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APRESENTACAO

O e-GRP é o sistema eletrbnico de gerenciamento de registro de precos,
ferramenta para acompanhar e o controlar as atas, assim como todos os atos

praticados, propiciando uma gestéao eficaz.

Em decorréncia de suas caracteristicas, o e-GRP visa oferecer:

Maior transparéncia,
Maior controle em todo o processo;
Modernizacao e desburocratizacdo dos processos de compra;

Maior economicidade de recursos financeiros;

NN

Mais eficiéncia no planejamento de demandas.

A administracéo da Bolsa Eletronica de Compras do Estado de Sao Paulo, com
0 apoio da tecnologia da informacdo, tem a constante preocupacdo em
sistematizar rotinas e procedimentos que possam contribuir para melhorar a

eficiéncia da gestdo dos gastos publicos.

As orientacdes contemplam, especificamente, as funcionalidades do sistema
para o registro formal de precos e fornecedores, para contratacdes futuras de
bens ou servigos. Este conjunto de procedimentos é realizado na modalidade
pregéo eletrénico. As orientagdes sobre as funcionalidades do pregéo eletrénico

poderdo ser obtidas no Manual do Pregao Eletronico - Autoridade Competente e

Pregoeiro disponivel na pagina da BEC/SP, opcdo Manuais -> Manuais para a
Administracdo Publica.

O manual tem por objetivo orientar as unidades compradoras do Estado de Séo

Paulo sobre os procedimentos necessarios para manuseio do referido sistema.
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1.INTRODUCAO

Instituido pelo Decreto n° 62.329, de 20 de dezembro de 2016, o Sistema
Eletronico de Gerenciamento de Registro de Precos, denominado e-GRP,
devera ser utilizado pela administracdo direta, autarquica e fundacional do
Estado para os processos administrativos tendentes a formacao de sistema de
Registro de Precos, para aquisicdo de bens e servicos futuros, observadas as
disposicfes da Lei federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, da Lei estadual n® 6.544, de 22 de novembro de
1989 e do Decreto n° 63.722, de 21 de setembro de 2018, seguindo todos os

fluxos e etapas previstos no sistema.

A ata de registro de precos, documento de carater obrigacional, que indicam os
orgaos participantes, os precos, os fornecedores de bens ou prestadores de
servicos, com as quantidades e condi¢cdes a serem observadas nas futuras
contratacdes, ficara disponivel no site da BEC/SP, no Pregao Eletrdnico, aba Ata

de Registro de Precos, assim que for processada no Sistema e-GRP.

O prazo maximo de validade do Registro de Precos é de até 12 meses, contados

a partir da data da publicacédo da respectiva ata.
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2. COMPETENCIAS DOS USUARIOS NO SISTEMA E-GRP

Os perfis que atuam no Sistema e-GRP sdo: autoridade pregédo, gerenciador e
participante.

2.1 Definicbes

Autoridade pregéao: servidor ou funcionario publico investido de poderes para
homologar o procedimento licitatorio, sendo normalmente o ordenador de
despesa da UC - Unidade compradora. Suas atribui¢cdes sao:

v/ Cadastrar gerenciador e participante;
v Definir responséaveis na oferta de compra.

Gerenciador: servidor que exerce controle e gerenciamento da ata de Registro
de Precos. Suas atribuicdes séo:

Incluir, alterar ou excluir endereco;

Criar lista de favoritos?;

Incluir dados do processo como: vigéncia da ata, origem e nimero de
processo;

Registrar quantidade nos locais de entrega, se utilizar ata;
Cancelar OC ou item;

Convidar unidades;

Analisar participacao;

Atualizar valor referencial do item, se necessario;

Alterar municipio de negociagéo;

Publicar ata de Registro de Precos;

Cancelar ata ou item;

Publicar os precos trimestralmente;

Fazer aditamento da ata em vigéncia,

Emitir pedido;

Controlar saldo?;

Solicitar saldo;

Avaliar solicitacéo de saldo.

AN

AN N NN N YN N O N NN

L Criar lista de favoritos: cadastro das unidades compradoras que sdo usualmente convidadas a participar da ata de registro de
pregos

2 Saldo: quantidade de item. Mais esclarecimentos a partir do Capitulo 25 Observar extrato de saldo — acéo de
gerenciador e participante.
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Participante: servidor convidado a integrar a ata de Registro de Precos. Suas
atribuicdes sao:

Decidir sobre a participacao da ata de registro de precos;
Cadastrar local de entrega;

Registrar quantidade nos locais de entrega;

Emitir pedido;

Controlar saldo;

Solicitar saldo;

Avaliar disponibilizagao de saldo.

ANANENENENE NN
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3. INTEGRACAO ENTRE SISTEMAS

Os sistemas Siafisico (portal ContabilizaSP), e BEC (modulos e-GRP e pregéo
eletrbnico) interagem entre si, de acordo com as fases do registro de precos.

Abaixo, a ilustracdo demonstra o fluxo de informagdes:

INTEGRAGAO ENTRE SISTEMAS

™\ PREGAO ey
% ContabilizeSP $ X ciemonico Her
ENVIO DE DADOS
o CRIAR A OFERTA DE COMPRA PE °DA oc
RP P ° NEGOCIAGAO DO PREGAO
o ATUALIZAR DADOS DA OC

@ EMITE CONTRATO DE EMPENHO (CD BAIXA DE
°SALDO
F 3
A ENVIO DE DADOS DE
ENVIO DOS R @,‘Ffp NEGOCIACAO

DADOS
° DO PC INFORMA DADOS DA OC, INCLUI QUANTIDADES (*)
CONVIDA UNIDADES E ANALISA PARTICIPACAO

(*) Locais de entrega:
CRIA E PUBLICA A ATA
° FAZ PEDIDO DE COMPRA (PC) - enderegos cadastrados pelas

uc

pgto: fungdo das UC que ndo
E-GRP @ INCLUI COMPROVANTE DE PAGAMENTO (**) utilizam o Siafisico para

realizar contratai&ei -

> CONTROLA SALDO . .
> (**) Inclui comprovante de
6 OC MIGRA PARA O

(*) Locais de entrega: enderegos cadastrados pelas unidades compradoras.

(**)Inclui comprovante de pagamento: fungéo para as unidades compradoras que néo utilizam Siafisico para realizar
contratagdes.

ARP: Ata de Registro de Precos;
Siafisico: Sistema Integrado de Informagdes Fisico—Financeiras;

CT - Contrato de Empenho: documento emitido pela unidade compradora, no Sistema
Siafisico, que precede a emisséo de Nota de Empenho (NE);

Nota de empenho: Documento que formaliza o empenho da despesa. Empenho é o ato
emanado pela autoridade competente que cria para o Estado a obrigacdo de pagamento
pendente ou ndo de implemento de condic¢éo. Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

OC - Oferta de compra: documento eletrénico emitido pela unidade compradora, que
contém os elementos indicados no edital, identificando e quantificando o bem ou servigo
gue seréa adquirido.
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3.1. Processos e perfis

E-GRP — PROCESSOS E PERFIS

1
g Define

Responsavel
Autoridade

Competente 1

7

2 6 . a
Define Qtde / Libera para Adm. sl Re::;:::znado
Local de Entrega BEC/SP =
ﬁ Pregio
Gerenciador 1 T 1
10

2 3 & < Faz Contratagdo

Prepara Convite Avalia Prepara Ata de ===l Publica Ata de e

Controla Saldo

de Participagio Participagio RP P Remaneja Saldo

®© -
Manifesta

Participante Interesse

Os mecanismos disponiveis no e-GRP auxiliam na melhor gestdo da ata de
registros de precos, propiciando usuarios que nele atuam:

v/ Cadastro de locais de entrega;

v Inclusédo das quantidades nos locais indicados, seja pelo gerenciador e
participantes;

v’ Esclarecimentos entre gerenciador e participantes sobre a licitagdo;

v' Possibilidade de incluir arquivos em anexo;

v Convite efetuado eletronicamente;

v' Monitoramento de participacao disponivel ao gerenciador;

v' Consolidagdo de quantidades de todos os participantes;

v' Andlise dos quantitativos e valores referenciais antes de enviar a oferta
de compra a negociacéo no pregao;

v' Processamento da ata e envio automatico do documento ao pregao
eletronico;

v' Emissao de pedidos;

v" Controle de saldo com a emissao de CT ou comprovante de pagamento;

v Remanejamento de saldo.
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4. ACESSO AO SISTEMA E-GRP

&~ Atencdo! Todos os dados utilizados nesse manual séo ficticios.

v' Acesse o site www.bec.sp.gov.br.
v" Na opcéao Login, cligue em Unidade compradora.

G(;:«'IEhltn"www‘hec‘su.guv.hr"BECSP‘HumErHume‘aSDX =4 % [Foec [o]-] =l 52

Bolsa Eletronica de Compras/SP
“De olho nas Compras Publicas”

LA oY

A b £ror)
N ! PGE @azriss L J CadTerc
OIS 2 - ]
e . -+
Caufesp | Minutas de Editais | e-Sangoes | CatSer | | CadTerc
.// _// _// _/'/ _// _
v Acessos 7+ Comunicados Oficiais 7 Login
Pregdo Eletrénico . -
Negociagdes Eletrénicas
Convite Eletranico 03
Dispensa de Licitagdo Unidade Compradora

v" Preencha o login de usuario inserindo o nimero do CPF e a senha.
v' Clique em Entrar.

Bolsa Eletronica de Compras

Mural Consulta por Orgao Legislagao Fomecedores Catalogo Comunicagao Manuais

13:40:34

BEC/SP

z - S Bem vindo ao Sistema BEC/SP
Digite seu login de usudrio abaixo:

Log: st 0 Sistema BEC/SP foi reformulado com o
Senha: it intuito de incorporar novas funcionalidades
B para facilitar os procedimentos atinentes as

contratagdes eletrénicas; assim, as unidades
poderdo realiza-las de forma ainda mais agil,
Entrar segura e transparente.

Atencdo :
Esqueceu sua senha? Cligue aqui.
Esta pagina de login é destinada exclusiva
mente para as unidades gestoras.

0s fornecedores deverdo utilizar a opcao
"Login/Negociacdes Eletrdnicas™ constante da
pagina inicial.
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v" Ao acessar pela primeira vez o Sistema BEC/SP, sera exibido o Termo
de Responsabilidade contendo regras quanto a sua utilizacao.

v' Leia atentamente e assinale no campo indicado declarando estar de
acordo com o teor do documento.

@~ Atencdo! Nos préximos acessos o Termo ndo voltard a ser

apresentado.
v" Clique em OK.

mo | Cidadio SP | investmentos. SP Destaques v

Bolsa Eletronica de Compras
Mural Legisiagio Minutas Edital Fornecedores Catilogo Comunicago Manusis
12:02:00

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA O USO DO SISTEMA BEC/SP

£ de minha cuidar da e dos dados e contidas no Sistema BEC/SP, comprometendo-me a:

2. zelar pela integridade da senha de acesso ao(s) sistema(s) e tomar o méximo de cuidado para que ela seja utilizada somente para a finalidade especifica para a qual foi criada;
b. alterar minha senha sempre que obrigaténio ou que tenha suposicdo de descoberta por terceiros, ndo usando combinagdes simples que possam ser facilmente descobertas;
. ndo me ausentar da estacdo de trabalho sem encerrar a sessdo de uso do sistema, garantindo assim, a impossibilidade de acesso indevido por terceiros;

d. nBo revelar, fora do 8mbito profissional, fato ou informag3o de qualquer natureza de que tenha conhecimento por forga de minhas atribuigdes, salvo em decorréncia de decisdo competente na esfera legal ou judicial, bem como
de autoridade superior;

«. utilizar os dados dos sistemas informatizados de acesso restrito e manter a necessaria cautela quando da exibigdo de dados em tela, impressora ou na gravaglo em meios eletrdnicos, a fim de evitar que deles venham a tomar
ciéncia pessoas ndo autorizadas;

1. responder, em todas as insténcias, pelas conseqUéncias das agBes ou omiss3es de minha parte, que possam pdr em risco a guarda, o sigilo e o uso correto da senha sob minha responsabilidade;
g. observar e cumprir as diretrizes contidas nas Bcas Priticas em Sequranca da Informacic, assim como as orientagdes deste Termo de Responsabilidade.

Estou ciente de que violagdes s normas, padries e procedimentos, por agdo ou omissio, poderdo acarretar em sandes.

/ Declaro, nesta data, ter ciéncia e estar de acordo com os procedimentos acima descritos, comprometendo-me a respeitd-los e cumpri-los plena e Integralmente.

—

Secretaria da Fazenda do Estado de Sao2Sulo - Av. Rangel Pestana, 300 - S30 Paulo / SP - 01017811 - PABX (11)3243-3400 | Mapa do Site

& Intranet local | Modo Protegido: Desativado A Riox -
v" Clique em Procedimentos e, em seguida e-GRP;
| Cigadio P | investmentos 57 LINKS DO GOVERNO 7 .....,‘ﬁ...... :
Bolsa Eletrénica de Compras ﬂ

e o R g _—

Normas & Padraes
[EDREE R, s de Licitacio - Cotagdes. s 22 o valor de RS Consulze nosso manual de normas e padraes
no Estado. kracio direta e RS

i agioindirera.
Convite - 2015 (NOVO)

Catalogo Pregao Eletranico
Consulte os materiais negociados pela BEC/SP. Aquisighes de materiais & equipamentos 2% o Aquisigies de bens e prestagio de servicos

valor de R 80.000,00. comuns, sem limite de valor

Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo Av. Rangel Pestana, 300 - Sao Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX 0800 170 110

Coordenadoria de Compras Eletronicas - CCE
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5. PAINEL DE GERENCIAMENTO DE OFERTA DE COMPRA

O painel de gerenciamento visa aperfeicoar a busca de ofertas de compra,
oferecendo a possibilidade de utilizagdo de mudltiplos filtros, de acordo com o0s
parametros indicados pelo usuéario na linha de pesquisa e/ou pelos campos
escolhidos. Ele é composto pelas seguintes funcionalidades:

5.1. Painel de OC

Painel de OC Relatdrios Configuragoes - :

o Gerenciador
33898765432

Digite sua pesquisa

Situagdo: Todos A Unidade Compradora:  Todos
Ano: Todos v Ata: Todos
OC para o meu perfil: ~ Sim v Perfil:  Todos
oc 0OC indesejada
Data Nimero OC Situacdo Unidade Gerenciadora

Analisar Participagio
05/08/2019 9999120000120190C08167 Em Elaboragio

Governo do Estado de S3o0 Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA

Material

Unidade Treinamento - Sefaz

Encerrade com Vencedor

Governo do Estado de Sdo Paulo

05/08/2019 9999120000120190C08166 Observe o resultado do Pregio SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
Analisar Participagio Governo do Estado de Sdo Paulo

02/08/2019 9999120000120190C08165 Em Elaboragio SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
Analisar Participagio Governo do Estado de S3o Paulo

30/07/2019 9999120000120190C08164 Em Elaboragéo SECRETARIA DA FAZENDA

Material

Unidade Treinamento - Sefaz

Definir/Alterar Resnonsaveis

Gaverno do Fstadn de Sio Paulo

Este € 0 menu que possui varias campos e fungbes agregadas a si, sejam elas:

v/ Campo Digite sua Pesquisa: permite a busca por todo ou parte do nimero

da oferta de compra, cédigo ou descricdo resumida de item, além da

razdo social ou CNPJ de detentor da ata, se houver;

Campo Situacao: refere-se ao status da oferta de compra;

Campo Ano: exercicio em que foi criada a oferta de compra;

Campo OC para o meu perfil: lista todas as ofertas de compra que se

encontram vinculadas ao usuario, conforme perfil exercido;

v' Campo Unidade compradora: possibilidade de escolha pelo 6rgdo se
houver cadastro do usuario em mais de uma UC,;

AN
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v/ Campo Ata: opc¢ao por verificar a situagdo em que a ata de registro de
precos se encontra;

v’ Campo Perfil: busca da oferta de compra pelo perfil relacionado.
Exemplo: escolha pelo gerenciador da UC 999912. Ao clique em
Pesquisar, o sistema exibe todas as OC que o usuario tenha sido definido;

5.2. Relatérios

O sistema disponibiliza relatérios que podem auxiliar no gerenciamento das
tarefas e planejamento de ac¢des do usuario:

Painel de OC Relatdrios Configuractes e

N a
=)=

i1 \f ) ¢ Gerenciador
Gerenclamento de Regbtrode Pregon = . 338098765432

Relatarios Gerenciais para OC de ARP

Consumo da Relatdrio de Atas proximas Relatério de Andlise de Relatdrio de Tempo
ATA do Vencimento Manifestacdo de Interesse para Criacdo da ATA

5.3. Avisos do sistema

O menu Avisos apresenta as fases das ofertas de compra, servindo de alerta,
por exemplo, daquelas que foram alteradas pelo gerenciador, as disponiveis
para manifestacao de interesse, bem como as atas liberadas para contratagéo.

& Atencdo! E importante ler todos os informativos, pois apos sua consulta,
o sistema interpreta que a informacao foi lida pelo usuario.

Painel de OC Relatdrios Avisos Configuragtes .

A Parficipante B
P e - = 20608765437,

Painel de OC Relatdrios Configuragdes .
.

S Participante B
< 55608765437

Avisos e-GRP

Atencdo aos avisos da Ultima semana.

14/08/2019

Inclusdo / Alteragdo de Dados da OCRP

12:54 0s dados de cadastro da OCRP: 9999120000120190C08168 foram incluides / alterados pelo Gerenciador da Ata

12/08/2019 Participagdo

09:50 A Unidade Compradora 999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP foi convidada para participar da OCRP: 9999120000120190C07617

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE
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5.4. Menu Configuragdes

O menu Configuracbes dispbe de opcbOes de ajuste, conforme critérios
determinados pelo operador nas func¢des: Grupos de Desinteresse, Enderecos

e Lista de Favoritos. /
Perfil gerenciador:

Painel de OC Relatdrios Configuragoes -

D ik 2 .
‘Jl | P i o ‘. Gerenciador

33898765432

Gererxiumento de Reghtro de Pregen

Grupos de Desinteresse Enderecos Lista de Favoritos

Perfil participante ou autoridade:

Painel de OC Relatdrios Configuragdes -

- PD > e~
(@ /Y] E ' [ 294) o Participante B
Gerenclamento de Reghtrode Preges - . 29698765452

Grupos de Desinteresse Enderecos

5.4.1 Grupo de Desinteresse

Essa funcionalidade esta disponivel para todos os perfis, permitindo desativar
grupos ou classes de bens ou servigos que pretenda retirar da visualizagédo do
painel principal, aba OC. Assim, quando o grupo ou item for escolhido e salvo,
as ofertas de compra com a referida especificacdo seréo repassadas a aba OC
indesejada.

@ Atencdo! Mesmo que a oferta de
compra seja direcionada a aba OC
indesejada, podera ser consultada, o que
a transmitira a aba OC;

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE
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@  Se o0 wusuario tiver o perfil de
participante e for convidado, mesmo que a
OC esteja na aba OC indesejada, podera
registrar quantitativos na oferta de compra.

o

Grupos de Desinteresse

Para ajustar o menu Grupo de Desinteresse:

Selecione o Menu Configuracoes;

Clique na funcéo Grupo de Desinteresse;

Escolha a Unidade compradora;

No campo Tipo de OC indique: Servigo ou Material;

Em Configuracdo escolha Ativar ou Desativar. Para inativar, ou seja,
retirar da exibicdo as ofertas de compra de desinteresse, liste todos os
ativos por tipo de OC e desmarque o que pretende desativar;

v Cliqgue em Salvar para ativar a configuracao.

ANA NI NI NN

Na ilustracdo abaixo, o usuario desmarcou o grupo 10 — Material Bélico.

& Atencéo! E possivel reverter a a¢do. Para tanto, basta marcar aqueles
de interesse e salvar.

Configuragado de Interesse para Participagdo em Ofertas de Compra de RP

Unidade Compradera; 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

Tipo de OC Material

“onfiguragac Ativar Classe
(] 1010 - ARMAS CONVENCIONAIS

Grupo . -

10 - MATERIAL BELICO J 1011 - ACESSORIOS PARA ARMAMENTOS
o (1 1015 - ARMAS OU DISPOSITIVO SIMILAR PARA IMOBILIZACAO DE PESSOAS OU ANIMAIS
sssss
] 1020 - EQUIPAMENTOS E MATERIAIS P/PROTECAO UTILIZADOS EM ACAO POLICIAL, CONTROLE DE DISTURBIOS CIVIL £ SESURANCA DE INSTALACAO

(] 1025 - MATERIAIS PARA MANUTENCAO DE ARMAMENTOS

Desmargue o Grupo Material / Classe da qual a Unidade Compradc

| 11030 - EQUIPAMENTOS PARA RECARGA DE MUNICAO
| /1090 - PECAS DE REPOSICAO P/ARMAMENTOS, EPIS E RECARGAS

-
w 1010 - ARMAS COMVENCIONAIS

@ 1011 - ACESSORIOPARA ARMAMENTOS Salvar

@ 1015 - ARMAS OU BISPOSITIVO SIMILAR PARA IMOBILIZACAO DE PESSUAS OU ANIMALS

@ (1020 - EQUIPAMENFOS E MATERIAIS P/PROTECAO UTILIZADOS EM ACAD POLICIAL, CONTROLE DE DISTURBIOS CIVIL E SEGURANCA DE INSTALACAO
@ 1025 - MATERIAIS fARA MANUTENCAO DE ARMAMENTOS

W 1030 - EQUIPAMENFOS PARA RECARGA DE MUNICAQ

“

| |1090 - PECAS DE RIPOSICAO P/ARMAMENTOS, EPIS E RECARGAS

A funcéo Enderecos possibilita ao gerenciador e participante inserir locais de
entrega do bem ou da execucéo do servico.

& Atencgdo! Se houver registro de
guantidade no endereco, esse nao
podera ser excluido, apenas
alterado;
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@~ Ao utilizar o e-GRP, o sistema
disponibiliza o endereco da
Unidade compradora.

Enderecos

Legenda:

@ Excluir Definitivamente éf}\ Editar Enderego A Exclusdo ndo permitida

5.4.2.1 Cadastrar novo local de entrega:

Selecione o Menu Configuracoes;
Clique na funcéo Enderecos;
Clique em Cadastrar Local de Entrega;

Abrird o formulario para preenchimento dos campos. Se o CEP for valido,

o sistema validara o logradouro. Caso contrario, permitira sua incluséo
desde que o usuario confirme;

Cliqgue em Salvar.

AN NI

Local de Entrega

Selecione a Unidade Compradora: | 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ v Cadastrar Local de Entrega

Enderego(s)

COORDENADORIA DA REGIAO METROPOLITANA DE SAO PAULO

'S f‘ Avenida General Ataliba Leonel 17. 656 - Contato Rensta - S3o Paulo
Agua Rasa
00000000
Legenda:
@ Execluir Definitivamente &‘ Editar Enderego A\ Exclusio nio permitida
999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ /
(Local de Entrega
CEP:
Municipio: --- Selecione --- M
< Endereco:
Numero:
Bairro
Complemento:

\.

T T
A
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5.4.2.2 Excluir local de entrega:

Sera possivel excluir local de entrega se este nao tiver sido utilizado em alguma
oferta de compra. Essa utilizacdo se da quando o usuario informa quantidade.

Se for preciso excluir:

v Clique no icone @ endereco a ser excluido;
v" Clique em OK.

Local de Entrega

Selecione a Unidade Compradora:| 200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS v Cadastrar Local de Entrega

pnfiguragoes: . -
| bechmlintra.fazenda.sp.gov.br diz ik -
| almente e: 2 User 1
Deseja realmente excluir esse endereqo ° -,

Enderecol(s)

DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
A f Av. Rangel Pestana, 300 16. Andar - S3o Paulo
S50 Paulo
01091900
Teste de enderego

6 f Avenida Rangel Pestana, 300 - Ala D. Pedro - S3o Paulo
S30 Paulo
01017911

Legenda:

© Excluir Definitivamente " Editar Enderego f\, Exclusio ndo permitida

v Clique em OK na mensagem de confirmacao.

Obs.: Todos os enderecos podem ser alterados.

Painel de OC Relatorios Configuragoes
~

Lo | I

Garanciamanto e e de Pregoe

/ _DP i

| bechmlintra.fazenda.sp.gov.br diz

Enderego Teste de enderego excluido com sucesso

Local de Entrega
Selecione a Unidade Compradora: | 200164 - DEPTO. DE COM| “ |

‘e

GETENGAUoT,
33898765432

Cadastrar Local de Entrega

Enderego(s)

DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

A &\ Av. Rangel Pestana, 300 16. Andar - S0 Paulo
S3o Paulo
01091900

Legenda:

@ Excluir Definitivamente y‘ Editar Enderego A Exclusdo ndo permitida
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5.4.3 Lista de Favoritos

& Permite ao gerenciador criar

lista de unidades compradoras
gue tenha habito de convidar a
compor a ata de registro de
precos;

@~ Apods a criacdo, ela podera ser

Lista de Favoritos .
alterada ou excluida.

Para criar lista de favoritos:

v' Selecione o Menu Configuracoes;
v Clique na funcdo Lista de Favoritos;
v Cliqgue em Criar nova lista de Convidados Favoritos;

Abaixo encontra-se a relacio de favoritos de sua unidade.

| +‘I Criar nova lista de Convidados Favoritos.

v Digite 0 nome da lista no campo especifico;

Cliqgue em Adicionar Unidades;
A escolha podera ser feita selecionando a Unidade compradora ou por
meio de consulta no campo Consulte a Unidade desejada, acionando o

AN

icone &
v Clique em Adicionar a(s) UC(s) Selecionada(s);
v' O sistema exibird mensagem de confirmacgéo: Nova Lista Adicionada com

Lista de Favoritos
| Deseia Adicionar ats) UC(s) selecionadats) a sua Lista
Nome da lista Lista de Favoritos
Minha Lista  |/adicionar Unidades / [ vorar ]
Consulte a Unidade desejada P>
Unidade Compradora Orgéde / Entidade

v 999903 - UNIDADE 999903 TESTE SECRETARIA DA FAZENDA

999901 - UNIDADE TREINAMENTO - FAZESP SECRETARIA DA FAZENDA
= 999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP SECRETARIA DA FAZENDA

999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ SECRETARIA DA FAZENDA

030101 - TRIBUNAL DE JUSTICA TRIBUNAL DE JUSTICA

Adicionar a(s) UC(s) Selecionada(s)

Lista de Favoritos

Unidade Compradora: | 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ A

Abaixo encontra-se a relacdo de favoritos de sua unidade.
= Voltar

| +‘I Criar nova lista de Convidados Favoritos.
Editar Excluir

Lista de Favoritos

Coordenadoria de Compras Eletronicas - CCE



SRP .

5.4.3.1 Editar Lista de Favoritos

v' Clique em Editar para a lista que pretende alterar;

Configurades

Gerenciador
33898765452

Lista de Favoritos

Unidade Compradora:| 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ ¥

Abaixo encontra-se a relacio de favoritos de sua unidade.

Q_‘I Criar nova lista de Convidados Favoritos.

Editar Excluir

/ Editar Lista

Lista de Favoritos

lista de convite

™
v" Cligue no icone 4 para alterar o nome da lista;
v' Selecione a unidade compradora que queira adicionar a lista;
v Cliqgue em Adicionar a(s) UC(s) Selecionada(s);

Nome da lista: lista de convite y\\y\
Minha Lista Adicionar Unidades

/Consu\te a Unidade desejada: /(“
Orgdo / Entidade

/ (] Unidade Compradora
] 400070 - PROC.GERAL DO ESTADO- CONTROLE DIV.AT.REP.SA PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

Adicionar a(s) UC(s) Selecionada(s)

5.4.3.2 Excluir Lista de Favoritos

v Selecionar o icone e para excluir a lista;
v' Clique em OK;

‘ www.bectre.sp.gov.br diz

| +‘I Criar nova lista de Convidados Favoritos.
ATENGAO: Deseja Excluir esta Lista?

Editar Excluir Cancelar
Lista de Favoritos '

N
~

‘ ‘ lista de convite
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5.5. AbaOC

A aba OC exibe as ofertas de compra que estéo disponiveis, de acordo com o
perfil utilizado.

Obs.: a coluna Data se refere ao dia da baixa da OC no Sistema e-GRP;

Painel de OC

.

Relatorios

Configuragtes

Lo

Gerenciador
33898765432

AVIS0s

i

Digite sua pesquisa

Situacdo:  Todos v Unidade Compradora: | Todos
Anc:  Todos v Ata:| Todos
OC para o meu perfil:  Sim v Perfil:| Todos

oC OC indesejada
Data Nimero OC Situacio Unidade Gerenciadora
Aguardar Manifestagéo de Interesse Governo do Estado de S3o0 Paulo

14/08/2019 9999120000120190C08168 Em Elaboragdo SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
Analisar Participagio Governo do Estado de S3o Paulo

05/08/2019 9999120000120190C08167 Em Elaboragdo SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
Encerrado com Vencedor Governo do Estado de Sdo Paulo

05/08/2019 9999120000120190C08166 Observe o resultado do Pregio SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz

5.6. Aba OC indesejada

Esta aba mantém as ofertas de compra que tem 0 mesmo grupo ou classe de
material ou servi¢co que o usuario inativou. Em caso de duvidas consulte o topico
5.4.1 Grupo de Desinteresse.

Neste exemplo, o participante foi convidado a participar da oferta de compra e
ela se encontra na aba OC indesejada. Ele podera registrar seu interesse,
mesmo tendo ajustado dessa forma.

Painel de OC Relatérios Configuracdes .

.
%] ¢ Participante B

20698765432

Digite sua pesquisa
Situagdo: Todos v Unidade Compradora: Todos -

Ano: | Todos v Ata: Todos -

ocC OC indesejada /
Data Nimero OC Situacdo Unidade Gerenciadora
Ag Mani do de Governo do Estado de S3o Paulo
14/08/2019 9999120000120190C08168 Em Elaboragdo SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
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6. CADASTRAR OS RESPONSAVEIS - ACAO DA AUTORIDADE

O cadastro, bem como inativacdo do gerenciador e participante é feito pela
autoridade pregéo da Unidade.

Para cadastrar ambos os perfis:

v" Acesse www.bec.sp.qgov.br;
v' Digite CPF, senha e, em seguida, em Entrar;
v No menu Sua conta, clique na op¢ao Cadastro;

Portal do Governo | Cidaddo SP | Investimentos SP LINKS DO GOVERNO
commosoueo
Bolsa Eletrénica de Compras m
Grupo de Materiais  Sair 15:05:07
Normas & Padr
Consul manual de normas e padi
Pregao El

Consulte os materiais negociados pela BEC/SP. AquisicBes de materiais & equipamentos até o
valor de RS 80.000,00.

Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo Av. Rangel Pestana, 300 - Sao Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX 0800 170 110

Na mensagem de alerta, clique em OK;

Digitar o nimero do CPF e cligue em pesquisa;

Preencher e atualizar todos os dados, atribuir senha (até 8 digitos);
Cliqgue em Cadastrar CPF,;

Selecionar o perfil e a UGE, e clique em Cadastrar Perfil;

Cligue em Gerar/Enviar Senha, se necessério.

AN N NN

Obs.: o CPF poderéa se cadastrado com mais de um perfil.

mo | Cidado, s | p| [Ovsaaen g 8

Bolsa Eletrénica de Compras n

ua conta Procedimentos | Sangdes Catdlogo Relatérios Grupo de Materials | Sair

15:08:28

Preencha o campo CPF e clique em pesquisar para verificar se

|2 449 | [Pasquisar cpF | (ape

jor@ garenciador.sp.gov. br |

| Gravar Dados Pessoais|
*Campos da praanchimanto obrigatério

Seleciones a secretaria, a UC, o perfil, @ clique am Cadastrar Perfil
+Sacratarias:  UC(s):
[0 v] [999902-UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP

Parfil:

[ARP - Participante ATA - UC v

| Cadastrar Parfil || Gerar / Enviar senha

el

Socrotaria da Fazenda do Estado do $i0 Paulo Av. Rangel Pestana, 300 . $o Paulo . §P . CEP.01017-011 - Fale Conosco: 0800 170 110
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7. DEFINIR RESPONSAVEIS - ACAO DA AUTORIDADE
COMPETENTE

A autoridade pregao devera indicar os responsaveis para atuar na ata de registro
de precos. Para definir os responsaveis:

v Em Procedimentos, clique em e-GRP;
v' Localize a oferta de compra;
v' Clique em Pesquisar;

Painel de OC Configuracoes .
) -

S int i ; [ =4} a Autoridade
il ol - . 10123456789

Digite sua pesquisa

Situagdio: | Definir/Alterar Responsaveis \ v Unidade Compradora:| Todos v
Ano: | Todos v Ata:| Todos v
OC para o meu perfil:| Sim v Perfil: | Todos M
oC OC indesejada
Data Nimero OC Situacdo Unidade Gerenciadora
Definir/Alterar Responséveis Governo do Estade de S3o Paulo
16/08/2019 / 9999120000120190C08169 Em Elaboragio SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz

v' Em Fase Preparatoria, selecione Definir/Alterar Responsaveis;

Painel de OC Relatdrios Configuragdes o
i 6HA Autoridade
— - 10123456789
Nuamero da OC: Governo do Estado de S&o Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA

Definir/Alterar Responsaveis Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gest&o de Prazos

Responsaveis - Ata Registro de Precos

Relacdo dos responsévels pela Ata de Registro de Pregos,

Né&o ha responsavel definide para esta ARP.

Definir / Alterar Responsiveis
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Na coluna Titular, escolha a autoridade pregéo;

v A esquerda, selecione o gerenciador;
v" Clique em Salvar;
v" Clique em OK;

| Configuragoes e
www.bectre.sp.gov.br diz -
¢ Autoridade
Deseja Salvar a Relagdo de Responséveis? 10123456789
Namero da OC: / “ Cancelar Governo do Estado de S3o Paulo
9999120000120190C08169

SECRETARIA DA FAZENDA
Definir/Alterar Responsaveis Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

Responsaveis - Ata Registro de Precos

Relacdo dos responsaveis pela Ata de Registro de Precos

Unidade Compradora Nome Perfil CPF E-mail Titular
[ Unidade Treinamenta - Sefaz Autoridade Autoridade Pregdo 10123456789 E-MAIL@TESTE.FAZENDASP.GOV.BR @
(¢ Unidade Treinamento - Sefaz Gerenciador ARP - Gerenciador da Atz 33898765432 E-MAIL@TESTE FAZENDA SP.GOV.BR
[] Unidade Treinamenta - Sefaz Gerenciador ARP - Gerenciador da Ata 10012345678 E-MAIL@TESTE.FAZENDASP,GOV.BR
v" Cligue em Préxima Etapa;
Clique em OK;
Bolsa Eletrénica de Compras Vv bectre.sp.gov.r diz

Deseja prossequir para a proxima etapa deste processo?

Cancelar
13:19:42

[Ocultar/Expandir Menu BEC]

sua conta Procedimentos Sangées Catalogo

Painel de OC Relatorios Configuragdes e

) ¢ Attdridade

10173456789)
Nimero da OC

Governo do Estade de Sdo Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Definir/Alterar Responsiveis Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

Responsaveis - Ata Registro de Precos

Relacdo dos responséveis pela Ata de Registro de Precos

Unidade Compradora Nome Perfil CPF Telefone E-mail
s % UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ Autoridade Autoridade Pregdo 10123456789 E-MAIL@TESTE.FAZENDASP.GOV.BR
‘ Unidade Treinamento - Sefaz Gerenciador ARP - Gerenciador da Ata 33898765432

E-MAIL@TESTE.FAZENDA.SP.GOV.BR

Definir / Alterar Responsaveis

Obs.: Poderdo ser indicadas mais de 1 (uma) autoridade competente, e/ou
gerenciador;

&~ Atencdo! Apenas 1 (uma) autoridade podera ser a titular.
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8. INFORMAR DADOS DO PROCESSO - ACAO DO
GERENCIADOR

O gerenciador devera completar as informacgdes do processo.

Acesse www.bec.sp.gov.br;

Digite CPF, senha e, em seguida, em Entrar;
Em Procedimentos, cligue em e-GRP;
Localize a oferta de compra;

Cliqgue em Pesquisar.

ANANENENEN

Bolsa Eletrénica de Compras

132:27:48
[Ocultar/Expandir Menu BEC]

Jinel de OC Configuragdes

B <

e

Gerenciador:

Dispensa de Licitagio - Cotagdes. 33898765432

Painel UGE

Convite - 2015 (NOVO)

Situagdo: | Informar Dados Adicionais do Processo v Unidade Compradora:| Todos
Ano:| Todos v Ata:| Todos
OC para o meu perfil: ~ Sim v Perfil:  Todos v
oc OC indesejada
Data Nimero OC Situacdo Unidade Gerenciadora
Informar Dados Adicionais do Processo Governo do Estado de S3o Paulo
16/08/2019 9999120000120190C08169 Em Elaboragdo SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz

v' Em Fase Preparatéria, selecione Dados Complementares;

Painel de OC Relatdrio: Configuragdes. .
¢ Gerenciador:
33898765432
Nimero da OC Governo do Estado de Sao Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Informar Dados Adicionais do Processo Unidade Treinamento - Sefaz

Responséveis

Dados Complementares

v" Clique em Editar OCRP;

d Dados Complementares OCRP

Vigéncia da Ata
Origem do Processo

Numero do Processo:

Editar OCRP Cancelar OCRP
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v" No campo Vigéncia, escolha o periodo inerente a ata;

v No campo Origem do Processo, escolha entre GDOC3, SPDOC* ou
Outros;

v No campo Numero do Processo, digite a informacao;

v' Clique em Salvar;
v" Clique em OK;

www.bectre.sp.gov.br diz

Confirma a Alteragdo da Oferta de Compra?

J Dados Complement:

Vigéncia da Ata 12 Meses v
Origem do Processo L GDOC W SPDOC ® Qutros
Numero do Processo: 01/2019

/

v' Cligue em Proxima Etapa.
v" Cligue em OK.

www.bectre.sp.gov.br diz

Desgja prosseguir para a proxima etapa deste processo?

/

J Dados Complementares OCRP

Vigéncia da Ata 12 Meses
Origem do Processo Qutros
Niumero do Processo: 01/2019

Editar OCRP Cancelar OCRP

/V

Proxima Etapa

3 GDOC: sistema de gestdo de documentos da Secretaria da Fazenda e Planejamento. Fonte:
http://www.recursoshumanos.sp.gov.br/Arquivos/Promocao/Biblioteca/GDOC.pdf.

4 SPDOC: sistema informatizado que promove a gestdo arquivistica de documentos desde a sua produgdo até a sua destinagdo final:
eliminagdo ou guarda permanente. Fonte: http://www.arquivoestado.sp.gov.br/site/gestao/sistema/spdoc.
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9. CANCELAR OFERTA DE COMPRA -
GERENCIADOR

ACAO DO

Se necessario, a oferta de compra podera ser cancelada a partir da situagéo
“Informar Dados Do Processo” até “Analisar Participacao”.

v" Em Fase Preparatoria, selecione Dados Complementares;
v" Escolha Cancelar OCRP;
v" Clique em OK;

Orgiio:
Gestao:

Unidade
Compradora:

E-mail:
Endereco:
Municipio / UF:
CEP:

Telefone:

20000 - SECRETARIA DA FAZENDA| Wwwk

00001 - GOVERNG DO ESTADO D~

999912 - Unidade Treinamento - S¢

ucteste@egrp.sp.gov.br
Av. Rangel Pestana, 300
SAD PAULO - SP
02458950

5555-5555

+3 Dados Complementares OCRP

Vigéncia da Ata

Origem do Processo

Numero do Processo:

11 Meses
Outros

01/2019

Editar OCRP Cancelar OCRP

v’ Digite a justificativa;
v" Cligue em Gravar.
v" Cligue em OK.

Gestéo de Prazos

v bectre.sp.gov.br diz ‘

Fase Preparat6ria Registros

Confirma o preenchimento da Justificativa?

Notificagdes enviadas pelo sistema para os gestores deste processo de Ata de Registro de Preco

Justificativa

Justificativa do cancelamento da oferta de compra.

/' ;

//llﬂﬂllllﬂﬁll

A acdao resultara na oferta de compra com a situacdo OC Cancelada.

Governo do Estado de S&o Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Nuamero da OC:
9999120000120190C07614
OC Cancelada

A

Gestao de Prazos Monitoramento

Fase Preparatéria

Registros

Item(ns)

Selecione a Unidade Compradora:| 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

' 36459 - Acucar tipo refinado
Urnidade de Fornecimento. Quilograma

Conesultar iterm no Catalogo
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&~ Atencdo! Apds o cancelamento, os dados serdo enviados para o Siafisico,
sem ac0Oes a realizar no pregao eletrénico.

10.CANCELAR ITEM - ACAO DO GERENCIADOR

Se algum item da oferta de compra estiver incorreto, seja por codigo ou unidade
de fornecimento, este podera ser cancelado da seguinte forma:

Em Fase Preparatoria, escolher a opcao Item(ns);

Selecione o item e, em seguida, escolha o botdo Cancelar Item(ns);
Digite a justificativa,;

Clique em Confirmar;

Clique em OK.

SNENENENAN

W [ papelaria,/5g/mZ,a# branco COMe rotatvo, Isc/cenl

Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha T www.bectre.sp.gov.br diz ! v I
|

Confirma o Cancelamento do(s) Item(ns)?

5068848 - Caneta monopolar, comando manual
' Unidade de Fornecimento: Unidade

5052173 - Borracha de papelaria vinil sem
T B mreE (~)
Unidade de Fornecimento: Unidade
4836871 - Apontador pallapis, poliestireno, deposito triplo-
T s ©
/ Unidade de Fornecimento: Unidade

Cancelar Item(ns)

Legenda:
@ Quantidade Definida I Quantidades a Definir €3 Item Cancelado

Justificativa

/ Item com unidade de fomecimento incorreta

O item assumira a legenda denominada Item cancelado.

Obs.: o item cancelado tera sua informagéo enviada para o Siafisico e néo
aparecera na oferta de compra ao ser enviado ao pregao eletrénico.

5052173 - Borracha de papelaria,vinil,sem
@ (1 latexbranca p/desenho formato caneta Definir Quantidade(s) Consultar item no Catilogo
Unidade de Fornecimento: Unidade

4836871 - Apontador pa/lapis,poliestireno,deposito, triplo-3tipos
(X tamanho corte Consultar item no Catilogo
/ Unidade de Fornecimento: Unidade
Cancelar Item(ns)

Legenda:

Q Quantidade Definida ! Quantidades a Definir Q Item Cancelado

Coordenadoria de Compras Eletronicas - CCE



EsGirP

&~ Atencdo! Se a oferta de compra for de apenas 1 (um) item, o
cancelamento a ser feito é da propria licitagcdo, de acordo com o descrito
no Capitulo 9. Cancelar oferta de compra - acdo do gerenciador.

E possivel cancelar item entre as situacées Definir Quantidade/Local de Entrega
e Analisar Participacéo.

11.DEFINIR/ALTERAR QUANTIDADES - ACAO DO
GERENCIADOR

v Em Fase Preparatéria, escolher a opcéo Iltem(ns);
v' Clique em Definir Quantidade(s);

Painel de OC Relatdrios Configuragtes e

T4 Gerenciador
e 33898765432

Ndamero da OC: Governo do Estado de Sdo Paulo

9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA

Definir Quantidade/Local de Entrega Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gest&o de Prazos

Item(ns)

Selecione a Unidade Compradora: 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ
4646444 - Papel sulfite de R
T papelaria, 75g/m2, a4 branco,corte rotativo, fsc/cerflor Definir Quantidade(s) Consultar item no Catalogo e
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha
Snesents

Legenda:

9 Quantidade Definida ¥ Quantidades a Definir L__j Item Cancelado

Observe que os locais de entrega cadastrados. Em caso de duvidas consulte o
Capitulo 5.4.2 Enderecos.

11.1. Histérico de empenho de itens — visualizagcdo das quantidades em
anos anteriores - acdo do gerenciador

O histérico de empenho de itens € uma funcionalidade que consiste exibir ao
gerenciador e participantes, 0os quantitativos totais de empenhos emitidos do
item, sejam de materiais ou servicos, com ou sem agrupamento, dos 6rgaos que
utilizam o Siafisico para contratacdes: Administracdo Direta, Autarquias e
Fundac6es, bem como Empresas dependentes, quando aplicavel.

Considera-se para o cdmputo, os ultimos 2 (dois) anos anteriores ao ano de
criacao da oferta de compra. Exemplo: OC 1111110000120220C00021 — oferta
de compra de 2022, a coluna Historico trara os anos de 2020 e 2021.
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Ao gerenciador definido na oferta de compra, na situacdo Definir
Quantidade/Local de Entrega, caso utilize o Siafisico para contratacdes, 0 campo
Historico (Empenho no Siafisico) demonstra os registros.

oot oy i (Empenho no Siafisico)

alagem Revestida Em Bopp; P

2020 2021
1000 1000

‘ Histérico ‘

Unidade Compradora: 200164 - Depto. de Compras Eletronicas

Suikieloat? “

i

\

Endereco(s) Quantidade
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

Av. Rangel Pestana, 300 16. Andar - S30 Paulo

3o Paulo

01091900

CENTRO REG.ADMINISTRACAO DE SANTOS

Praca Antonio Telles. 28 - 2.Andar. 28 - 2° Andar - Atendimento das 08:00 As 17:00 - Santos

DELEG.REG.TRIBUTARIA DE RIB.PRETO DRT-6
Av. Presidente Kennedy, 1550 - Ribeir3o Preto
Ribeirso Preto

14096350

Assim que todos os enderecos sao selecionados, abrem-se os campos para
incluir as quantidades nos locais de entrega.

v Digitar a quantidade do item no local de entrega;
v' Clique em Salvar.

Quantidade Total: 0

A

Enderego(s) Quantidade
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
Av. Rangel Pestana, 300 16. Andar - Sia Paulo
Sdo Paulo
01091900
CENTRO REG.ADMINISTRACAO DE SANTOS
Praca Antonio Telles, 26 - 2.Andar, 28 - 2° Andar - Atendimento das 08:00 As 17:00 - Santos
Santes
11013020
DELEG.REG.TRIBUTARIA DE RIB.PRETO DRT-6
Av. Presidents Kennady, 1550 - Ribairio Prato
Ribeirda Preto
14096350

Salvar,

@ Atencdo: ao cliqgue em Salvar, o sistema faz a consisténcia em relacéo as
guantidades inseridas, de acordo com o tipo de unidade compradora. Se
a unidade for de acordo com o descrito no inicio do item 11.1 - Historico

de

empenho de itens — visualizagcdo das quantidades em anos anteriores

- acao do gerenciador, o sistema podera fazer a consisténcia dos dados.

1)

Se o0 somatoério da quantidade solicitada para o item pelo participante
for superior a 30% da média empenhada no SIAFISICO nos ultimos
dois anos, apresentard a mensagem: A quantidade solicitada esta
superior a média do que foi empenhado nos ultimos dois anos no
Siafisico. Confirma os dados informados?
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v Clique em OK para concluir; ou
v' Selecione a opgao “Cancelar’ caso ndo queira registrar a
guantidade.

Atengédo

A quantidade solicitada esta superior & média do que foi empenhado nos
Gltimos dois anos no Siafisico. Confirma os dados informados?

2) Se o somatoério da quantidade solicitada para o item pelo participante
for inferior a média empenhada no SIAFISICO nos ultimos dois anos,
apresentara a mensagem: A quantidade solicitada esta inferior a média
do que foi empenhado nos ultimos dois anos no Siafisico. Confirma os
dados informados?

v" Clique em OK para concluir; ou
v' Selecione a opgao “Cancelar” caso ndo queira registrar a quantidade.

Atencgio

4 guantidade solicitada esta inferior @ média do que foi empenhado nos
mimos deis aacs no Siafisice, Confirma oF dados infarmados?

_ Seneei

Quando os quantitativos se mantém dentro da média sem ultrapassar o limite de
30%, para mais ou para menos, ou a unidade gerenciadora ndo utilizar Siafisico
para realizar suas contratacdes, apresentara a mensagem: Confirma os dados
informados?

v" Clique em OK para concluir; ou
v' Selecione a opgao “Cancelar” caso ndo queira registrar a
guantidade.
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Neste exemplo, o érgdo gerenciador ndo utiliza Siafisico para contratagcfes. O

campo Histérico (Empenho no Siafisico) mostra um traco para exibir essa
indicacgao.

Atencdo

Confirma os dados informados?

“

O item assumiu a legenda denominada Quantidade Definida. Surgird nesse
momento a aba Histérico de Empenho, onde a partir da situagcdo Aguardar
Manifestacdo de Interesse, o0s dados passam a ser armazenados.

Painel de 0C Relatdrios Configuragdes .
i [ 2%4) Gerenciador;
> - 28561070870

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
2001640000120220C07523 SECRETARIA DA FAZENDA

Definir Quantidade/Local de Entrega DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS.

Nimero da OC:

Fase Preparatoria

Registros Gestao de Prazos. Historico de Empenho

Iltem(ns)

Selecione a Unidade Compradora: 200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS v

2903881 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA FORMATO A4,

©@ 0O (210X297)MM,75G,BRANCO Definir Quantidade(s) Consultar item no Catilogo é
/ Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA

Sancetar [tem(HS)

Legenda:

{9 Quantidade Definida ! Quantidades a Definir Q Item Cancelado

Se necessario, o gerenciador podera alterar os quantitativos clicando
novamente em Definir Quantidade(s);

A quantidade total do item pode ser verificada ao expandir o icone é

4646444 - Papel sulfite de
@ (1 papelaria,75g/m2 a4 branco,corte rotativo fsc/cerflor Definir Quantidade(s) Consultar item no Catalogo
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha
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Selecione a Unidade Compradora:| 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFA7Z ~ *
4646444 - Papel sulfite de

@ (| papelaria,759/m2 a4, branco,corte rotativo fsc/cerflor Definir Quantidade(s) Consultar item no Catalogo 9
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha

Resumo da(s) sua(s) Unidade(s):

Unidade Compradeora Quantidade Solicitada Quantidade Aprovada

999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ 1.000 1.000 \

v" Cligue em Consulta item no Catalogo para averiguar sua descricdo
detalhada, se necessario.

& Atencao! Para o gerenciador ser participante da ata, necessita incluir os
quantitativos, do contrério, sera apenas seu gerenciador.

v" Cligue em Préxima Etapa;
v" Clique em OK.

Configuragbes .
. - .
bechml.intra.fazenda.sp.gov.br diz
o Gerendiador;
Deseja prosseguir para a proxima etapa deste processo? 98561070870

Ntmero da OC: /E] Cancelar GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
2001640000120220C07523 SECRETARIA DA FAZENDA
Definir Quantidade/Local de Entrega DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

Fase Preparatéria Registros Gestao de Prazos. Histérico de Empenho

ltem(ns)

Selecione a Unidade Compradora:| 200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS v

4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA FORMATO A4,

© O (210X297)MM,75G,BRANCO Definir Quantidade(s) Consultar item no Catalogo e
Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA

Legenda:

Q Quantidade Definida ! Quantidades a Definir Q Item Cancelado
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12.ENVIAR CONVITE DE PARTICIPACAO - ACAO DO
GERENCIADOR

Esta é a situacdo em que o gerenciador pode convidar unidades compradoras a
compor a ata de registro de precos.

O convite podera ser feito de 2 (duas) formas distintas:

12.1. Selecionar a unidade compradora por cédigo e/ou nome de UC ou
secretaria a qual o 6rgéo pertenca

v" Clique em Convidar Unidade.

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Relacdo de Unidades Compradoras

Estdo relacionadas as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

/V Convidar Unidade Encerrar Etapa de Convite Definir Prazo de Participacio

Visualizar Convite(s) por Orgdo:  Todos v
999912 - Unidade Treinamento -
sefaz

Situagdo: Convite aceito
Manifestou Interesse

Participagdo aceita

v" Na linha de pesquisa, digite o codigo ou nome da unidade compradora.
Neste exemplo, utilizamos o cédigo de UC,;

v" Cligue no icone ;

v' Clique na secretaria que o 6rgéo pertence;

v Selecione a unidade compradora. Ela ficara realgada na cor cinza.
A acao podera ser repetida enquanto houver 6rgdos a serem convidados.

Relagao de Unidades Compradoras

Busca por Unidade Compradora / Orgéao
[99990:

Sua Pesquisa Retornou 1 Unidade(s) Compradora(s).

Orgé&o(s) Disponivel(is): Desmarcar Todos Relagsio de Convite(s)

&% Total de Unidades Compradaras: 20 = Total de Convites Enviados: 2

Secretaria da Fazenda

Selecione a Unidade Compradora desejada para enviar o Convite.

Selecionar Todas UCs Desmarcar Todas UCs

Bl 999902 - Unidads Treinamanto - Fundap
Rangel Pestana, 200

Sp - 02458-950 5

utivo / Ugs Executoras / Administragdo Direta
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12.2. Selecionar pela Lista de Favoritos

v" Clique em Convidar Unidade;
v' Cligue em Lista de Favoritos;

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Relacdo de Unidades Compradoras

Estao relacionadas as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Encerrar Etapa de Convite

“Wisualizar Convite(s) por Orgao: | Todos

999912 - Unidade Treinamento -
Sefaz

Situagdo: Convite aceito
Manifestou Interesse

Participagdoc aceita

E possivel consultar a lista dos 6rgdos que a compdem clicando no nome da
lista.

v" Cligue em Enviar;
v' Clique em Voltar;

Fase Preparatoria Registros Gestéo de Prazos

Lista de Favoritos

Abaixo encontra-se a relacdo de favoritos de sua unidade.

Enviar

Lista de Favoritos

»> 20000 - SECRETARIA DA FAZENDA
999903 - UNIDADE 999903 TESTE
999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP

Observe a mensagem exibida:

Abaixo encontra-se a relaco de favoritos de sua unidade.
/ Incluido na relacdo de Unidades Compradoras Convidadas

Enviar

Lista de Favoritos
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v" Clique em Relacédo de Convite(s) para verificar as unidades que foram
convidadas.

v' Clique em Remover, caso alguma unidade tenha sido convidada por
engano, sendo possivel convidar novamente um 6érgédo que tenha sido
excluido.

v Cligue em Selecionar todas para convidar todas as Unidades
Compradoras;

v" Cligue em Desmarcar Todas para desmarcar as unidades que foram
selecionadas anteriormente para convite.

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

Relacdo de Unidades Compradoras

Busca por Unidade Compradora / Orgéo

Selecionar Todos Relacio de Convite(s)

Orgéo(s) Disponivel(is):

A" Total de Unidades Compradoras: 20 Total de Convites Enviados: 3

Relacéo de Unidades Compradoras

Estdo relacionadas as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Definir Prazo de Participacio

Visualizar Convite(s) por Orgdo: | Todos v
999912 - Unidade Treinamento - 999902 - Unidade Treinamento - 999903 - Unidade 999903 Teste Unldades
Sefaz Fundap
Situagdo: Convite aceito Situagdo: Sem resposta Situagdo: Sem resposta

Manifestou Interesse
Participagio aceita

[remaver] [remaver]

Atencéo:

& Observe que o numero da informacdo Unidades convidadas altera a cada
orgao selecionado. O sistema também considera o 6rgéo gerenciador na
contagem se o mesmo for participante da ata;

& As acles de selecionar ou desmarcar todas sdo reversiveis. Assim, se
feitas erroneamente, podem ser corrigidas nas situagfes Enviar Convite
de Participacdo e Manifestar Interesse.
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v" Clique em Definir Prazo de Participacao.

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Relacédo de Unidades Compradoras

Estdo relacionadas\as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Definir Prazo de Participacio

O sistema dispde de 1 (um) dia util por padréo. Esse prazo podera ser alterado
a critério do gerenciador.

v' Selecione o icone = para alterar a data de inicio e de encerramento do
periodo de participacao.

Defini¢do do prazo de participacdo

Inicio b s T Q@ Q@ s s Encerramento

20/08/2019 B 21/08/2019

20 21| 22| 23 24
25| 26| 27| 28| 29| 30| 31

L e Eatidbsio

v Clique em Liberar para Participagéao;
v" Clique em OK;

| www.bectre.sp.gov.br diz |

Deseja Liberar para Participagdo da(s) Unidade(s)?

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos | P Cancelar

Definicéo do prazo de participagdo

Inicio Encerramento

20/08/2019 30/08/2019 B

/ Liberar para Participacao
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Atencéo:

&~ Se for necessario, no dia de término do prazo, este podera ser prorrogado.

v Clique em Fase Preparatéria/Unidade(s) Convidada(s)/Relacdo de
Convite(s);

v' Clique em Alterar Prazo de Participacao;

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Moniteramento

Relacdo de Unidades Compradoras

Estdo relacion@is Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Alterar Prazo de Participacao

Fase Preparatéria Registros Gestao de Prazos

Definicdo do prazo de participagdo

Encerramento
30/08/2019 ﬂ
— 21| 22 23] 24 A
nicio 25| 26| 27| 28| 29| 30| 31
20/08/2019 ﬁ [27/08/2019 ﬁ

& Se todos os 6rgdos convidados ja tiverem manifestado interesse e o

gerenciador quiser retroagir esse periodo, ele podera fazé-lo para o
préximo dia util da data atual. Se for o caso:

v' Ajuste o prazo;
v Digite a justificativa;
v' Clique em Salvar.

Inicio Encerramento
20/08/2019 ﬁ ﬁ
D S T Q@ Q 5 5
Justificativa :

todos os convidados j& se manifestaram

21 22| 23( 24

25| 26| 27| 28| 29| 30 31 =
Por favor. iustifiaue o motivo da alteracio no periodo de particinacdo
Inicio Encerramento
20/08/2019 21/08/2019

Justificativa :

todos os convidados j se manifestaram

Por faver, justifique o motivo da alteragéo no pericdo de participagéo

Coordenadoria de Compras Eletronicas - CCE
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13.UTILIZACAO DA ATA APENAS PELO GERENCIADOR

Se o0 o6rgdo gerenciador tiver pretensdo de utlizar a ata sem convidar
participantes:

v" Cligue em Encerrar Etapa de Convite.

Se isso ocorrer, a situacao da oferta de compra ira para Analisar Participacao.

Painel de OC Relatorios

Configuracoes > -

.
i (24 Gerenciador,

= 33898765432

Nimero da OC:
9999120000120190C08169

Enviar Convite de Participagio

Governo do Estado de S3o Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Relacdo de Unidades Compradoras
Estdo relacionadas as Unidades Co%oras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Encerrar Etapa de Convite Definir Prazo de Participacio

Visualizar Convite(s) por Orgdo: | Todos
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14.INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS - IRP

A Intencdo de Registro de Precos - IRP, se encontra disponivel no sistema do e-
GRP e foi desenvolvida para atender ao artigo 4° do decreto 63.722/2018 que
instituiu o procedimento de Intencédo de Registro de Precos — IRP para registro
e divulgacdo dos itens a serem licitados. Por meio da IRP 0s usuarios
cadastrados com o perfil de “Participante e-GRP” podem realizar pesquisa para
verificar existéncia ou ndo de ofertas de compra que estdo disponiveis para
eventual solicitacao de participacdo e também podem efetuar o cadastramento
de grupos, classes e de itens de material ou de servigos, novos caso tenha
interesse em ampliar a quantidade das ofertas de compras a ser disponibilizadas
para manifestacao de interesse de participacdo. O icone da Intencéo de Registro
de Precos (IRP) fica disponivel apenas no perfil do participante.

v" Cliqgue em IRP.

Participante £
01234567896

Ano:  Todos ~ Ata:| Todos ~

OC para o meu perfil:  Sim ~ Perfil: Todos ~

A tela apresentara as abas na IRP: Cadastrar Itens e Ofertas de Compra com
as seguintes funcdes.

14.1. Cadastrar Itens:
Permite ao usuario com perfil de participante a possibilidade de cadastrar

grupo, classe ou item, seja de material ou servigco, para receber
comunicados de OC, seja pelo menu Avisos ou pela aba Ofertas de
Compra;

Participante £
01234567896

GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO

- ;| 2 - . ~
Selecione 2 Unidade Compradora: 200101 - GABINETE DO SECRETARIC SECRETARLA DA FAZENDA

Cadastrar itens

Materiais Servicos
/ Grupo: | ]

Classe: | |

Descrigédo do ltem: | ]

Nenhum Grupe Cadastrado.
Nenhuma Classe Cadastrada

Nenhum Item Cadastrado.
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T
A pesquisa podera ser realizada por codigo de grupo, classe ou item, bem
como sua descricao.

Materiais Serwigos

Grupo:

Classe:

Descrigdo do ltem: [4545 ‘
‘ 4545 - MEDICAMENTOS GERAIS DE USO HUMANO DIPIROMA 100 MG

645451 - ESPANADOR DE NYLON,CABO MADEIRA,MEDINDO 30CHM
1804545 - GERAIS IOVERSOL 741MG/ML(350MG/ML DE I0DO), SOL IN], A/FAfSP 125ML,1V
1845454 - PLUG PORCELANA TRIFASICO 03 POLOS 125/250¥

2345455 - BOTINA PROTECAO,VAQUETA LISA HIDROF.PRIMEIRA LINHA,NR.41,PRETA,CA/NBR
Nenhuma Classe Cadastrada, 2834545 - UNIFORME MILITAR COMPOSTO POR MACACAO TIPO UNTFORME E.F.8.1(R-5 DA PM)
2044545 - TENIS ESPORTIVO_TIPO RUNNING, TAM. 42, PRETO

3145450 - FIO ELETRICO, FLEXIVEL, 2.5MM2, NA COR VERDE

3345459 - PROTETOR INFERIOR DA CORRELA DENTADA AUTOMOTIVO,93307 137, ORIGINAL
3454533 - REAGENTE PARA BIOLOGIA MOLECULAR MAGNA PURE LC TUB LID

Nenhum Grupo Cadastrado,

Menhum Item Cadastraclo,

P, PP -~ SAVEDNANAESTARA
»

Quando o sistema identifica o item, os icones editar rﬁ e adicionar @
aparecem. O primeiro permite alterar o item, se escolhido incorretamente. O
ultimo serve para adicionar. Nesse exemplo, sera adicionado.

Descrigdo do Item: [4545 - MEDICAMENTOS GERAIS DE USO HUMANO DIPIRONA 100 MG 7 ®

Adicienar Item Selecionado

™~

Grupo:

Classe:

Menhurn Grupo Cadastraco
MNenhurma Classe Cadastracla,

Menhurm Item Cadastraco.

Mensagem: Item adicionado com sucesso.

Cadastrar itens

Materiais Servigos

Grupo:

Classe:

Descrigéo do ltem:

Item Adicionado com Sucessol \

Nenhum Grupo Cadastrado

Menhuma Classe Cadastrada.

Item Descrigio

B 4545 MEDICAMENTOS GERAIS DE USO HUMANO DIPIRONA 100 MG
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Aba Servicos: os campos Grupo ou Classe terdo 1 (um) e 3 (trés) digitos
respectivamente, pois o numero 0 (zero) é invalido.

Cadastrar itens /

Materiais Servigos

Grupe: [d |

|\ 3 - SERVICOS TERCEIRIZADOS - CADTERC 4 \
Classe: |

Descrigiio do Item: | |

Menhum Grupe Cadastrade,

Mensagem de confirmacao: Grupo adicionado com sucesso.

Cadastrar itens

Materiais Servigos

Grupo: \ ‘

Classe: | |

Descrigéo do Item: ‘ ‘

e

Grupo Adicionado com Sucesso!

Grupo Descrigio
-] 3 SERVICOS TERCEIRIZADOS - CADTERC
Nenhuma Classe Cadastrada.
Nenhum Item Cadastrado, >

14.2. Ofertas de Compra:

Serdo exibidas ao participante as ofertas de compra que tém relacdo com 0s
grupos, classes ou itens cadastrados, as quais deverdo ser exibidas nas
situacdes Enviar Convite de Participacdo e Aguardar Manifestacéo de Interesse
daquelas que a unidade néo tenha recebido convite de participacdo e exista
relacéo aos selecionados na IRP.

O usuario
QC de Interesse

Ofertas de Comnpra nas situagfes Enviar Convite de Participaciio ou Aguardar ManifestacZo de Interesse Inseriu o

codigo de item

Periodo de Manifestagio Niimero OC Unidade Gerenciadora Detalhes
GOWERNO DO ESTADO DE SAO PAULD
A OC possui o item 35 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA DE 75G/M 2 no I RP‘
(m] A definir 2001640000120210C00147 SECRETARIA DA FAZENDA
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

GOWERNO DO ESTADO DE A0 PAULO
(] A definir 2001640000120210C07507 SECRETARIA DA FAZENDA
DEPTC. DE COMPRAS ELETRONICAS

A OC possui o item 35 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA DE 75G,/M32
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Observe as informagdes das colunas:

e Periodo de manifestacéo: exibir na ordem dos que tem menor prazo a se
manifestar;

e Numero da OC. Se a situacao da OC for Enviar Convite de Participacéo,
a coluna exibira a informacéo: A definir;

¢ Unidade Gerenciadora: nome do 6rgéo;

e Detalhes: especificagdo do vinculo que o participante fez no cadastro de
itens. Ex.: A OC possui 0 grupo 89 — GENEROS ALIMENTICIOS; A OC
possui a classe 7505 — ARTIGOS DE ESCRITORIO.

e Botdo Solicitacdo de Convite, que encaminhara a relagédo de convites do
gerenciador a pretensao de participar da ata em Avisos;

Para ser convidado a participar da ata de registro de precos:

v" Cligue na caixa de selecdo a esquerda da OC;
Observe a mensagem para confirmar a acdo: Deseja ser convidado a participar
da licitacao?

v" Clique em OK;

HDofpps @ IBEC @ BECTRERPmudanga @8 BECTRE S Sefux @) bechmlintra fazendasp.oovbr diz imdeOC @ Pagamento credores @ Siafisico Homolaga.. »

14:44:04

Deseja ser convidado a participar da licitagio?

GOWERNO DO ESTADQ DE SAQ PAULO

Selecione a Unidade Compradora: 200143 - DEPTO TECNOLOGIA DA INFORMACAO - DTI v
SECRETARIA DA FAZENDA

Cadastrar Itens Ofertas de Compra

QOC de Interesse
Ofertas de Compra nas situagfies Enviar Convite de Participaciio ou Aguardar Manifestagio de Interesse

Petiodo tle Manifestacho Niimero OC Unidade Gerenciadora Detalhes

GOVERND DO ESTADO DE SAQ PALLO A QC possui o item 35 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA DE 75G/M2
A definir 2001640000120210C00147 SECRETARIA DA FAZENDA
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

. GOVERNO DO ESTADO DE SAO PALLO A OC possui o item 35 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA DE 75G/M 2
A definir 2001640000120210C07507 SECRETARIA DA FAZENDA
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
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15.MANIFESTAR INTERESSE - ACAO DO PARTICIPANTE

Esta € a situacdo que a unidade convidada podera inserir as quantidades nos
locais de entrega indicados. Em caso de duvidas sobre os de enderecos
registrados em sistema consulte Capitulo 5.4.2 Enderecos.

& Atencdo: Para que o usuario visualize as ofertas de compra na condicéo
de 6rgdo participante, ele precisa ter o referido perfil cadastrado pela
autoridade pregéo E ter sido convidado pelo 6rgao gerenciador.

Acesse www.bec.sp.gov.br;

Digite CPF, senha e, em seguida, em Entrar;

Em Procedimentos, cligue em e-GRP;

No painel, localize a oferta de compra que devera estar na situacéo
Aguardar Manifestacao de Interesse;

Clique na oferta de compra.

AN NN

<

Obs.: Se nao estiver na aba OC, a oferta de compra pode estar na aba OC
indesejada. Se ndo estiver disponivel em nenhuma delas sugerimos verificar
guanto ao cadastro de perfil de participante, bem como se o 6rgéo foi convidado
pelo gerenciador.

Portal do Governo ‘ Cidadéo. SP ‘ Investimentos SP ‘ Destagues

Bolsa Eletrénica de Compras

10:49:34
[Ocultar/Expandir Menu BEC]

Pregéo Eletronico

Configuragdes

i Relatdrio:
Convite :
- 2

Dispensa de Licitagéo - Cotagdes.

e

Participante A
34698765432

Painel UGE

Convite - 2015 (NOVO)

Situagdo: | Todos ¥ | Unidade Compradora:| Todos
Ano: Todos v Ata:  Todos

OC para o meu perfil: ~ Sim M Perfi:  Todos M

oc OC indesejada

Data Numero OC Situacdo Unidade Gerenciadora

Aguardar Manifestacio de Interesse Governo do Estado de S30 Paulo
16/08/2019 9939120000120130C08163 Em Elal ar SECRETARIA DA FAZENDA

Unidade Treinamento - Sefaz
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15.1. Tela de convite a unidade compradora convidada

O sistema exibe o termo de convite, os itens da ata, a unidade compradora na
qual o usuario esteja cadastrado e as opc¢des Aceitar, Recusar e Voltar.

15.1.1 Aceitar o convite de participacao

Quando o participante |é€ o termo de convite e concorda com a manifestacao de
interesse dos itens pela unidade compradora escolhida.

O sistema listard as unidades compradoras que o usuario tenha perfil de
participante.

v' Selecione a unidade compradora a participar;
v" Cligue em Aceitar;

v" Clique em Ok.

Numero da OC:
9999120000120190C08169

www.bectre.sp.gov.br diz
Aguardar Manifestagio de Interesse

Governo do Estado de S3o Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Deseja Confirmar?

Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestéo de Prazos

Manifestar Interesse

= e

R
A Participante A

Nos termos contidos no Decreto n® 62.329, de 20 de dezembro de 2016 de Sao Paulo, vimos convida-los a participar da Ata de Registro de
Precos que sera realizada na Modalidade Pregéo Eletronico, para os itens a seguir descritos:

Item(ns):

4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA T5G/M2 A4 BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR - PACOTE 500 FOLHA

Unidade(s) Compradora(s):

/‘ﬂ 999903 - UNIDADE 999903 TESTE

*Selecione a(s) Unidade(s) Compradora(s) que

ja(m) participar deste p
m m
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15.2. Registrar Interesse

O sistema apresenta a tela de itens para manifestacdo de interesse. Observe 0
prazo de participacao que a unidade podera manifestar, alterar ou desistir de sua
participacdo no processo de registro de precos.

v" Clique em Registrar Interesse.
Observe os locais de entrega cadastrados. Em caso de davidas consulte o
Capitulo 5.4.2 Enderecos.

Painel de OC Relatdrios Configuragdes o
SOy Participante DI
= - 82465061887/

Namero da OC: GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO
2001640000120220C07523 SECRETARIA DA FAZENDA
Aguardar Manifestagio de Interesse DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos.
ltem(ns)

Selecione a Unidade Compradora: 2007143 - DEPTO.TECNOLOGIA DA INFORMACAC - DTl ~

Atengao! Processo liberado para Registro de Interesse no periodo de 29/04/2022 a 02/05/2022
/ 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA FORMATO A4,
H (210X297)MM, 75G,BRANCO

Consultar item no Catalogo e
Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA /

Legenda:

g Quantidade Definida ! Quantidades a Definir Q Item Cancelado

15.3. Histérico de empenho de itens - visualizacdo das quantidades em
anos anteriores - acdo do participante

Ao 6rgao convidado, na situacdo Aguardar Manifestacdo de Interesse, caso
utilize o Siafisico para contratacdes, o campo Histérico (Empenho no Siafisico)
demonstra os registros.

Avisos Configuragbes ~ -
“n ° Participante DIL
= BPZE5061807,

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
2001640000120220C07523 SECRETARIA DA FAZENDA

Aguardar Manifestagio de Interesse DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

Numero da OC:

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos.

) Histérico
4646444 Papel Sulfite de Papelaria,formato A4,(210x297)mm,75g,branco (Empenho no Siafisico)
1 Papel Sulfite de Papelaria; Gramatura 75g/m2; Formato A4; Medindo (210x297)mm; Alvura Minima de 80%, Conforme Norma lso; Opacidade
Minima de 87%; U Entre

% (+/-1,0), Canforme Norma Tappi; Corte Rotativo, Ph Alcaling Cor Branco; Embalagem Revestida Em Bopp: 2020 2021
Ambiental Fsc Ou Cerflor, Com Selo e Codigo de Licenca Impressos Na Embalagem; 9200
o: Pacote 500 Folha

Produto Com Certi

900
Unidade de Forn.

Unidade Compradora: 200143 - Depto.Tecnologia da Informacao - Dti

Quansidade Teral: 0

(] Endereco(s) Quantidade
DEPTO.TECNOLOGIA DA INFORMACAO - DTI

=) Av. Rangel Pestana, 200 - Terreo - S3o Paule
s30 Paulo
01091900
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1) Se o somatério da quantidade solicitada para o item pelo participante for
superior a 30% da média empenhada no SIAFISICO nos ultimos dois
anos, apresentara a mensagem: A quantidade solicitada estd superior a
média do que foi empenhado nos ultimos dois anos no Siafisico. Confirma
os dados informados?

v" Clique em OK para concluir; ou
v' Selecione a opcao “Cancelar’ caso ndo queira registrar a
guantidade.

Atencédo

A quantidade solicitada esta superior 8 média do que foi empenhado nos
Giltimos dois anos no Siafisico. Confirma os dados informados?

2) Se o somatdrio da quantidade solicitada para o item pelo participante for
inferior a média empenhada no SIAFISICO nos ultimos dois anos,
apresentara a mensagem: A quantidade solicitada esta inferior a média
do que foi empenhado nos ultimos dois anos no Siafisico. Confirma os
dados informados?

v" Cligue em OK para concluir; ou
v' Selecione a opgdo “Cancelar” caso ndo queira registrar a
guantidade.

Atencdo

A quantidade solicitada estd inferior & média do que foi empenhado nos
Gltimos dois anos no Siafisico. Confirma os dados informados?

Coordenadoria de Compras Eletronicas - CCE
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Quando os quantitativos se mantém dentro da média sem ultrapassar o limite de
30%, para mais ou para menos, ou a unidade gerenciadora néao utilizar Siafisico

para realizar suas contratacfes, apresentara a mensagem: Confirma os dados
informados?

v" Clique em OK para concluir; ou

v' Selecione a opcao “Cancelar” caso ndo queira registrar a
guantidade.

Neste exemplo, o 6rgéo participante ndo utiliza Siafisico para contratacdes. O

campo Histérico (Empenho no Siafisico) mostra um traco para exibir essa
indicacao.

Atencédo

Confirma os dados informados?

O item assumiu a legenda denominada Quantidade Definida.

v' Clique em Consulta item no Catdlogo para averiguar sua descri¢cao
detalhada, se necessario.

Painel de OC el Configuragbes .\

E [ ] Participante Al

34698765432

Nimero da OC: Governo do Estado de Sdo Paulo
9999120000120120C08169 SECRETARIA DA FAZENDA

Aguardar Manifestacio de Interesse Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

Item(ns)

Selecione a Unidade Compradora: 999903 - UNIDADE 999903 TESTE

Atencaol Processo liberado para Registro de Interesse no periodo de 20/08/2019 a 21/08/2019

4646444 - Papel sulfite de papelaria, 75g/m2 a4 branco corte
' Q rotativo,fsc/cerflor Registrar Interesse Consultar item no Catalogo
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha

Legenda:

Q Quantidade Definida ! Quantidades a Definir Q Item Cancelado
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15.4. Desisténcia de Participacao

A desisténcia implica em abdicar da participacdo da oferta de compra.

& Atencao! Mesmo que de maneira equivocada tenha sido confirmada, essa
acao é irreversivel, pois o gerenciador ndo disp6e de mecanismos para
chamar novamente a unidade compradora a participar da oferta de
compra.

Para gravar a agao:

v Clique em Desisténcia.

Nuamero da OC: 5 do Estado de Sio Paulo
9999120000120190C0816! SECRETARIA DA FAZENDA

Aguardar Manifestagio de Interesse Unidade Treinamento - Sefaz

[tem(ns)
Selecione a Unidade Compradora: 600150 - UNIDADE GESTORA 01
Atengol Processo liberado para Registro de Interesse no periodo de 20/08/2016 a 21/08/2019

e
m Consutar itom no Catslogo

{9 Quantidade Definida ! Quantidades a Definir &) ltem Cancelado

Selecione a unidade que deseja desistir da participacao;

Digite a justificativa,

Clique em Confirmar e em OK para concluir; ou

Selecione a opgao “Cancelar” caso nao queira efetivar a desisténcia;

AN NN

[Ocultar/Expandir Menu BEC] »

www.bectre.sp.gov.br diz pnfiguragdes

4 ATENGRO: Tem certeza que deseja Desistir de sua Participaco? ¢

Numero da OC:

Govemno do Estado de Sio Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA

Aguardar Manifestacdo de Interesse Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Desisténcia de Participacéo:

Selecione a(s) UC(s) que deseja(m) desistir de participar deste processo:

¥ 600150 - UNIDADE GESTORA 01

Justificativa:

/ Justificativa da desisténcia.
5

Atencio: A desisténcia implicars a nde participagio da(s) UC(s) selecionada(s) nesta OC.

m
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O botdo Registrar Interesse se torna indisponivel ao participante confirmou a
desisténcia de participacdo da oferta de compra.

Painel de OC Relatdrios

Configuragdes '

Participante D
01234567894

Namero da OC:
9999120000120190C08169

Aguardar Manifestacio de Interesse

Governo do Estado de S3o Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Item(ns)

Botao Registrar
Selecione a Unidade Compradora:| 600150 - UNIDADE GESTORA 01

Interesse indisponivel

\ Consultar item no Catalogo 6 |

N\

Atencdol Processo liberado para Registro de Interesse no perfodo de 20/08/2019

4646444 - Papel sulfite de papelaria, 75g/m2 a4 branco corte
H rotative, fsc/cerflor
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha

Legenda:

() Quantidade Definida ¥ Quantidades a Definir Q Item Cancelado

15.4.1 Recusar o convite de participacao

Quando o patrticipante |é o termo de convite e rejeita a manifestacdo de interesse
dos itens pela unidade compradora escolhida.

& Atencao! Mesmo que de maneira equivocada tenha sido confirmada, essa
acao é irreversivel, pois o gerenciador ndo disp6e de mecanismos para

chamar novamente a unidade compradora a participar da oferta de
compra.

Para rejeitar a participagao:
v' Selecione a unidade compradora;

v" Cligue em Recusar;
v" Clique em Ok.

ase Preparatoria egistros Gostio de Prazos TR te ‘
Manifestar Interesse { |

( /
@Girtr

A Particip: c
Nos s no Decreto n® 62 329, de 20 de dezembro de 2016 de SHo Paulo, vimos convida-los a participar da Ata de Registro de
< Pre izada na Modalidade Pregfio Eletronico, para os itens a seguir descritos
Item(ns):
4846444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, 76G/M2,Ad BRANCO, CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR - PACOTE 600 FOLHA

Unidade(s) Compradora(s):

@ 696601 - UNIDADE TREINAMENTO - FAZESP
\K/v afn) L P (s) que participar deste p
m
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O botéo Registrar Interesse se torna indisponivel ao participante que recusou o
convite de participacao.

Painel de OC Configuragdes e
Participante C
01254567891
Ndmero da OC; Governo do Estado de Sao Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Aguardar Manifestacio de Interesse Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestéo de Prazos

Item(ns) Botdo Registrar

Interesse indisponivel
Selecione a Unidade Compradora: 999901 - UNIDADE TREINAME]|

Atencéol Processo liberado para Registro de Interesse no periodo de 20/08/2019

4646444 - Papel sulfite de papelaria,75g/m2,a4,branco,corte
! rotativo fsc/cerflor Consultar item no Catalogo
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha

Legenda:
) Quantidade Definida ¥ Quantidades a Definir &3 Item Cancelade

15.5. Menu Avisos em relacéo a Intencdo de Registro de Precos

Ao solicitar convite de participacdo na ata de registro de precos aparecera o
namero da oferta de compra pretendida com definicdo dos prazos de
manifestacdo. Se a unidade for selecionada pelo 6rgdo gerenciador, podera
fazer o procedimento conforme instru¢cées no Capitulo 15.2 - Registrar Interesse.

Participante F
01234567896

Avisos e-GRP

Atengdo aos avisos da Ultima semana.

RSB Periodo de Participacio: 09/04/2021 & 12/04/2021

BRI  OC 2001640000120210C07512 possui grupo, classe ou item, de acordo com o registrado no cadastro de itens da IRP,
08/04/2021 Participacio

18:33 A Unidade Compradora 090177 - INSTITUTO ADOLFO LUTZ foi conwidada para participar da OCRP: 2001640000120210C00181

Coordenadoria de Compras Eletronicas - CCE



Yac

Ceisie

16.§ITUAQAO AGUARDAR MANIFESTACAO DE INTERESSE -
ACAO DO GERENCIADOR

No menu Avisos € indicado se alguma unidade compradora manifestou interesse
de ser convidada pela IRP.

.
° Gerenciador,
33898765432

Avisos e-GRP

Atenc¢do aos avisos da Ultima semana.

d Solicitagiio de convite de participagiio

A Unidade Compradora 200143 - DEPTO.TECNOLOGIA DA INFORMACAQ - DTI solicita participar da OC: 2001640000120210C00147

S Incluséo / Alteragéio de Dados da OCRP
10:16 Os dados de cadastro da OCRP: 2001640000120210007507 foram incluidos / alterados pelo Gerenciador da Ata

O gerenciador podera retornar para a situacao “Enviar Convite de Participagao”
pela funcionalidade Intencéo de Registro de Precos (IRP), sejam para novas
unidades ou para aquelas que tenham sido convidadas e perderam o prazo de
manifestacéo na ata de registro de precos.

& Atencdo! O sistema ndo permite um novo convite para as unidades que o
recusaram a participacdo da ata de registro de precos.

Para verificar as solicitagdes de convite de unidades que tenham pretensao de
participar da ata de registro de precos:

v Clique em Fase Preparatoria/Participacdo/Relacao de Convites.

Namero da OC: GOVERNO DO ESTADO DE SAC PAULO
2001640000120210C00147 SECRETARIA DA FAZENDA.

Aguardar Manifestagio de Interesse

DEFTQ. DE COMPRAS ELETRONICAS

Monitoramento

ora: 200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETROMNICAS v~

021 & 26/03/2021

Ao o ite(s) |
— 35 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA DE 75G/M2 A A B a
O Unidade de Fomecimento: FOLHA Definir Quantidade(s) Consultaritem no Catalogo 6 ’

(S
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v Cliqgue em Convidar Unidade.

Aguardar Manifestagio de Interesse DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

Relago de Unidades Compradoras

Estdo relacionadas as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade. Alterar Prazo de Participacio

| Faz convite para UC que queiram participar desta ARP. ]

Visualizar Comviteis) por Situagiio:  Todos ¥ WVisualizar Convite(s) por Orgéo: | Todos v

Atencdol Processo liberade para Registro de Interesse no periodo de 25/03/2021 3 26/03/2021
200164 - DEPTO. DE COMPRAS 080275 - DIR.ENSREG.GUARLLHOS 091301 FUND.  PRO-SANGUE 163301 - COMPANHIA DOCAS DE 200101 - GAEINETE DO SECRETARIO
ELETRONICAS NORTE HEMOCENTRO SP,

Situagio! Corwite aceito Situagio: Sem resposta Situagdo: Sern resposta

Manifestou Interesse

SAQD SEBASTIAD

situagdo! Comvite aceito

Manifestou Interesse

Situagiio! Conwite Recusado

Particpaio aceita Participagio Penclente
[remaver] [remaner] [remaover]

v" Cligue em Unidades que manifestaram interesse no IRP.

Aguardar Manifestagiio de Interesse DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

Relacdo de Unidades Compradoras

Busca por Unidade Compradora / Orgdo

4 Total de Unidades Compracoras: 7408

B Total de Convites Enviados: 8

As unidades compradoras que pretendam participar da ata de registro de precos
serdo listadas.

Busca por Unidade Compradora / Orgdo

& Total de Unidades Compradoras: 7408 Total de Convites Enviacos: 8

Unidad

Ue manifestare

Unidades Compradoras que pretendem ser convidadas a participar desta oferta de compra

Selecionar Todas UCs Desmarcar Todas UCs:

g 31”2[143 - DEPTO.TECNOLOGIA DA INFORMACAO -

AV, RANGEL PESTANA, 300 - TERREQ
SAQ PAULD - 8P - 01091900

PODER EXECUTIVO / UGS EXECUTORAS /
ADMINISTRAGAO DIRETA

Usudrios: 1

ADMINIS
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v Selecionar a unidade compradora para aceitar a manifestacdo de
interesse

Busca por Unidade Compradora / Orgdo

& Total de Unidades Compradoras: 7408 Total de Convites Enviados: 9

Unidades que manifestaram interesse no IRP

Unidades Compradoras que pretendem ser convidadas a participar desta oferta de compra

Selecionar Todas UCs Desmarcar Todas UGs

gl 31‘5[1443 - DEPTO.TECNOLOGIA DA INFORMACAO -

AV, RAMGEL PESTANA, 300 - TERRED
SAOQ PAULO - 8P - 01001900

PODER EXECUTIVO / UGS EXECUTORAS /
ADMINISTRACAQ DIRETA

Usudrios: 1

Apéds, a unidade convidada podera incluir os quantitativos durante o prazo
determinado pelo 6rgdo gerenciador, o qual podera ser alterado se preferir. Se
necessario, consultar o Capitulo 12.ENVIAR CONVITE DE PARTICIPACAO -
ACAO DO GERENCIADOR.

16.1. Histérico de Empenho de itens — Relatério de quantidades — acéo do
gerenciador

Os principais objetivos do relatério que consolida o histérico de empenho de
itens, dos 2 (dois) ultimos anos, a partir da situacdo Aguardar Manifestacao de
Interesse, sao:

» Permitir ao gerenciador a visualizagdo dos dados de empenho dos itens
das unidades participantes da ata;

» Auxiliar na decisdo quanto a aprovacao dos quantitativos, visando reduzir
saldos nao utilizados, que pode causar falsas expectativas de venda aos
fornecedores;

» Evitar excesso de solicitacbes de remanejamento de saldo.

A aba Historico de Empenho, a partir dessa fase, coleta os dados, seja de
gerenciador e participantes da ata de registro de precos para subsidiar a tomada
de decisdo do quanto a aprovacgdo de quantitativos.

O relatdrio podera ser extraido por todos os itens e pelo escolhido. A cada dado
inserido pelos participantes da ata, inclusive gerenciador, estes sdo computados.

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE



Painel de OC Relatdrios Configuragbes e
"
i iiH 4 ° Gerenciador:
. 28561070870,
Numero da OC: GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
2001640000120220C07523 SECRETARIA DA FAZENDA
Aguardar Manifestacio de Interesse

DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos.

Monitoramento Histérico de Empenho

Historico de Empenho

Item:| Todos

Un. Fornecimento:  Todos v Validade: Todos v

Gerar Relatério

Exemplo de tela com campo Item com sele¢do do item, com cddigo e descrigao.

Gerenaiador:
28561070870,

GOVERNO DO ESTADO DE SAC PAULO
2001640000120220C07523 SECRETARIA DA FAZENDA
Aguardar Manifestacio de Interesse DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

Numero da OC

Fase Preparatoria

estao de Prazos. Monitoramen

stérico de Empenho

Histérico de Empenho

Item: Todos v

4646444 - Papel sulfite de papelaria,formato a4,(210x297)mm,75g,branco

Un. Fornecimentc:  Todos v Validade: Todos v

Relatério em Excel com dados de uma unidade convidada.

Salvamento Automético

T

Arquivo  Pagina Inic Inserir  LayoutdaPigina  Férmulas  Dados  Revisio  Exbir  Ajuda O Comentrios
X - | = » b, = T AutoSoma v~ A
o Calibri aoel el e L - fi=] % Fj & B = =T 7Y
Colar Formatagio Formatar como Estilos de | Inserir Excluir Formatar Classificar Localizar &
NI S~ v O-A- - g - % oo | G B <
- = = Mesclare Centralizar =% 930 Condicional ©  Tabela~  Célula~ PR - ©Umpare it~ Selecionar~
irea deTran.. 19 Fonte [ Alinhamento ] Nimero [ Estilos Cétulas Edigio Confidencialidade | ~
817 - £ ~
A 5 c D 3 F 6 H i B
1_|COD. ITEM DESCRICAO UNID.FORNECIMENTO VALIDADE CODIGO U NOME UC HISTORICO 2021 HISTORICO 2020 MANIFESTACAO DE INTERESSE QUANTIDA|
2 | 4646444 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, FORMATO A4,(210X297)MM, 75G,BRANCO  PACOTES00 FOLHA "200164  DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS "1000,000 "1000,000 "1000,000 "1000,000
3 | 4646444 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, FORMATO A4,(210X297)MM, 756,BRANCO  PACOTES00 FOLHA "200143  DEPTO.TECNOLOGIA DA INFORMACAO - DTI 300,000 500,000 600,000 0,000
4 TOTAL "1500,000 "1900,000 "1600,000 "1000,000
Empenhos @ .

»

O campo Validade é preenchido apenas na aquisicdo de medicamentos.

& Atencéo: Os valores que estdo 30% acima ou abaixo da média ficam
destacados em negrito.

£ Pesquisar

m - 8 X
Arquivo  Paginainical  Inserir  layoutdaPigina  Férmulas  Dados  Revisio  Exibir  Ajuda

& Comentarios

- = = AutoSoma =
Calibri s AN = ® v b Quebrar Texto Automaticamente | |Geral - ﬁ @ @ @ %3 ﬁ Z ?V /O
Colr B 1 F jo F Estilos de | Inserir Excluir F NS ooy e
Wy |WrscjEe[o-A Bvewecomian - | W~ % ew |04 | fomaeate fmwcomo e | i ki oy | g 5 Cmitr ot
Area de Tran.. fonte & Allnhamento 5 Nimero 5 Estios Céluias Edigio confid Q td d
— = uantidades
8 c () 3 3 G | H | | | J
MANIFESTAGAO QUANTIDADI
1 |COD.ITEM DESCRIGAO UNID.FORNECIMENTO  VALIDADE CODIGO UC NOME UC HISTORICO 2020 HISTORICO 2021 DE INTERESSE  APROVADA
2 | 4546444 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, FORMATO A4,(210X297)MM,75G,BRANCO  PACOTE 500 FOLHA 700164 DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS "1000,000 "l000,000 200,000 200,000
3| 4646444 PAPELSULFITE DE PAPELARIA, FORMATO A4,(210X297)MM,75G,BRANCO  PACOTE 500 FOLHA 00143 DEPTO.TECNOLOGIA DAINFORMACAO - DTI 900,000 %500,000 "30000,000 0,000
4 TOTAL "1900,000 "i900,000 "30200,000 200,000
Empenhos ® f ,
Pranto i [ i + 1008
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17.RELATORIO DE QUANTIDADE/LOCAL DE ENTREGA.

Permite ao gerenciador consultar o relatorio de quantidade e local de entrega
definidos pelo 6rgdo gerenciador e participantes, a partir da situagdo Analisar
Participacdo, sendo ajustado de acordo com o andamento da oferta de compra.

v" Cligue em Fase Preparatéria/Participacédo/Relatorio de Quantidade/Local.

Relatorios e

el =]») i ’
a7\ E Gerenciador:

Gevencismertade egenciePrecn 28561070870

Painel de OC

Namero da OC:
2001640000120220C07523

Encerrado com Vencedor

GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

Gestao de Prazos.

Fase Preparatcria

Registros Moniteramento 0 de Empenho

Relatério de Quantidade / Local de Entrega
Relagdo de orgdo(s) participante(s)
Codigo Item: 4646444

Descrigéo Item: PAPEL SULFITE DE PAPELARIA FORMATC A4,(210X297)MM,75G BRANCO
Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA

Cédigo Unidade Unidade Compradora Quantidade

DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

200164 DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS 1.000
AV. RANGEL PESTANA, 300 16. ANDAR - SAO PAULO - teste de bairro A - 01091900
COMPANHIA DOCAS DE SAO SEBASTIAO

163301 COMPANHIA DOCAS DE SAO SEBASTIAOQ 1.000
AV DOUTOR ALTINO ARANTES 410 - SAO SEBASTIAO - - 11608623
DEPTO.TECNOLOGIA DA INFORMACAO - DTI

200143 DEPTO.TECNOLOGIA DA INFORMACAO - DTI 600
AV. RANGEL PESTANA, 300 - TERREO - SAO PAULO - - 01091900
PMSP REGIONAL IPIRANGA

801038 PMSP REGIONAL IPIRANGA 1.000
RUA LINO COUTINHO, 444 IPIRANGA - SAQ PAULQ - - 04207002

Total 3.600

E possivel Exportar o Relatério em extens&o.xls clicando no botdo Exportar
Relatoério.

Salvamento Automético Relatorio_Quantidade_Local 02- P Pesquisar fcal -
Arquivo  Paginalnidal  Inserir  LayoutdaPagina  Férmulas  Dados  Revisio  Exibir  Ajuda O Comentrios
- o | =B o AutoS v
D# Calibi o SA A EE= ®v  [2Quebrar fexto Atomaticamente | | | Geral i) @ ﬂf’/ o = B dletoma %V /O

o~ _ Preencher -
Bl s- |- |o-A- | =HB=|= draBatlim © @2« Of o | & @ | Formatagio Formatarcomo Estilosde | Inserir Excluir Formatar Classificar  Localizar &

4 2T =" |TE=I== =- % @ =% Condicional v Tabelav  Célulav v v @ Lmpar~ aFitrar v Selecionar -

Area de Tran... 15| Fonte ~ Alinhamento 1 Namero L Estilos Células Confidencialidade

Edigio ~

D1 - b Unidade de Fornecimento
A B c D E F G H
1| ofertadecompra_|cédigo ltem Descrigio dade d c6digo Unidade Unidade Comprad: Local de Entrega Enderego de Entrega
PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, FORMATO
2 bco: ,(210%297)MM, 75G,BRANCO PACOTE 500 FOLHA 200164|DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS | AV. RANGEL PESTANA, 300 16. ANDAR
PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, FORMATO
3 |2001640000120220C07523 4646444 | A4,(210X297)MM, 75G,BRANCO [PACOTE 500 FOLHA 801038 |PMSP REGIONAL IPIRANGA PMSP REGIONAL IPIRANGA RUA LINO COUTINHO, 444 IPIRANGA
PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, FORMATO
4 |2001640000120220C07523 4646444 | A4,(210X297)MM,75G,BRANCO PACOTE 500 FOLHA 163301 |COMPANHIA DOCAS DE SAO SEBASTIAO |COMPANHIA DOCAS DE SAO SEBASTIAO |AV DOUTOR ALTINO ARANTES 410 |
[PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, FORMATO DEPTO.TECNOLOGIA DA INFORMACAO - |DERPTO.TECNOLOGIA DA INFORMACAO -
5 |2001640000120220C07523 4646444 |A4,(210X297)MM, 75G,BRANCO [PACOTE 500 FOLHA 200143|DT1 DTI |AV. RANGEL PESTANA, 300 - TERREO
6|
7
=l
9
10|
1|
12|
13|
14
15|
15|
17|
13
19
Relatorio Quantidade Local 02-0 ® < >

Pronto

H @ @O -
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18.REGISTROS DA OFERTA DE COMPRA

A aba Registros contém uma série de informacdes com o objetivo de auxiliar seja
ao gerenciador ou participantes sobre os contetdos da oferta de compra.

18.1. Aba Registros/Justificativas

Toda e qualquer informacdo gravada nesse campo € armazenada, com
possibilidade de consulta posterior, a exemplo de quando os quantitativos ou
municipios sdo alterados, precos, dentre outras.

Fase Preparatdria egi Gestdo de Prazos Monitoramento

Esclarecimento ety

Justificativas

Justificativa

Justificativas apresentadas no sistema

Data / Hora Assunto Unidade Compradora
21/08/2019 16:03:00 Definicio / Alteracdo do Municipio de Negociacio UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ =}
21/08/2019 15:45:00 Quantidade alterada pelo gerenciador UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP E
21/08/2019 15:13:11 Alteracdo no Perfodo de Participacdo UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ E

Justificativa
Defini¢do / Alteragdo do Municipio de Negociacdo
Enviado em 21/08/2019 16:03:00

Unidade
Compradora UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

Usuario Gerenciador

Justificativa apresentada

Alterado para o municipio de negociagdo do érgde gerenciador.

Relagéo de Unidade(s) Compradora(s) / Municipio(s)

* Unidade Compradora: 999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP / Municipio de Negociagio: SA0 PAULO
* Unidade Compradora: 999203 - UNIDADE 999903 TESTE / Municipio de Negociagao: SAO PAULO

* Unidade Compradora: 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ / Municipio de Negociagdo: SAO PAULO

Atualizado em: 21/08/2019 as 16:03
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18.2. Aba Registros/Anexos

E possivel anexar arquivos, desde que tenham tamanho maximo de 4MB e nas
extensodes: .doc, .xIs, .rtf, .gif e jpg:

Os documentos inseridos na oferta de compra pelo gerenciador e participantes
ficam disponiveis para consulta e também podem ser excluidos pelo
gerenciador, se necessario. Os anexos poderdo ser minuta de edital ou parte,
ata assinada, extrato de sua publicacdo, e-mails, dentre outros que a unidade
entender conveniente.

Tela de gerenciador:

Painel de OC Relatdrios i Configuragbes .
.
SRD |
Ar A E [ 4] Gerenciador
Gerenciumento de egirade Preves v 4 35898765452

Nimero da OC: Governo do Estado de Sao Paulo
9999120000120190C08195 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatéria Registros Gestao de Prazos Monitoramento
Anexos
. .
m o ,
Upload de Arguivo
S Ata (S Publicacao DO :
9999120000120190C08195.00001.jpg 9999120000120190C08195.00001.jpg i .
Tamanho: 762,53 KB Tamanho: 0 Bytes | Arraste seu arquivo aqui ou
21/08/2019 16:23:24 21/08/2019 16:24:24 ‘ cligue para seleciona-lo
‘ (max: 4MB)

formatos disponivels
-doc, .xls, .pdf, .rtf, .txt, .gif e jpg

Tela do participante:

Painel de OC Relatérios s Configuracdes o
B
D ‘ \ .
E 4 ° Participante A
" — - 34608765437,

Nimero da OC: Governo do Estado de Sao Paulo
9999120000120190C08195 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos
Anexos
Ata Publicacao DO
S 9999120000120190C08195.00001.jpg A 9999120000120190C08195.00001 jpg
Tamanho: 762,53 KB Tamanho: 0 Bytes

21/08/2019 16:23:24 21/08/2019 16:24:24
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18.3. Registros/Esclarecimentos

Serve como meio de comunicagdo entre gerenciador e participantes.

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Esclarecimento EETeEleliil=siier

18.3.1 Solicitar esclarecimentos - acdo do participante

O participante pode tirar davidas sobre a licitagdo ou até mesmo solicitar
alteracao de quantitativo.

Clique em Registros/Esclarecimentos;
Clique em Perguntar;

Digite o tema do questionamento em Titulo da sua Pergunta;
Escolha a que se refere no campo Assunto;

Digite o texto em Especificacdo da Pergunta;

Clique em Enviar;

Cligue em OK.

AN NN Y R N N

Nimera da OC: Governo do Estado de S50 Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA

Aguardar Manifestagio de Interesse Unidade Treinamento - Sefaz

Pl

www.bectre.sp.gov.br diz

Confirma enviar esta pergunta?
[Pergunta] = Participante B
Kl -

aaaaaa
Titulo da sua Pergunta
L

Alterar quantidades do papel sulfite
Assunto
Item

Especificagio da pergunta

Sr. gerenciador, preciso que altere os quantitativos.
Onde se 1& 800, por favor, altere para 900. -
Graia.l

e ==

v Clique em Ver mais para acompanhar as respostas do esclarecimento ou
enviar nova mensagem.

Alterar quantidades do papel sulfite
4 20/08/2019 14:19:45

Sr. gerenciador, preciso que altere os quantitativos.
Onde se I& 800, por favor, altere para 900.
Grata.

[ver Mais]
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19.RESPONDER AS  SOLICITACOES - ACAO DO
GERENCIADOR.

E necessario verificar se existem questionamentos. Dessa forma, o gerenciador
torna publica a resposta, que pode ser duvida de outros participantes.

Para responder as solicitagdes:

v
v
v
v
v
v

Acesse www.bec.sp.gov.br;

Digite CPF, senha e, em seguida, em Entrar;
Em Procedimentos, cligue em e-GRP;

No painel, localize a oferta de compra;

Em Registros, escolha Esclarecimentos;
Cligue em Ver Mais.

-
Nimero da OC: Governo do Estado de Sdo Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Analisar Participagao Unidade Treinamente - Sefaz
Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento
Esclarecimento
Alterar quantidades do papel sulfite
*20/08/2019 14:19:45
Sr. gerenciador, preciso que altere 0s quantitativos.
Onde se 1€ 800, por favor, altere para 900.
Grata.
/&l Mais]
. , .
Abrir-se-a campo para envio de resposta;
v'Cliqgue em Enviar;
o
Nimero da OC: Governo do Estado de S3o Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Analisar Participagio Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatéria Registros | Gestdo de Prazos Monitoramento

Esclarecimento

Alterar quantidades do papel sulfite

Enviado Por: 29698765432 - Participante B
= 20/08/2019 14:19:45

Sr. gerenciador, preciso que altere os quantitativos.
onde se 1& 800, por favor, altere para 900.

Grata

/ Alterarei a quantidade, conforme solicitado.
/V“

Coordenadoria de Compras Eletronicas - CCE


http://www.bec.sp.gov.br/

i

& Atencdo! E importante verificar a aba Esclarecimentos, mesmo apos a
situacdo Aguardar Manifestacdo de Interesse, pois, pode se tratar de
solicitagdo para alterar quantitativo, acdo executada apenas pelo
gerenciador.

20.MONITORAMENTO DAS PARTICIPACOES - ACAO DO
GERENCIADOR

Essa funcionalidade permite ao gerenciador observar a participacdo das
unidades convidadas, assim como as quantidades por item. Ela fica disponivel a
partir da situacdo Aguardar Manifestacao de Interesse.

v" Cligue em Monitoramento/Participacao;

Para consultar os dados de unidade participante.

v" Cligue na unidade compradora a ser consultada.

Unidades bem coma o resultado final de sua pal

400070 - PROC.GERAL DO ESTADO- CONTROLE DIV.AT.REP.SA
600160 - UNIDADE GESTORA 02
600210 - UNIDADE GESTORA 09
600220 - UNIDADE GESTORA 10
600230 - UNIDADE GESTORA 11
600240 - UNIDADE GESTORA 12
600250 - UNIDADE GESTORA 13
)

FUNDAP
EFAZ
0040 - Ul
0050 - Ul
0140 - Ul
600150 - UNIDADE GESTORA 01
999901 - UNIDADE TREINAMENTO - FAZESP

v' Selecione os campos ltem e Municipio para consultar a quantidade;
v" Cliqgue em Voltar para sair da tela.

Monitoramento

Participagdo das Unidades

Este monitarar

exibe informagdes referentes aos usudrios ativos durante a fase de participagéio das Unidades bem como o resultado final de sua participagio

Dados de Participagio da Unidade: 999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP

Data Hora Usudrio Agiio
20/08/2019 13:56:43 29698765432 - Participante B Aceitou o Convite de Participago

------ 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G - PACOTE 500 FOLHA
Municipio SANTOS

4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 75G - PACOTE 500 FOLHA (SANTOS)
Data Heora Usuarie Aglo Qtd
20/08/2019 13:57:25 29698765432 - Participante B Registrou Interesse - Papel novo 800

-
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21.ANALISAR PARTICIPACAO - ACAO DO GERENCIADOR
21.1. Convidar Novos Participantes

O botéo Convidar Novos Participantes permite ao gerenciador retornar a fase de
Enviar Convite de Participacdo, permitindo assim chamar outras unidades a
compor a ata de registro de precos, bem como as que tenham perdido o prazo
de manifestacdo anteriormente.

v" Clique em Convidar Novos Participantes;

Analisar Participagdo DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

Monitoramento

Analisar Interesse

Gonvidar Novos Participantes

O Unidade Compradora Participante Situagio Anilise

a LI\ 200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETROMICAS Aprovada Moclificar;

(] 801038 - PMSP REGIONAL IPIRANGA Pendente de Andlise Avaliar

Observe a mensagem: Esta acéo retornara a oferta de compra a fase de enviar
convite de participacdo. Se o gerenciador pretender chamar outras unidades:

v" Clique em OK.

Namere da OC: GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO -
2001640000120210C07520 SECRETARIA DA FAZENDA
nalisar Participagio Esta agdo retornara a oferta de compra 3 fase de enviar comvite de DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

participagio.

Deseja prosseguir?

Fase Preparatoria Registros Gestao de Praz

Analisar Interesse

Convidar Novos Participantes

] Unidade Compracora Participante Situagio Analise

@ L\ 200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS Aprovada

(] #01038 - PMSP REGIONAL [PIRANGA Pendente de Andlise Avaliar

Atengiio: O Valor desta OC deve ser Superior / Igual a R§ 600,00. Para mais detalhes clicue em Alterar Valor Referencial.

Alterar Valor Referencial Relaciio de Convite(s)

Consultar Capitulo 12. Enviar Convite de Participacdo — acédo do gerenciador.
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21.2. Aprovar/Reprovar participacao

O gerenciador devera efetuar analise dos participantes e atualizar precos, o
altimo, se necessario, antes de liberar a oferta de compra para negocia¢do do
pregéao eletronico.

Acesse www.bec.sp.gov.br;

Digite CPF, senha e, em seguida, em Entrar;

Em Procedimentos, cligue em e-GRP;

No painel, localize a oferta de compra;

Clique em Fase Preparatoria/Unidade(s) Convidada(s)/Analisar Interesse.

ASANENENRN

Painel de OC Relatorio: Configuragdes J
a Gerenciador.
33898765432
Numero da OC: Governo do Estado de Sio Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Analisar Participacio Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatéria Registros | Gestdo de Prazos Monitoramento

Responséveis
Dados Complementares

Item(ns)

Situagdo

de Comprad ot Analise
Unidade(s) Convidada(s)  *P | Relagé i
Pendente de Analise
Analisar Interesse m
A 5DAAN _ I Imidada Dot e el -

21.2.1 Aprovar participantes:
Ha duas formas de aprovar os participantes:

a) Andlise total: permite ao gerenciador, julgar de uma Unica vez, todos 0s
participantes.

v' Selecione a todas as unidades convidadas;
v" Cligue em Aprovar.
Assim, concomitantemente, todos séo aprovados.

/ P Unidade Compradora Participants situscso anaiize
® 030104 - Tribunal de Justica Pendente de Andlise “
Ed /500040 - Unidade Gestora 04 Fendente de Andlise Avaliar

4 600050 - Unidade Gestora 05 Pendente de Analise

w 999902 - Unidade 999903 Teste Pendente de Analise

LY

g

i

1

H

5

3

]

H

&

H

i

a

$

:

@

b
: iz 2 H 2
il s i s i
' B 1] L i

€ € 999912 - Unidade Treinamento - Sefaz Aprovada
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b) Andlise individual: se o gerenciador pretende avaliar um a um, seja por
preferéncia ou por necessidade de correcédo dos quantitativos, a pedido do érgéo
participante:

v Cligue na unidade convidada;
v" Cligue em Avaliar;

Unidada Compradora Participants Situagio Andlise
030101 - Tribunal de Justica Pendente de Analise
600040 - Unidacle Gestora 04 Pendente de Analise
600050 - Unidacle Gestora 05 Pendente de Andlise Avaliar
600140 - Uidade Gestor 14 Pandarta da Andisa “
800170 - Unidade Gestora 03 Pendente de Analise m
500180 - Unidacle Gestora 06 Pendente de Andlise m
999902 - Unidacle Treinamento - Fundap Pendente de Andlise m
999903 - Unidade 999903 Teste Pendente de Anlise / “
€ 599912 - Unidade Treinamento - sefaz Aprovada m

v' Abrira a tela com todos os itens que o 6rgdo participante incluiu
guantidade.
v" Cligue em Editar, se for necessario alterar os quantitativos;

Fase Preparatéria Reqgistros Gestao de Prazos Monitoramento

Analisar Interesse

Participante: Unidade treinamento - fundap - Secretaria da fazenda

Situagdio: Pendente Analise

Descrigdo do Item Unidade de Fornecimento Local Municipio  Qtd Solicitada  Qtd Aprovada

4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, 75G/M2,A4, BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR PACOTE 500 FOLHA Papel novo |SANTOS 800 0

v Digite, na coluna Nova Quantidade a quantia a ser alterada;
v’ Digite a justificativa;
v" Cligue em Salvar.

Analisar Interesse

Participante: Unidade treinamento - fundap - Secretaria da fazenda

Situagio: Pendente Analise
Descrigho do Item Unidade de Fornecimento Local Qtel Nowva
4645344 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA.75G/M2,44,8RANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR |PACOTE 500 FOLHA Papsl nove SANTOS s00 900
Justificativa :
A pedido do Participante B, o quantitativo foi alterada
ifique se as i Ses acima astic de acordo com a sus avalisgko.

7
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Observe que apoOs a alteracdo, a unidade convidada assumiu o pictograma
Aprovado e a frente o botdo passou a se chamar Reavaliar.

/ € €L 500002 - Unidade Treinamento - Fundap Aprovado

999503 - Unidac 899903 Tete pendante de Andse / [ ]
999912 - Unidace Trarmento - efz aprovds [ woaner |

Alterar Valor Referencial

21.2.2 Reprovar participantes

Para reprovar a participacao da unidade compradora:

v' Clique na unidade convidada;
v" Cligue em Avaliar;

Fase Preparatoria Registros

Gestéo de Prazos Monitoramento

Analisar Interesse

(@)

Unidade Compradora Participante Situagéio Andlise
() € 030101 - Tribunal de Justica Aprovado

Reavaliar
@ C. 600040 - Unidade Gestora 04 Aprovado

v' Selecione a opcao Reprovar; /

Analisar Interesse

Participante: Unidade gestora 04 - Secretaria 04

Situagdo: Pendente Analise
Unidade de Qtd Qtd
Descrigdo do Item Local Municipio
Fornecimento Solicitada Aprovada
4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4 BRANCO.CORTE DIRETORIA DE ENSINO DE
PACOTE 500 FOLHA . SERTAOZINHO 1000 0
ROTATIVO.FSC/CERFLOR SERTAOZINHO
“
Digite a justificativa;
Analisar Interesse
Participante: Unidade gestora 04 - Secretaria 04
Situagdo: Pendente Analise
Unidade de Qtd Qtd
Descriciio do Item Local Municipio
Fornecimento Solicitada Aprovada
4645444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2.A4 BRANCO,CORTE DIRETORIA DE ENSINO DE
PACOTE 500 FOLHA B SERTAOZINHO 1000
ROTATIVO.FSC/CERFLOR SERTAOZINHO

o
Justificativa :

Unidade compradora ja € participante de outra ata vigente com mesmo item|

#.
/v“

7
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Apés a reprovacao, a unidade convidada assumiu o pictograma Reprovado e a
frente o botdo passou a se chamar Reavaliar.

Painel de OC Relatdrios Configuragdes o
"
6 ¢ Gerendiador,
~ 33898765432
Numero da OC: Governo do Estado de Sio Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Analisar Participagio Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Analisar Interesse

(8] Unidade Compradora Participante Situagdo Anélise

6 € < 030101 - Tribunal de Justica Aprovado

@ Atencdo! Durante a fase Analisar Participacdo, mesmo apds a
aprovacao/reprovacao, € possivel alterar quaisquer quantidades, seja do
orgao gerenciador ou dos participantes.

ApOs a conclusao da analise, outros botdes surgem: Definir/Alterar Municipio(s)
Negociacao e Liberar para Administracao BEC.

A
' N

Liberar para Administracio BEC Definir / Alterar Municipio(s) (Negociacio)

[w} Unidade Compradora Participante Situacso Anilise
a a, 030101 - Tribunal de Justica Aprovado
& (=N 600040 - Unidade Gestora 04 Aprovado
& a, 600050 - Unidade Gestora 05 Aprovado
& a, 600140 - Unidade Gestora 14 Aprovado
& e, 600170 - Unidade Gestora 03 Aprovado
a a, 600180 - Unidade Gestora 06 Aprovado
& L= N 600190 - Unidade Gestora 07 Aprovado
a a, 600200 - Unidade Gestora 08 Aprovado
& a, 999902 - Unidade Treinamento - Fundap Aprovado
& a, 999903 - Unidade 999903 Teste Aprovado
a =S 999912 - Unidade Treinamento - Sefaz Aprovada m

Alterar Valor Referencial
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21.3. Definir/Alterar Municipio(s) Negociacéao

ApoOs a analise de participacdo de todas as unidades convidadas, o sistema
permite ao gerenciador decidir alterar o municipio de negociacao.

Esta funcionalidade permite escolher:

A. Manter inalterados, os municipios indicados pelo gerenciador e
participantes da ata;

B. Agrupar a negociacdo em municipios que o gerenciador indicar;

C. Agrupar todos a um Unico municipio.

v Cligue em Definir/Alterar Municipio(s) Negociacao;

Observe a informacédo: Atencao! O botao Definir/Alterar Municipio(s) Negociagao
deverda ser selecionado.

Verifiqgue a mensagem: Tem certeza da alteracdo do municipio de negociacao?

v' Clique em OK;

= Apps | ) »
| www.bectre.sp.gov.br diz !
LELER  Tom certeza da alteragdo do municipio de negociagio? pnfiguragtes i -
. -

¢ Gerenciador;
“ Cancelar 33898765452

Namero da OC: Governo do Estado de So Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Analisar Participagdo Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatéria Registros Gestéo de Prazos Monitoramento

Analisar Interesse /
Defini / Alerar Municpio(3) (Negoriagio)

———P atengiio! O botio Definir/Alterar Municipiols) Negociagdo devers ser selecionado quando a negociagdo for realizada em Gnico municipio

(. Unidade Compradora Participante Situagio Andlise
& & 030101 - Tribunal de Justica Aprovado
et N 600040 - Unidade Gestora 04 Recusada
(VIER 600050 - Unidade Gestora 05 Aprovado
&€ N 600140 - Unidade Gestora 14 Aprovado
[VIER 600170 - Unidade Gestora 03 Aprovado
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A. Manter inalterados, os municipios indicados pelo gerenciador e
participantes da ata;

Se 0 gerenciador optar por nao alterar os municipios, poderd haver mais
registros de itens, de acordo com 0s municipios indicados por si e pelos demais
participantes.

Exemplo: se a aquisi¢éo foi, originalmente, de 1 (um) item, papel sulfite, cddigo
4646444, e houver a indicacao de 3 (trés) municipios, a oferta de compra tera 3
(trés) registros de item quando for liberada para o pregao eletronico.

Definicao
Cod. Item Descrigao ltem Municipio
Sao Paulo 1000 | Sao Paulo
4646444 Papel sulfite de pgpelarla,759/m2,a4, Praia Grande 800 | Praia Grande
branco,corte rotativo,fsc/cerflor
Santos 700 | Santos

3registros = 3 itens

Neste caso, ndo ha alteracdo desta tela.

Fase Preparatoria Registros Gestéo de Prazos Monitoramento

Analise de Participacao

Alterar todos os municipios de negociagiio para: - Selecione ---

Orgdo
SECRETARIA DA FAZENDA
SECRETARIA DA FAZENDA

SECRETARIA DA FAZENDA

Justificativa:

Unidade Compradora

999202 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP

999903 - UNIDADE 999503 TESTE

999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

Municipio (Negociagio)

MUNICIPIOS ORIGINAIS DA UC
MUNICIPIOS ORIGINAIS DA UC

MUNICIPIOS ORIGINAIS DA UC
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B. Agrupar a negociacdo em municipios que o gerenciador indicar;

Esta funcionalidade auxiliara se o gerenciador tiver uma quantidade consideravel
de participantes e quiser indicar em regiées de proximidade. Exemplo: Levando
em consideracédo esse fato, a oferta de compra que foi criada com 1 (um) item,
papel sulfite, cédigo 4646444, e houve a indicacdo de 10 (dez) municipios. Ao
agrupar em 4 (quatro) regides, oferta de compra tera 4 (quatro) registros de item
ao ser liberada para o pregao eletronico.

Definicao
Cod. Item Descrigéo Item Municipio Qtde Municipio
Séo Paulo 1000
Séo Paulo
Guarulhos 800
Campinas 700
Campinas
S.J. Boa Vista 500
4646444 Papel sulfite de papelaria,75g/m2,a4, Slanca 600
branco,corte rotativo,fsc/cerflor Araraquara 300 Rib. Preto
Sao Carlos 400
Andradina 200
Aracatuba 250 Aragatuba
Jales 350

1 |

| 4 registros = 4 itens |
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v' Escolha os municipios para cada unidade compradora diferente.
v Digite a justificativa;

v' Clique em Salvar;

v" Clique em OK.

—
Numero da OC: Governo do Estado de S&o Paulo
9999120000120190C08169 . SECRETARIA DA FAZENDA
Analisar Participag3o www.bectre.sp.gov.br diz Unidade Treinamento - Sefaz

Confirma a definisio dos municipios?

ﬂ “ Canceter

Analise de Participacao

Alterar todos os municipios de negociagdo para: Selecione - N
Orgéo Unidade Compradora Municipio (Negociagio)

TRIBUNAL DE JUSTICA 030101 - TRIBUNAL DE JUSTICA CAMPINAS v \
SECRETARIA 05 600050 - UNIDADE GESTORA 05 CAMPINAS v
SECRETARIA 14 600140 - UNIDADE GESTORA 14 ARACATUBA v
SECRETARIA 03 600170 - UNIDADE GESTORA 03 ARACATUBA -
SECRETARIA 06 600180 - UNIDADE GESTORA 06 RIBEIRAC PRETO v
SECRETARIA 07 600190 - UNIDADE GESTORA 07 RIBEIRAQ PRETO v >
SECRETARIA 08 600200 - UNIDADE GESTORA 08 RIBEIRAO PRETO v
SECRETARIA 08 600200 - UNIDADE GESTORA 08 RIBEIRAQ PRETO v

SECRETARIA DA FAZENDA 999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP SAO PAULO v
SECRETARIA DA FAZENDA 999903 - UNIDADE 999503 TESTE SAO PAULO v
SECRETARIA DA FAZENDA 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ SAO PAULO - )

Justificativa:

Justificativa da jun¢do por regifo.
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C. Agrupar todos a um Unico municipio.

Quando o 6rgéo gerenciador possui Centro de Distribuicdo ou preferir indicar
apenas 1 (um) Unico municipio, a oferta de compra tera apenas 1 (um) item.

Automaticamente, todos os participantes da ata serdo vinculados ao municipio
eleito pelo gerenciador, bem como a somatdria de todas as quantidades.

Exemplo: A oferta de compra foi criada com 1 (um) item, papel sulfite, codigo
4646444 e houve a indicagdo de 3 (trés) municipios. Ao agrupar em 1 (um) Unico
municipio, oferta de compra tera 1 (um) registro de item ao ser liberada para o
pregao eletrénico. Como consequéncia, no momento de fazer o pedido havera a
juncao das quantidades do 6rgao gerenciador e participantes, mesmo sendo em
enderecos distintos. Vide pagina 69.

Definicao

Cod. Item Descricéao Iltem Municipio Qtde Municipio

Séo Paulo 1000
Papel sulfite de

4646444 | papelaria,759/m2,a4, Guarulhos 800 | Sao Paulo
branco,corte rotativo,fsc/cerflor

Campinas 700

1 |

| 1registro = 1item |

v' Escolha o municipio Gnico em Alterar todos os municipios de negociacao
para. Neste caso, foi eleito o municipio de Sao Paulo;
Verifique que todos os municipios alteraram automaticamente.
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v Digite a justificativa;
v" Clique em Salvar;
v" Clique em OK.

Fase Preparatoria Registros Gestdo de;

www.bectre.sp.gov.br diz ‘

Confirma a definicdo dos municipios?

Analise de Participagao J - = ‘

Alterar todos os municipios de negociacdo para: = SAQ PAULO v
Orgéo Unidade Compradora Municipio (Negociagio)
SECRETARIA DA FAZENDA 999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP SAQ PAULO v
SECRETARIA DA FAZENDA 999903 - UNIDADE 999903 TESTE SAO PAULO v
SECRETARIA DA FAZENDA 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ SAQ PAULO v
Justificativa:

/ Justificativa da jungdo em um nico municipio
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21.4. Alterar valor referencial — acdo do gerenciador

E importante verificar se ha necessidade de alterar o valor referencial dos itens,
principalmente quando se tratar de alteracdo dos municipios de negociacao ou
do tempo em que a oferta de compra foi criada no Siafisico.

v" Clique em Alterar Valor Referencial;

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos Monitoramento

Analisar Interesse

Liberar para Administragao BEC Definir / Alterar Municipio(s) (Negociagao)

Atengédo! O botéo Definir/Alterar Municipio(s) Negociagéo devera ser selecionado quando a negociagéo for realizada em tnico municipio.

(.} Unidade Compradora Participante Situacdio Anilise

6 t‘\ 999902 - Unidade Treinamento - Fundap Aprovado Reavaliar
6 t‘\ 999903 - Unidade 999903 Teste Aprovado Reavaliar

(V] G 999912 - Unidade Treinamento - Sefaz Aprovada Modificar

Alterar Valor Referencial

Neste exemplo, 0 mesmo item teve a indicagdo de trés municipios.
Para atualizar o valor do item:

v" Apague e digite o valor atualizado;
v' Cliqgue em Alterar Valores;

v" Cligue em OK;

v" Clique em Voltar.

Analisar Interesse

Resumo da Oferta de Compra

Valor Total Estimado da OC: R$ 43.800,0000

N
Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 75G/M2 A4, BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR
Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA
onfira o item no Catdlogo de Materiais
Municipio Valor Municipio Qtd Solicitada Qtd Aprovada
SAOQ PAULO 14,0000 RS 14,0000 1000 1000
PRAIA GRANDE 14,5000 RS 14,5000 1000 1000
SANTOS 15,3000 R$ 15,3000 1000 1000
Total: 3000 3000
Valor Total Aprovado: R$ 43.800,0000
ol A lista de estar pleta conforme ap do da(s) Unidade(s) Compradora(s).
Alterar Valores
~

|
y
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21.5. Definir Lotes.

Quando os itens sdo agrupados no Siafisico, a Oferta de Compra do e-GRP sera
identificada como OC de Agrupamento no e-GRP.

Fazenda e
Planejamento

Comunicados sug conta Procedimentos Relatérios Sancgbes Catalogo Sair

o:

Bolsa Eletrénica de Compras SP

Painel de OC Relatorios

Agr ]
i —— " (RN —

MNumero da OC de Agrupamento:
2001640000120200C00428

Bolsa Eletrénica de Compras SP

Comunicados a conta Procedimentos Relatérios Sangbes Catalogo Sair

Painel de OC Relatorios

Nuimero da OC:
2001640000120200C00334

As ofertas de compra de agrupamento néao serao liberadas para a
administracao da BEC apo6s a fase “Analisar Participacéo” e possuem uma
etapa adicional, denominada “Definir Lotes”.

Na etapa “Definir Lotes”, o gerenciador tera a sua disposi¢ao os itens que serao
negociados na Oferta de Compra, e devera selecionar em que lote cada item
sera enquadrado. Para iniciar a definicdo dos lotes, selecione, na aba “Fase
Preparatéria”, a opcao “Gerenciar Lotes”.

Painel de OC Relatsrios

Muamero da OC de Agrupamento:
2001640000120200C00428
Definir Lotes

Fase Preparatoria Registros estao de Prazos. Monitoramento

Responsaveis

Dados Complementares

prac 200164 - DEPTO. DE

COMPRAS ELETRONICAS ~
Item(ns)
Participacao

_ to: Unidade
Gerenciar Lotes

18023 - Papel sulfite contabiliza
Unidade de Fornecimento: Unidade

e O
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Selecionar em que lote devera ser alocado cada item e, em seguida, clique no
botao “Salvar”.

Painel de OC Relatdrios Configuragbes
EEEEES
L 16188785502
Numero da OC de Agrupamento: Governo do Estade de So Paulo
2001640000120200C00428 SECRETARIA DA FAZENDA
Definir Lotes Depto. de Compras Eletronicas

Fase Preparatornia Registros Gestao de Prazos. Monitoramento

Definir Lotes

elecione o lote para cada um dos

o

guida, cligue no bo

Coédigo Descrigio Unid. Forneci Qi i Classe Municipio Lote
18023 PAPEL SULFITE CONTABILIZA UNIDADE 3000 7505 SAQ PAULO 1 hd
18023 PAPEL SULFITE CONTABILIZA UNIDADE 1000 7505 AMERICANA 1 hd
18023 PAPEL SULFITE CONTABILIZA UNIDADE 2000 7505 GUARULHCS 1 v
18023 PAPEL SULFITE CONTABILIZA UNIDADE 1000 7505 FERRAZ DE VASCONCELGS 2 v
18023 PAPEL SULFITE CONTABILIZA UNIDADE 1000 7505 SAQ SEBASTIAQ --Selecione-- v

Conferir as definicbes dos lotes e, caso esteja tudo correto, cligue no botéo
“Liberar para a Administragcao BEC”.

Painel de OC Relatdrios ConfiguragBes

16188785502
Numero da OC de Agrupamento: Governo do Estade de S&o Paulo
2001640000120200C00428 SECRETARIA DA FAZENDA
Definir Lotes Depto. de Compras Eletronicas

Registros Gestao de Prazos.

Definir Lotes

Alterar Lotes Liberar, para a Administracdo BEC

Cadigo Descrigio Unid. Fornecimento Quantidade Classe Municipio Lote
18023 PAPEL SULFITE CONTABILIZA UNIDADE 3000 7505 SAO PAULO 1
18023 PAPEL SULFITE CONTABILIZA UNIDADE 1000 7505 AMERICAMNA 1
18023 PAPEL SULFITE CONTABILIZA UNIDADE 2000 7505 GUARULHOS 1
18023 PAPEL SULFITE CONTABILIZA UNIDADE 1000 7505 FERRAZ DE VASCONCELOS 2
18023 PAPEL SULFITE CONTABILIZA UNIDADE 1000 7505 SAQ SEBASTIAQ 2

& Atencdo: A definicdo dos lotes realizada no e-GRP apaga a definicdo
original dos lotes no Siafisico e atualiza o sistema com o que foi definido
no e-GRP.
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21.6.Liberar a oferta de compra para o pregao eletrénico

v" Clique em Liberacdo para Administracdo BEC;
v" Cliguem em OK.

Enquanto a oferta de compra estiver em negociacao, a situacao sera Aguardar
Processo de Negociacgao. A partir do status Encerrado com Vencedor, os dados
da negociacao retornardo ao e-GRP.

.
serd
16188785502

Nimero da OC: ¢ GOVERNO DO ESTADO DE SAC PAULO
2001640000120210C07536 SECRETARIA DA FAZENDA
PR / DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

Fase Preparatbria Registros Gestao de Prazos. Monitoramento

Analisar Interesse

Liberar para Administracio BEC Definir / Alterar Municipio(s) (Negociagéo) Convidar Novos Participantes

Atencéio! O botdo Definir/Alterar Municipio(s) Negociacdo deverd ser selecionado quando a negociacc for realizada em Unico municipio.

O Unidade Compradora Participante Situagdo Andlise
@ L'\ 090177 - INSTITUTO ADOLFO LUTZ Aprovado
e L\ 163301 - COMPANHIA DOCAS DE SAQC SEBASTIAD Aprovado
a L'\ 200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS Aprovada
e L\ 801038 - PMSP REGIONAL IPIRANGA Aprovado

21.7.Ordenacgéao de itens

Apés a liberacdo da oferta de compra para a Administracdo BEC/SP, a
atualizacdo da ordem dos itens ocorre no sistema Siafisico e no Pregédo
Eletrénico, seguindo os critérios:

v Se for mantida a mesma definicAo de municipios em relacdo aos
indicados na criacdo oferta de compra, a ordem dos itens permanecera
inalterada;

v' Caso haja definicdo de municipios diferentes dos indicados na criacao
oferta de compra obedecera a ordem alfabética do municipio.
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A. Criacdo de oferta de compra sem alteracdo de municipio (S&o
Paulo):

OFERTA DE COMPRA

Nimero OC: 00082

Tipo de OC: REGISTRO DE PRECO  UGE: 200119 - DELEG.REG.TRIB.DE PRES.PRUDENTE DRT-10
Gestio: 00001 Data de Emissdo: 15JUL2021

Oferta de Compra: 20210C00082 - R.P.EM ANALISE, ATI

Nimera do Processo: 2021/EGRP Tipo de Aquisic3o: Material

Tipe de Compra / Licitacio: | 07 PREGAO Referéncia Legal: 10520/02

Participac3o Restrita 2 ME/EPP/Cooperativa Nio

OFERTA DE COMPRA UTILIZADA NO SISTEMA E-GRP

Ultima Atualizag3o:

DESCRICAO DOS ITENS DA OC

Grupo Sequéncia Unid Fom  Municipio Quantidade Referéncia

002503881 00033 0100 1000,000 18,0000 18.000,00
00102261-0 00001 o100 1000,000 12,0000 12.000,00

Total: 2 item(s)

Negociado

Fase Preparatoria/ltens do e-GRP com indicacdo de um municipio nos locais de
entrega (Sao Paulo).

Nimero da OC: GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
2001190000120210C00082 SECRETARIA DA FAZENDA
Definir Quantidade/Local de Entrega DELEG.REG.TRIB.DE PRES.PRUDENTE - DRT-10

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos.

ltem(ns)

Selecione a Unidade Compradora: 200119 - DELEG.REG.TRIB.DE PRES.PRUDENTE - DRT-10

2903881 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,FORMATO A4,

©@ [ (210X297)MM.75G,BRANCO Definir Quantidade(s) Consultar item no Catélogo e
Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA

1022610 - PAPEL SULFITE DE

@ [ PELARATSN A SRANCACORTE — — O

Unidade de Fomnecimento: UNIDADE

Soncesrientsd
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Manteve-se 0 municipio de negociacao no e-GRP (S&o Paulo):

v
Numero da OC:

2001190000120210C00082

GOVERNQ DO ESTADO DE SAQ PAULO
Analisar Participagio

SECRETARIA DA FAZENDA
DELEG.REG.TRIB.DE PRES.PRUDENTE - DRT-10

Analisar Interesse

Participante: Deleg.reg.trib.de pres.prudente - drt-10 - Secretaria da fazenda
Situagde:  Aprovado

Descricéo do Item

Unidade de i Local

Qtd Solicitada  Qtd Aprovada
SEFAZ SAO PAULO 1.000

2903881 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA FORMATO A4,(210X297)MM,75G,BRANCO PACOTE 500 FOLHA

1022610 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 75G/M2,A3 BRANCA CORTE ROTATIVO EMB.BOP UNIDADE

1.000

SEFAZ SAO PAULO 10.000 10.000

Apbés liberacéo da oferta de compra para negociagdo foi mantida a mesma ordem
de criacdo sendo consultada no Siafisico.

Contabiliza

Namero OC: 00082

Tipo de OC: REGISTRO DE PRECO  UGE 200119 - DELEG.REG.TRIB.DE PRES.PRUDENTE DRT-10
Gestdo: 00001 Data de Emissdo: 15JUL2021

Oferta de Compra: 20210C00082 - ENVIADA A BEC, ATIV

Nimero do Processo: 2021/EGRP Tipo de Aquisicio: Material

Tipo d= Compra / Licitagio: 07 PREGAO Referéncia Legal: 10520/02

Participacic Restrita 2 ME/EPP/Cooparativa Nio

OFERTA DE COMPRA UTILIZADA NO SISTEMA E-GRP

Ultima Atualizacio

DESCRICAO DOS ITENS DA OC

Unid Forn  Municipio Referéncia Negociade
Unitsrio
00 001 00230388-1 00032 0100 1000,000 18,0000 18.000,00 0.0000 0,00
a0 002 00102261-0 00001 0100 10000,000 12,0000 120.000,00 0.0000 0,00
138.000,00

item(s)

Ordem de criacdo obedecida no pregéo eletrénico:

;20

Comunicados Menu

| Bolsa Eletronica de Compras SP

1710145
ﬁ Numero da OC 2001190000120210C00082 - Itens negociados pelo valor unitario

Ente federativo GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
Situagdo EDITAL PUBLICADO UC SECRETARIA DA FAZENDA DELEG.REG.TRIB.DE PRES.PRUDENTE - DRT-10

Administragio BECISP -Afin. Cadastros Relatdrios sair

ratoria | Edital e Anexos | Pregao

Gestdo de Prazos | Atos Dec

sefaz SEFAZ

a . VALOR TOTAL DE
ITEM coDIGO DESCRIGAD QTDE. UNIDADE DE FORNECIMENTO M PRECO REFERENCIAL .
REFERENCIA
] 1 2903881  PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 2003881 1.000 PACOTE 500,00 FOLHA SAO PAULO 18,0000 18.000,0000
O 2 1022610  |PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 10.000 UNIDADE SAO PAULO 12,0000 120.000,0000
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Criacédo de oferta de compra de agrupamento sem alteracdo de municipios.

Contabiliza

Namero OC: 00092

Tipo de OC: REGISTRO DE PRECO  UGE: 200119 - DELEG.REG.TRIB.DE PRES.PRUDENTE DRT-10
Gestio: 00001 Data de Emissio: 22JUL2021

Oferta de Compra: 20210C00092 - LIBERADA PARA O E-GRP, ATIVA

Nimero do Processo: 2021/EGRP Tipo de Aquisicio: Material

Tipo de Compra / Licitac§o: 07 PREGAO Referéncia Legal: LF 10.520/02 E DEC. 62.329/16

Participacio Restrita a ME/EPP/Cooperativa Sim

OFERTA DE COMPRA UTILIZADA NO SISTEMA E-GRP

Ultima Atualizacio:

DESCRICAO DOS ITENS DA OC

Grupo ‘Sequéncia Unid Forn

Municipio Quantidade Referénaa Negociado
Unitdrio Unitdrio
01 001 00028428-5 0gool 0100 100000,000 1,0000 100.000,00 10,0000 0,00
00010852-9 0gool 0100 100000,000

100.000,00

200.000,00

Aba Fase Preparatoria/ltens com indicacdo de um municipio, nesse exemplo,
Séo Paulo.

-
Numerc da OC de Agrupamento:

2001190000120210C00092
Enviar Convite de Participagdo

estao de Prazos.

ltem(ns)

Selecione a Unidade Compradora:| 200119 - DELEG.REG.TRIB.DE PRES.PRUDENTE - DRT-10 ¥

284289 - GERAIS SINVASTATINA 10MG, CAP/CP/CP REV,

VO Definir Quantidade(s) Consultar item no Catilogo é
Unidade de Fornecimento: UNIDADE

()
O

9 O 108529 - GERAIS CINARIZINA 75MG, CAP/CP/CP REV, VO

Unidade de Fornecimanto: UNIDADE Definir Quantidade(s) Consultar item no Catilogo 6

-
Ndmero da OC de Agrupamento:

2001190000120210C00092

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
Analisar Participagio

SECRETARIA DA FAZENDA
DELEG.REG.TRIB.DE PRES.PRUDENTE - DRT-10

Fase Preparatt Registros

Gestao de Prazos. Monitoramento

Analisar Interesse

Participante: Deleg.reg.trib.de pres.prudente - drt-10 - Secretaria da fazenda

Situagio: Aprovado

Descrigdo do Item Unidade de Fornecimento Validade  Local icipi Qtd Solici Qtd
284280 - GERAIS SINVASTATINA 10MG, CAP/CP/CP REV, VO UNIDADE 75% SEFAZ  SAO PAULO 100.000 100.000
108529 - GERAIS CINARIZINA TSMG, CAR/CP/CP REV, VO UNIDADE 75% SEFAZ  SAC PAULO 100.000 100.000

“
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Grupo definido com apenas um municipio para os itens.

Definir Lotes

Selecions 0 lote para cada um dos itens &, em seguida, cligue no botdo Salvar “

Codigo Descrigio Unid. Fornecimento Quantidade Classe Validade Municipio Lote
284289 GERAIS SINVASTATINA 10MG, CAP/CP/CP REV, VO UNIDADE 100000 6531 75% SAO PAULO 1 i
108529 GERAIS CINARIZINA 73MG, CAP/CP/CP REV, VO UNIDADE 100000 6531 3% SAO PAULO 1 hd

Definir Lotes

Alterar Lotes Liberar para a Administragio BEC
Cadigo Descrigio Unid. Fe -EL! Classe Validade Municipio Lote
284289 GERAIS SINVASTATINA 10MG, CAP/CP/CP REV, VO UNIDADE 100000 6531 75% SAQ PAULO
108529 GERAIS CINARIZINA 75MG, CAP/CP/CP REV, VO UNIDADE 100000 6531 75% SAQ PAULO

Apos a liberacdo da oferta de compra para negociacdo permaneceu na mesma
forma que foi criada.

Niimero OC: 00092

Tipo de OC: REGISTRO DE PRECO UGE: 200119 - DELEG.REG.TRIB.DE PRES.PRUDENTE DRT-10
Gestdo: 00001 Data de Emissgo: 223UL2021

Oferta de Compra: 20210C00092 - LIBERADA PARA O E-GRP, ATIVA

Nuimero do Processo: 2021/EGRP Tipo de Aquisic3o: Material

Tipo de Compra / Licitagdo: 07 PREGAO Referéncia Legal: LF 10.520/02 E DEC. 62.329/16

Participagdo Restrita a ME/EPP/Cooperativa Sim

OFERTA DE COMPRA UTILIZADA NO SISTEMA E-GRP

Ultima Atualizagio:

DESCRICAO DOS ITENS DA OC

Grupo Sequéncia Unid Fom  Municipio Quantidade Referénda Negociado
Unitério Unitario
01 001 00028428-5 00001 0100 100000,000 1,0000 100.000,00 0,0000 0,00
01 002 00010852-5 00001 o100 100000,000 1,0000 100.000,00 0,0000 0,00
200.000,00 0,00

Total: 2 item(s)

Ordem de criagéo obedecida no pregao eletronico:

@), | Bosaretonica do compras P

Comunicados Menu Administragao BECISP -Afin. Cadastros Relatérios Sair

€17:20
Nimero da OC 2001120000120210C00092 Ente federativo GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO
ﬂ Situagio AGUARDANDO AGENDAMENTO UC SECRETARIA DA FAZENDA DELEG.REG.TRIB.DE PRES.PRUDENTE - DRT-10

Fase Preparatéria | Edital e Anexos | Pregao
sefaz SEFAZ
Detalhe do agrupamento
A " VALOR TOTAL DE

AGRUPAMENTO DESCRICAQ QIDETENS MUNICiPIO "

REFERENCIA

(] 1 GRUPO 01 - MEDICAMENTOS E INSUMOS FARMACEUTICOS 2 DIVERSOS 200.000,0000

Detalhamento do grupo sem alteracdo do municipio, conforme criacdo da oferta
de compra no Siafisico.

DESCRIGAQ DO AGRUPAMENTO

GRUPO 01 - MEDICAMENTOS E INSUMOS FARMACEUTICOS

Valor Total Previsto 200.000.0000
NRSEQ DETALHES copIGo DESCRIGAQ QroE UNIDADE DE FORNECIMENTO MUNICIPIO
1 284289 SINVASTATINA 100.000 UNIDADE SAO PAULO
2 108529 CINARIZINA 100.000 UNIDADE SAO PAULO
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B. Definicdo de municipios diferentes — ordem alfabética de
municipios

Oferta de compra de servico com indicacdo do municipio de Sao Paulo.

Contabiliza

= Dados

Niamero OC: 00093

Tipo de OC: REGISTRO DE PRECO UGE: 200119 - DELEG.REG.TRIB.DE PRES.PRUDENTE DRT-10
Gesto: 00001 Data de Emissio: 223UL2021

Oferta de Compra: 20210C00093 - LIBERADA PARA O E-GRP, ATIVA

Numero do Processo: 2021/EGRP Tipo de Aquisicdo: Servico

Tipo de Compra / Licitagio: 07 PREGAC Referéncia Legal: LF 10.520/02 E DEC. 62.329/16

Participacdo Restrita a ME/EPP/Cooperativa Sim

OFERTA DE COMPRA UTILIZADA NO SISTEMA E-GRP

Ultima Atualizagdo:

ESCRIGCAO DOS ITENS DA OC

Grupo Sequéncia Unid Forn  Municipio Quantidade Referéndia Negociado

Unitdrio Unitdrio
oo 001 00000584-3 00668 0100 1000,000 150,0000 150.000,00 0,0000 0,00
00000586-0 00011 1000,000 1.500,0000 0.000,00

2 item(s)

Definicdo de municipios diferentes aos itens.

Muamero da OC:
20011920000120210C00093
Definir Quantidade/Local de Entrega

Fase Preparatoria Registros estao de Prazos.

ltem(ns)

Selecione a Unidade Compradora: 200119 - DELEG.REG.TRIE.DE PRES.PRUDENTE - DRT-10  ~
5843 - RELOGIO DE PONTO ELETRONICO . . _ <
@ O Unidade de Fomecimento: 663 - MES Definir Quantidade(s) Consultar item no Catalogo 6
5860 - TRADUCAO . . . =
(] Unidade de Fomecimento: 11 - M2 Definir Quantidade(s) Consultar item no Catilogo 6

@

-
Numero da OC: GOVERNO DO ESTADO DE SAC PAULO
2001190000120210C00093 SIEERERGIN B (R R
analisar Participagio DELEG.REG.TRIB.DE PRES.PRUDENTE - DRT-10
Fase Preparat Registros Gestao de Prazos. Monitoramento
Analisar Interesse
Participante: Deleg.reg.trib.de pres.prudente - drt-10 - Secretaria da fazenda
SituagSo: Aprovado
Descrigéo do Item Unidade de Fornecimento Local Qtd Solici Qtd
5843 - RELOGIO DE PONTO ELETRONICO 668 - MES DELEG.REG.TRIB.DE PRES.PRUDENTE - DRT-10 PRESIDENTE PRUDENTE 1.000,000 1.000,000
5843 - RELOGIO DE PONTO ELETRONICO 668 - MES SEFAZ SAO PAULO 1.000,000 1.000,000
5843 - RELOGIO DE PONTO ELETRONICO 668 - MES PM FERRAZ DE VASCONCELOS 1.000,000 1.000,000
5860 - TRADUCAO 11 - M2 DELEG.REG.TRIB.DE PRES.PRUDENTE - DRT-10 PRESIDENTE PRUDENTE 1.000,000 1.000,000
5860 - TRADUCAO 11 - M2 SEFAZ SAO PAULO 1.000,000 1.000,000
5860 - TRADUCAG 11 - M2 Pt FERRAZ DE VASCONCELOS 1.000,000 1.000,000
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Apés a liberacdo da oferta de compra para negociagcdo, os municipios foram
atualizados no Siafisico em ordem alfabética.

Contabiliza

OFERTA DE COMPRA

Nimero OC: 00093

Tipa de 0C: REGISTRO DE PREGO  USE: 200119 - DELEG.REG.TRIB.DE PRES.PRUDENTE DRT-10
Gestio: 00001 Data de Emissda: 223uL2021

Oferta de Compra: 20210000093 - ENVIADA A BEC, ATIV

Warnero do Processo: 2021/EGRP Tipo de AquisisBe:  Service

Tipa de Compra / Licitagie: 07 PREGAD Referéncia Legal: LF 10.520/02 E DEC. 62.329/16

Participacio Restrita a ME/EPP/Cooperativa sim

OFERTA DE COMPRA UTILIZADA NO SISTEMA E-GRP

Ultima AtualizagSo:

DESCRICAO DOS ITENS DA OC

oo oo1 00000584-3 oness 0305 1000,000 150,0000 150.000,00 0,0000 0,00

00 002 oooooses-3  ooses 0sez 1000,000 150,0000 150.000,00 0.0000 0.00
00 003 oooooses-3  ooses o100 1000,000 150,0000 150.000,00 0.0000 0.00
00 004 oooooses-o ooo1n 0305 1000,000 150,0000 150.000,00 0.0000 0.00
00 05 oooooses-o ooo1n 0sez 1000,000 150,0000 150.000,00 0.0000 0.00
00 0g ooooosee-0  ooo1n o100 1000,000 150,0000 150.000,00 0.0000 0.00

Total: 6 item(s)

A ordem alfabética de municipios foi obedecida no pregao.

Numero da OC 2001190000120210C00093 - Itens negociados pelo valor unitario Ente federativo GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
ﬂ Situagdo EDITAL PUBLICADO UC SECRETARIA DA FAZENDA DELEG.REG.TRIB.DE PRES.PRUDENTE - DRT-10
Fase Preparatoria | Edital e Anexos | Pregdo | Gestdo de Prazos | Atos Decisérios
sefaz SEFAZ
o - - 'VALOR TOTAL DE
ITEM CODIGO DESCRICAO UNIDADE DE FORNECIMENTO MUNICiPIO PREGO REFERENCIAL _
REFERENCIA
SERVICO DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAQ PREDIAL - VOLUME 03AREAS FERRAZ DE
] 1 5843 1.000 MES 150,0000 150.000,0000
INTE VASCONCELOS
SERVICO DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAQ PREDIAL - VOLUME 03AREAS
m] 2 5843 INTE 1.000 MES PRESIDENTE PRUDENTE 150,0000 150.000,0000
SERVICO DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAQ PREDIAL - VOLUME 03AREAS
] 3 5843 NTE 1.000 MES SAQ PAULO 150,0000 150.000,0000
SERVICO DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL - VOLUME 03AREAS TESTE EMBALAGEM 123 FERRAZ DE
m} 4 5860 1.000 150,0000 150.000,0000
INTE KSXOKXHK VASCONCELOS
SERVICO DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAQ PREDIAL - VOLUME 03AREAS TESTE EMBALAGEM 123
] 5 5860 1.000 PRESIDENTE PRUDENTE 150,0000 150.000,0000
INTE KSHUKHKAK
SERVICO DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL - VOLUME 03AREAS TESTE EMBALAGEM 123
m} 6 5860 INTE 1.000 HEHHKHNK SAQ PAULO 150,0000 150.000,0000

E sugerido que aguarde a liberacéo da oferta de compra ao pregéo eletronico
para elaborar o memorial descritivo do edital®.

> Memorial descritivo: também conhecido como termo de referéncia, é parte do instrumento convocatdrio que tem a finalidade de
caracterizar o bem ou servigo a ser adquirido, de acordo com as peculiaridades do objeto da licitagdo e critérios de conveniéncia e
oportunidade que o drgdo entender cabiveis.
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21.8. Relatorio de unidades participantes e quantidades.

E possivel consultar a relacéo de participantes da ata e as quantidades
solicitadas por cada 6rgédo a partir da situacdo Analisar Participacao.

v' Clique em Fase Preparatoria/Participacao/Relatorio de Quantidade/Local;

Namero da OC: Governo do Estado de 530 Paulo
2001640000120200C07555 SECRETARIA DA FAZENDA
Analisar Participagdo Depto. de Compras Eletronicas

4185-Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos.

Responsaveis

Dados Complementares

Item(ns)
f i Consultar item no Catalogo

Participacdo

Consultaritem no Catalogo a

O 6rgéao gerenciador, se participante da ata, sera o primeiro e os demais
aparecerdo em ordem crescente na exibicdo. O relatério atualiza as informacdes,
de acordo com a analise da oferta de compra, seja da alteracdo de quantidade

dos convidados ou da aprovacdo ou reprovacdo da participacdo da unidade
compradora na ata.

v" Cligue em Exportar Relatério, se quiser exibir dados em extensao .XLS;

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Relatdrio de Quantidade / Local de Entrega

S AR

Relacdo de orgao(s) participante(s)

Cédigo Item: 4646444
Descrigéo Item: PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2 A4, BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR
Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA

Cédigo Unidade Unidade Compradora Quantidade
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
999912 DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS 1.000
AV. RANGEL PESTANA, 300 16. ANDAR - SAO PAULO - - 01091300
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
CENTRO REG.ADMINISTRACAO DE SANTOS 1000
PRACA ANTONIO TELLES, 28 - 2.ANDAR, 28 - SANTOS - Centro - 11013020

999912

Exibigcdo da planilha em Excel.
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& Atencdo! Todas as ofertas de compra processadas pelo e-GRP recebem
o0 arquivo da ata de registro de precos automaticamente! Logo, é
desnecessario inserir tal documento no pregao eletrbnico para encerrar a
licitacdo. Veja mais detalhes no Capitulo 20.1. Anexar ata.

sua conta Procedimentos sangdes Catilogo Relatorios Grupo de Materiais ~ Sair 13:38:08
Numero da OC 9999120000120190C08165 - Itens negociados pelo valor unitario Ente federativo GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO
ﬁ Situacio ENCERRADO COM VENCEDOR UC SECRETARIA DA FAZENDA UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

Fase Preparatéria | Edital e Anexos | Pregdo | Gestdo de Prazos | Ata | Recursos | Ata de Registro de Precos | Atos Decisérios

33898765432 Gerenciador

Anexar documento

/vo documento a ser anexado s6 podera ser em "PDF"

Ata de Registro de Preco, hdo existem documentos.

Arquivo da ata de registro de precos apos ter sido anexada no sistema e-GRP.

Bolsa Eletrénica de Compras é

sua conta Procedimentos sangbes Catilego Relatérios Grupo de Materiais  Sair 9:48:44
Numero da OC 9999120000120190C08165- Itens negociados pelo valor unitério Ente federativo GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO
ﬁ situagio ENCERRADO COM VENCEDOR UC SECRETARIA DA FAZENDA UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

Fase Preparatoria | Edital e Anexos | Pregdo | Gestdo de Prazos | Ata | Recursos | Ata de Registro de Pregos | Atos Decis6rios

33898765432 Gerenciador

Anexar documento

0 documento a ser anexado s6 podera ser em "PDF"

Ata de Registro de Prego

/ DOCUMENTO TIPO DE ARQUIVO TAMANHO DO ARQUIVO DATA DO CADASTRO
ATA DE REGISTRO DE PRECOS .PDF PDF 750 KB 26/08/2019 14:25:32
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21.9. Aba Gestdo de Prazos

A autoridade, gerenciador e participantes poderdo acompanhar a gestéo de
prazos da ata de registro de precos.

Quando a situacéo se encontra pendente assume a informacéo: Aguardando
Préxima Etapa.

Monitoramento

Situagio Periode

Definir/Alterar Responsaveis 21/08/2019 13:39 a 22/08/2019 14:58

Informar Dados Adicionais do Processo
Definir Quantidade/Local de Entrega
Enviar Convite de Participagio

Aguardar Manifestagio de Interesse

22/08/2019 14:58 a 22/08/2019 15:00
22/08/2019 15:00 a 22/08/2019 15:25
22/08/2019 15:25 a 22/08/2019 15:44
22/08/2019 15:44 a 22/08/2019 23:59

Analisar Participagio 23/08/2019 00:01 (Aguardando Préxima Etapa)

Quando ha o convite a novos patrticipantes todos os periodos sao
demonstrados:

Menitoramento

Situagio Periodo

Definir/Alterar Responsiveis

Informar Dados Adidionais do Processo
Definir Quantidade/Local de Entrega
Enviar Convite de Participagdo
Aguardar Manifestagdo de Interesse
Analisar Participagdo

Enviar Convite de Participagio

15/04/2021 1516 a 15/04/2021 15:37
15/04/2021 15:37 a 15/04/2021 15:39
15/04/2021 15:39 3 15/04/2021 15:44
15/04/2021 15:44 3 16/04/2021 09:25
16/04/2021 02:28 3 20/04/2021 00:00
20/04/2021 00:01 3 23/04/2021 10:48
23/04/2021 10:49 3 23/04/2021 10:52

Aguardar Manifestacdo de Interesse 23/04/2021 10:53 3 26/04/2021 23:59

Analisar Participagio 27/04/2021 00:00 (Aguardando Préxima Etapa)
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21.9.1 Aba Gestado de Prazos/Workflow

O sistema orienta e sinaliza a cada fase ultrapassada no e-GRP, conforme
legenda.

Fase Preparatoria Gestdo de Prazos Saldo Monitoramento

Fluxo do ARP

Fluxo detalhado do ARP

Processo de Registro de Precos

@ Definir
Responsaveis
04/05/2018

Autcridade
Competente

/

@ Incluir @ Awaliar Aguardar
Dados do Participagdo Negociagdo
L e 16/05/2018 & do Pregdo ATA: | 9999120000120190C08200.ARP00001 ¥

Gerenciador 04/05/2018 & 1a/05/2018 18/05/2018 &
04/05/2018 13/06/2018

v ) o v

@ Definir
Local de
Entrega

04/05/2018 &
04/05/2018

7 o 7
@ Preparar Preparar Ata
Convite de 16/07/2018
Participacdo
04/05/2018 &
04/05/2018

14/07/2018

‘ Publicar Ata

Ata Liberada

para
Contratacio
16/07/2018

I © A—
@ Manifestar
Interesse
04/05/2018 &

Participante 15/05/2018

€ Finalizadoe com sucesso &) Finalizado sem sucesso @0 Pendente

1a de Gerenciamento de Registro de Preco

b

Registro de prazos quando ocorre o convite a outras unidades e as fases
retroagem.

Avaliar
- Participagdo a
W 20/04/2021 W/

@ Definir 23/04/22321 - Aguardar Retorno a Fase de
Local de g Hegociagao Convite de
Entrega =) 27/04/2021 do Pregso Participagdo
15/04/2021 @ 15/04/2021

4

15/04/2021

W/ o v

Preparar Convite . Preparar Ata . Publicar Ata
de Participagdo

@ 15/04/2021
a

16/04/2021
23/048/2021
a
23/04/2021

Ata Liberada

. 4 L para
Contratagio

Vi =

Manifestar
Interesse
@ 16/04/2021 &
Participante 20/04/2021
23/04/2021 3
26/04/2021 -
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21.10.Resumo da Negociacéao

Para consultar os dados:

v' Selecione a opcao Resumo da Negociacéo;

Nimero da OC: Governo do Estado de S&o Paulo
9999120000120190C08165 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Relacdo de Ata de Registro de Preco

Nio existem ATAs geradas

Resumo da Negociagio

v' Clique em Voltar.

GErenciador
33898765432

Nimero da OC: Governo do Estado de Sdo Paulo
9999120000120190C08165 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Resumo da Negoaciagao

HMWWWWW e | S0
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22.PREPARAR A ATA DE REGISTRO DE PRECOS — ACAO DO
GERENCIADOR

Este o procedimento em que o gerenciador faz a lavratura da ata que
relacionara os itens que a compde, precos registrados, detentores e possiveis
fornecedores que tenham aderido ao valor do vencedor. Ao finalizar o
documento, o gerenciador enviara aos respectivos para assinatura do
documento.

v Cligue em Gerar Ata.

Painel de OC Relatorios Configuragbes .

i Gerenciador;

. 33898765432
Namero da OC: Governo do Estado de S3o Paulo
9999120000120190C08165 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Relagdo de Ata de Registro de Preco

/

Nio existem ATAs geradas

Resumo da Negociagao

A ata pode ser criada por fornecedor, se houver mais de um vencedor, ou por
item. Poderd, a depender da quantidade de itens e fornecedores mais de uma
ata.

v Selecione a opcao Gerar por Fornecedor;
v" Cligue em Continuar.

Preparacdo da Ata de Registro de Preco

Processo de gerac&o de ATA de Registro de Preco apos negociacdo no pregao BEC
Selecione o(s) fornecedor(es) para preparac3o da ATA.

Gerar por fornecedor ‘Gerar por item
/ £ Fornecedor Item(ns)
4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4,BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR (SAQ PAULO)
@  51780468000187 - Fornecedor Teste 2 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4,BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR (PRAIA GRANDE)

4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4, BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR (SANTOS)

O sistema exibe o modelo da ata de registro de precos.

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA
UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PREGOS N.°: 9999120000120190C08165.ARP00001

PREGAC ELETRONICO N.*: 1234586

PROCESSO N.° teste
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Ao final da ata, campo Consideragdes Finais;

v Digite o texto;
v' Clique em Gravar,
v" Clique em OK;

. = R www.bectre.sp.gov.br diz
Consideracdes Finais:

Gravar Consideragdes Finais?

/ Texto de consideracdes finais da ata. /“ Cancelar

/m

Proxima Etapa Imprimir ATA

v' Clique em Préxima Etapa;
v' Clique em OK;

/'

www.bectre.sp.gov.br diz
Con5|deragoes Finais: Deseja prossequir para Préxima Etapa?

Texto de consideragOes finais da ata. “ Cancelar

/ Consideracdes Finais gravadas com sucesso.
EEIrALS “

Se optar por utilizar do modelo do e-GRP para coletar as assinaturas
necessarias, o gerenciador poderd utilizar a op¢ao Imprimir ATA; ou

Se preferir, podera se utilizar de seu préprio modelo de ata de registro de precos,
desde que aprovado por sua consultoria juridica, para fins de anexar o
documento com as respectivas assinaturas.
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No pregdo sem a ata ter sido anexada:

a

16:25:40

Bolsa Eletrénica de Compras

sua conta Procedimentos Sangoes Catalogo Relatorios

Grupo de Materiais ~ Sair

Ente federativo GOYERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

UC SECRETARIA DA FAZENDA UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

Namero da 0C £222120000120200C07575 - Itens negociados pelo valor unitério
ﬂ situagio ENCERRADO COM VENCEDOR

Edital & Anexos Gestdo de Prazos Recursns Aros Decisdrins

Fase Preparatdria Ata de Registro de Precos

33898765432 Gerenciaclor

Anexar documento

O documento a ser anexado sé podera ser em "PDF"

Ata de Registro de Prego, ndio existem documentos.

22.1. Anexar ata

Para anexar o arquivo com as devidas assinaturas:

v Clique em Escolher arquivo.
v Selecione o arquivo;
v' Clique em Abrir.

-
€ Abrir - 8 mwn o — ==
—, -
@U"- Area de Trabalho » ~ [ 42 ]|[ Pesquisar Area de Trabatho P |
Organizar v MNova pasta - O @
o [P 197 KB AP 106 KE a
¢ Faveritos
- "™ Central de Software Cisco Jabber
P rea de Trabalho, Aalho Atalho
18 Downloads 1,10K8 2138
' Locais Cisco NAC Agent Google Chrome
Atalho @ Ataho
= Bibliotecas 2,02K8 213K8 E
B Documentos Microseft Excel 2010 Microsoft Outlook 2010
. 4 stalho [\ Atalho
B magens =4 255k8 255 KB

B Mvicicac tl

1% Computador Microsoft Word 2010 Ata Registro de Pregos assinada
&, Windows (C:) Atalho Adobe Acrobat Document
8 Voll§ (\SPOFSW ~ 2 o - o

Nome: Ata Registro de Pregos modelo

[Tndos o5 arquives

Anexar ATA

Anexar ATA com assinatura(s):

=0 ) EETG IO Nenhum arquivo selecionado

“

v' Cligue em Anexar ATA;

& Atencdo! Confirmar o arquivo a ser enviado pela impossibilidade de
alteragéo.
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Anexar ATA com assinatura(s):

[Zeel NG Il Ata Registro de Pregos assinada.pdf

Ao cligue em Anexar ATA, a ata assinada é transmitida automaticamente para o
pregao:

i
Bolsa Eletrénica de Compras ﬂ
suaconta Procedimentos Sangdes Catélogo Relatdrios Grupo de Materiais ~ Sair 16:44:57
Numero da ©C 9399120000120200C07575 - Itens negociados pelo valor unitdrio Ente federativo GOYERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO
ﬁ Situagdo ENCERRADO COM YENCEDOR UC SECRETARIA DA FAZENDA UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

Fase Preparatdria | Edital e Anexos | Pregan | Gestdo de Prazos | Ata| Recursos | Ata de Registro de Pregos | Atos Decisdrios

33898765432 Gerenciador

Anexar documento

0O documento a ser anexado sd podera ser em "PDF"

Ata de Registro de Prego

DOCUMENTO TIPO DE ARQUIVOD TAMANHO DO ARQUIVO DATA DO CADASTRO

ATA DE REGISTRO DE PRECOS ASSINADA.PDF .FDF 180 KB 01/10/2020 16:44:35

22.2.Modelo de Minuta de Extrato

Para auxiliar o processo de publicacdo da ata de registro de precos, o sistema
e-GRP oferece um modelo de Extrato para envio ao Diario Oficial. Para realizar
0 acesso ao modelo, verifique 0s seguintes passos:

v Clique em Visualizar Minuta de Extrato;

Informar Dados do D.O. —— Visualizar Minuta de Extrato

v Cliqgue em Baixar Modelo para realizar o download do arquivo e
realizar as alteracfes necessarias;
v" Clique em Voltar.

@ Gerenciamento de Registro de Precgos

Minuta de Extrato

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°: 9999120000120130C08165 00001
MODALIDADE: Preg3o Eletrdénico n® 123456
PROCESSO: teste

CONTRATO:

PARECER C. SECRETARIA DA FAZENDA
e

UNIDADE GESTORA: UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

WIGENCIA: Prazo de 12 meses. com inicio em e término em

WALOR TOTAL: 20779677,60000000

“alor para o exercicio de

“alor para o exercicio de

Classif. Recursos: Programa de Trabalho -

Subelemento Econdmico:

Data da Assinatura

l

v
SSExSr MecSio m
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22.3.Situacao da ata de registro de precgos

Para consultar a situacéo da ata:

v' Clique em ARP/Atas de Registro de precos;

Painel de OC Avisos Configurages - —
78] a Gerenciador,
= y 33808765432

Nimero da OC: Governo do Estado de Sdo Paulo
9999120000120190C08165 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrade com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registras Gestdo de Prazos Monitoramento

> Atas de Registro de Preco

Relacdo de Ata de Registr' l
Configuracoes de Ata

Ata de Registro de Prego Situagio Meses de vigéncia Versdo
(5 0] 9999120000120130C08199.ARPO00L Aguardando Publicagio . Original (26/08/2019)

22.4.Exclusao da ata de registro de precos

v' Selecione o icone @ para excluir a ata em elaboracéo;

Relacéo de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Prego Situagdio / Meses de vigéncia Versdo
@ o 9999120000120190C08165.ARPO000T Aguardando Publicagio = Original (28/08/2019)

Resumo da Negociacao

& Atencdo! Somente as atas de registro de precos nas situacdes Ata em
Elaboracdo ou Aguardando Publicagédo poderao ser excluidas.
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23.PUBLICACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS - ACAO
DO GERENCIADOR

Nesta etapa, o gerenciador faz a publicacdo da ata e registra os dados da
publicacdo no sistema e-GRP. Essa acao permitird ao 6rgao gerenciador e
participante efetuarem suas aquisigoes.

23.1. Publicacdo da ata de registro de precos

v" Clique no link da ata;
Relacao de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Prego Situagdo Meses de vigéncia Verséo

@ @ 9999120000120190C08199.ARPO000L Aguardando Publicagio 12 Original (26/08/2019)

Resumo da Negociacao

Ao fim da ata:

v" Clique em Informar Dados do D.O.;

Informar Dados do D.O. Imprimir ATA Visualizar Minuta de Extrato “

v Informe a data da publicacdo da ata;
v Clique em Escolher Arquivo o documento da publicagdo da ata no
Diario Oficial;

v" Assinale a declaracgéo;

v' Clique em Salvar;

v" Cligue em OK.

| www.bectre.sp.gov.br diz ‘
Dados da Publicacdo no D.O. pesejaliberar?
“ Cancelar

Data da 27/08/2019 |
Publicacao: = j
Pagina: Secdo:
Link:

Localizar Arquivo Escolher arquivo | Publicacdo ata RP DOE . pdf = * Campos obrigatarios

(Maximo 4MB)

¥ Declaro para os devidos fins que esta Ata foi publicada no Didrio Oficial conforme dados informados.

Atengio! Esta ac¢io permitira as Unidades Compradoras participantes realizarem suas contratagdes e nSo podera ser alterada.
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@CRP

Observe que o sistema atualizou a situag&o: Liberada para Contratagéo.

A partir desse momento € possivel realizar contratagdes.

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos Monitoramento

Relacdo de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Prego Situagéo Meses de vigéncia Versdo
v 4 @ 9999120000120190C08199.ARP00001 Liberada para Contratacio 0 Original (27/08/2019)

Resumo da Negocdiagio

24.EMISSAO DE PEDIDOS - ACAO DO GERENCIADOR E
PARTICIPANTE

O gerenciador e participantes podem efetuar suas contratacoes.

24.1.Unidades compradoras que utilizam Siafisico para contratagdes

v' Clique em ARP/Contratacao/Gerar Pedido;

Fase Preparatdria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Atas de Registro de Preco

Relagdo de Ata de Registr
N Contratacdo d Gerar Pedido

Configuragtes de Ata Consultar Pedido
Ata de Registro de Preo Situagao Meses de vigéncia Versao
v ﬂ 9999120000120130C08199.ARPO000L Liberada para Contratagio = Original (27/08/2019)
Resumo da Negociagao

Selecione 0s campos:

v" Unidade compradora;
v Ata;

v' Fornecedor;

v' Natureza de despesa.

De acordo com a ata escolhida, o sistema relacionara os itens que a compdem.

Observe a coluna com a informagdo: Saldo para Compra. Isso auxiliard no
controle das quantidades na emisséo do pedido. O sistema também exibira onde
sera o local de entrega.
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v Digite a quantidade;
v' Clique em Salvar;
v Cliqgue em OK.

‘ EEe e - www bectre.sp.gov.br diz /

Deseja finalizar @ pedido?

Pedidos de Compra

e “ cancetar

Selecione a Unidade Compradora

999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ v

Selecione a Ata

9999120000120190C08199.ARPO000OL -

Selecione o Fomecedor

51780468000187 - Fornecedor Teste 2 v

Selecione a Natureza de Despesa

33903041 - MAT.DE ESCRIT.PAPEIS EM GERAL E IMPRESSOS -

\ /

Descricio do Item Detalhes do Pedido /
4646444 - Papel sulfite de papelaria, 75g/m2,a4 branco, corte rotativo, fsc/cerflor Quantidade: |100 Municipio de .
pacote 500 folha = - Prego . Negocicso: SR
COORDENADORIA DA REGIAO METROPOLITANA DE SAO PAULO - Avenida General Ataliba Lecnel 17, 656 - Unitdrio:
Saldo para Compra: 1000
SRR Total: 15657300
Atengso!
/ inclussio do pedido de compra neste sistema, néo exclui a ili da uni ici de celebrar o instrumento juridico adequade para formalizagio do pedido.

Importante: se o 6rgéo gerenciador definir em Gnico municipio de negociacéo,
as quantidades serdo somadas, o que pode demonstrar saldo incompativel ao
definido.

A tela de consulta é exibida assim que o pedido é concluido e demonstra todos
0s que tenham sido emitidos pela unidade.

O pedido de compra (PC) é transmitido ao Siafisico (portal ContabilizaSP) para
emissao da CT as unidades compradoras que o utilizam para realizar
contratacdes. Dessa forma, enquanto o pedido estiver na situagdo Aguardando
Criacdo da CT sera preciso emitir a CT para efetiva baixa de saldo no e-GRP.
Solicitamos consultar o Tutorial para emisséo da CT e baixa de saldo no e-GRP,
disponivel em www.bec.sp.gov.br, op¢cdo Manuais / Manuais para a Adm.
Publica.

v" Cligue no pedido (PC) para ver detalhes do pedido.

Fase Preparatéria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Consulta Pedidos de Compra

/V

Unidade Compradora -- Selecione --
Ata de Registro de Precos -- Selecione -- T
Fornecedor -- Selecione -- A
Data Detalhes do Pedido Situagdo Valor Total

Pedido: 999912000012013PC000187
UC: 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ
27/08/2019 10:25:24 Aguardando Criagéo da CT RS 1565,7300
Ata: 9999120000120190C08199.ARPO0001

Fornecedor: 51780468000187 - Fornecedor Teste 2

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE


http://www.bec.sp.gov.br/
https://www.bec.sp.gov.br/becsp/aspx/Downloads_Editais_Minuta_Antigo.aspx?chave=
https://www.bec.sp.gov.br/becsp/aspx/Downloads_Editais_Minuta_Antigo.aspx?chave=

Se necessario:

v' Clique em Editar para alterar as quantidades;

v" Clique em Cancelar, se emitido incorretamente;

v' Clique em Imprimir, se desejar;

v" Clique em Voltar para consultar pedidos de compra.

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos Monitoramento

Pedido de Compra: 999912000012018PC000187
Ata: 9999120000120180C08199.00001

u

n

999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ
Fornecedor: 51780468000187 - Fornecedor Teste 2
Data: 27 de Agosto de 2019 as 10:25

Situagdo: Aguardando Criagdo da CT
Valor Do Pedido: R$ 1.565,7300
Cadastrado: Gerenciador (CPF: 33898765432)

Atualizado: Ndo houve alteracdo.

Detalhes do Item Quantidade Prego Unitario (RS) Total ltem (RS)

Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA.75G/M2.A4,BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR

Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA

Natureza de Despeza: 33303041

Local de Entrega: COORDEMADORIA DA REGIAC METROPOLITANA DE SAQ PAULO - Avenida General Ataliba Leonel 17, 656 - SAQ PAULO

100 15,6573 1565,7300

Documentos

Sem documentos a exibir <

Quando o contrato de empenho € emitido no portal ContabilizaSP a situacéo do
pedido torna-se: CT emitida.

Data Detalhes do Pedido Situagdo Valor Total

Pedido: 999912000012019PC000187
UC: 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

27/08/2019 10:25:24 CT Emitida R$ 1565.7300
Ata: 9399120000120190C08199.ARP00001

Fornecedor: 51780468000187 - Fornecedor Teste 2

Observe que o nimero de CT aparece no campo Documentos:

Pedido de Compra: 999912000012013PC000187

Ata: 9999120000120190C08199.00001
UC: 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

Fornecedor: 51780468000187 - Fornecedor Teste 2

Data: 27 de Agosto de 2019 as 10:25
Situagéo: CT Emitida
Valor Do Pedido: R$ 1.565,7300
Cadastrado: Gerenciador (CPF: 33898765432)

Atualizado: Ndo houve alteracdo. 4—

Detalhes do Item Quantidade Prege Unitario (R$) Total Item (R$)
Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4,BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR
Unidade de Fernecimento: PACOTE 500 FOLHA
Natureza de Despeza: 33903041
Local de Entrega: COORDENADORIA DA REGIAO METROPOLITANA DE SAQ PAULO - Avenida General Ataliba Leonel 17, 656 NGAO PAULO

100 15.6573 15657300

Documento emitido
~ no Siafisico, nimero

Documento

Documentos

Data de Emissdo Tipo

27/08/2019 14:15:15 Emissac CT 999912000012019CT38338 de CT! Com

consequente baixa
de saldo.
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&~ Atencéo:
v E possivel realizar pedidos enquanto houver saldo disponivel;
v Verifique o prazo de vigéncia da ata. Ele pode ser consultado em
ARP/Atas de Registro de Precos;
v' Se houver a necessidade de excluir ou cancelar CT, o saldo
estorna para o sistema e-GRP. Veja o Tutorial Emisséo de CT e
baixa de Saldo no e-GRP.

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos Monitoramento

Atas de Registro de Prego
Relacdo de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Prego Situagdo Meses de vigéncia Versédo
v 6 9999120000120190C08199.ARPO0001 Liberada para Contratagdo 12 Original (27/08/2019)

24.2. Unidades compradoras que se utilizam de outro sistema para
contratar

Ao emitir pedido, as unidades compradoras, a exemplo de empresas publicas do
Estado, sociedades de economia mista e municipios tém outro meio de concluir
o pedido. Assim, o processamento da baixa de saldo sera feito quando for
incluido o comprovante de pagamento ao credor. Na ilustracdo, o pedido
pertence a uma unidade da prefeitura do municipio de Sado Paulo. Observe a
mensagem: No caso de inadimplemento quanto ao pagamento de seus
contratados, serdo aplicadas as sancdes previstas no Termo de Convénio.

Em caso de davidas sobre a emissdo de pedidos favor consultar o Capitulo 20.
Emisséo de Pedidos — acdo do gerenciador e participante.

Gerar Pedido de Compra

Selecione a Unidade Compradora

801038 - PMSP REGIONAL IPIRANGA

Selecione a Ata

2001640000120190C07511.ARPO0001

Selecione o Fornecedor

00000028000129 - Target Engenharia e Consultoria Ltda,

Selecione a Natureza de Despesa

33903050 - PECAS DE REPOSICAC E ACESSORIOS

Descrigiio do Item Detalhes do Pedido

1422 - Camara de ar p/pneu,7.50-r16,utilitarios Quantidade: 70 Muniefpio da Nagadgka: P
Unidade Prego Unitdrio:  450,0000

g . Saldo para Compra: 500
PMSP REGIONAL IPIRANGA - RUA LINO COUTINHO, 444 IPIRANGA - SAO PAULO Total: 343000000
Atengiol
* A inclusio do pedido de compra neste sistema, niao exclui a responsabilidade da unidade solicitante de o instr to juridico para izagao do pedido.
* No caso do inadi quanto ac de seus dos, serio aplicadas as sangSes previstas no Termo do Convénio.

/v “
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Situacgéo do pedido: Aguardando Comprovante de Pagamento.

Fase Preparatoria

Registros

Gestao de Prazos

Consulta Pedidos de Compra

Unidade Compradora -- Selecione --
Ata de Registro de Precos -- Selecione --
Fornecedor — Selecione -

Data / Detalhes do Pedido

Pedido: 801038000012019PC000001
UC: 801038 - PMSP REGIONAL IPIRANGA
Ata: 2001640000120190C07512.ARP00001

26/08/2019 08:47:43

Fornecedor: 00000028000129 - Target Engenharia e Consultoria Ltda.

v Selecione o arquivo correspondente;

v' Clique em Abrir.

@ Abi # - ® ES

() M Area deTrabaha »

Organizar = Nova pasta

PNt A== T

( Assinatura
{— | Imagem pec

7t Favoritos
I Area de Trabalho

4 Bibliotecas

9] Documentos . login becdev

102 bytes

& Musicas 4

Publicagio ata RP DOE

Adobe Acrobat Document

266 KB

#
L
8 Computodr lezj Tela de emissho de pedido ¢

B videos

& Windows (C) comprovante de pagamente.
8 Voll§ (WSPOFSWORKH) (H) = Documento do Microsoft Word

Nome: Comprovante de pagamento - Target Engenharia e Consultoria Ltda

8 Downloads [ - EEEC]
Ml Locals || M- Comprovante de pagamentd - Fluo Completa (1)
L Target Engenharia e Consultoria L. Imagem PNG
Adobe Acrobat Document 207 KB

Vil Tela pedido prefetura ou empresa

P e o]
- [ Pesqusardrea de Trabaine P
=- 0 @

182K8 B

Ata Registro de Pregos assinada
Adobe Acrabat Document

Novo(a) ZipCentral File
Pasta compactada

RELAGAQ DE CNP) - REL,POR
COORDENADORIA ATUALIZADD... 3
Adobe Acrobat Decument

Documente do Microsoft Word L
750 KB =

.

Valor Total

Situacdio /

Aguardandoc Comprovante de Pagamento R$ 1500000,0000

Comprovante(s) de Pagamento:

Nio Existem Anexos

Escolher arquivo [REGINGERGVIES CelehEL o)

Aguardando bechmlintra.fazenda.sp.gov.br [

Quantidade Prego Unitirio (RS) Total Item (RS$)
100 5000,0000 500000,0000
100 5000,0000 500000,0000
100 5000,0000 500000.0000

Anexar Comprovante

v" Cligue em Anexar Comprovante.

Comprovante(s) de Pagamento:

N3o Existem Anexos

Anexar Comprovante

=TT TG [Vl Comprovante de pagamento - Target Engenharia e Consultoria Ltda.pdf
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Se o arquivo estiver incorreto basta clique em Escolher arquivo e selecionar o
arquivo adequado.

v Clique em Finalizar para incluir o comprovante de pagamento.

Comprovante(s) de Pagamento:

Anexo Data de Inclusao Responsavel

Irl Comprovante de pagamento - Target Engenharia e Consultoria Ltda.pdf 27/08/2019 02:40 10418862842 - CELSO CELINO MONTE ALEGRE

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Anexe incluido com sucesso.

Finalizar m

e

Quando a acéo for concluida, a situacéo do pedido sera Pedido Concluido.

& Atencdo! se o pedido de compra estiver com a situacdo Pagamento
Concluido, nao é possivel estornar saldo.

Data Detalhes do Pedido Situacio Valor Total

Pedido: 301038000012019PC000001

UC: 801038 - PMSP REGIONAL IPIRANGA
26/08/2019 08:47:43 Pedido Concluido R$ 1500000,0000
Ata: 2001640000120190C07512.ARP00001

Fornecedor: 00000028000129 - Target Engenharia e Consultoria Ltda.

& Atencéo: A depender do tipo de unidade compradora, antes de concluir o
pedido, o usuario terd de responder ao questionamento: A Unidade
Compradora utilizara o sistema Contabiliza/SP para o prosseguimento do

processo de Compra? Sim ou N&o.

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

Gerar Pedido de Compra

Selecione a Unidade Compradora

163301 - COMPANHIA DOCAS DE SAQ SEBAST{AO

Selecione a Ata

2001640000120200C00. 285.00001

Selecione o Fornecedor

00000028000129 - Target Engenharia e Consultoria Ltda.[™]

Selecione a Natureza de Despesa

33908810 - ATUALIZ.OU AQUIS.DE LICENCA E CESSAO DE SOFT

Descrigao do Item Detalhes do Pedido
N - - P Quantidade: 0.000

0 = Erieim ol e 2D Municipio de Negocigio: SAO SEBASTIAO
Unidade Prego Unitario: 1.000,0000

COMPANHIA DOCAS DE SAO SEBASTIAO - AV DOUTOR ALTINO ARANTES 410 - SAC SEBASTIAO  Togal: Salde para Compra: S
A Unidade Compradora utilizara o si: C iliza/SP para o pr imento do p o de Compra? OSim O Nio
Atengdo! \
* A inclusdo do pedido de compra neste sistema, ndo exclui a il da uni icif de celebrar o instrumento juridico adequado para formalizagao do pedido.

-1
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Ceisie

Na afirmacao, fara emissdo de CT e NE pelo Siafisico com a integracdo entre os
sistemas ja existente. Na negativa, apos a conclusdo do pedido, ele recebera a
situacdo Aguardando Comprovante de Pagamento e a unidade compradora fara
a contratacdo ao fornecedor detentor do item da ata e terd o controle de saldo
(quantidade) do item ao inserir o comprovante de pagamento na oferta de

compra no sistema e-GRP.

24.3. Cancelar pedidos as unidades compradoras que se utilizam de outro
sistema para contratar

Para cancelar pedidos:

v' Clique em ARP/Contratacao/Consultar Pedidos.

Fase toria

Consulta Pedidos de Camnpra

Unidade Compradora -~ Selecione - v
Ata de Registro de Pregos -~ Selecione - ~
Fernecedor -- Selecione -- ~
Data % Detalhes do Pedido Situacic Malor Total

Pediclo: 801038000012021PC000005
UC: 801038 - PMSP REGIONAL IPIRANGA

14/04/2021 15:45:46 Aguardando Comprovante de Pagamento R$ 400,0000
Ata: 2001640000120210C00150.ARPO0001

Fornecedor: 00000028000123 - Target Engenharia e Consultoria Lida.

v" Clique em Cancelar.

/ [ =

Detalhes do Item Quantidade Prego Unitario (R$) Total Item (R$)
Ttem: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 75G/M2 A4 BRANCO, CORTE ROTATIVO, FSC/CERFLOR
Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA
Natureza de Despeza: 33903040
Local de Entrega: PMSP REGIONAL IPIRANGA - RUA LINO COUTINHO, 444 IPIRANGA - SAQ PAULO

10 2,0000 20,0000

Comprovante(s) de Pagamento:

NZo Existem Anexas

EXLIEEETITeY Nenhum arquivo selecionado
“ m
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v Verifique a frase: Confirma o cancelamento do pedido?
v' Clique em OK.

ATENGAO: Confirma o Cancelamento do Pedido?

Pedido de Compra: 1R10° Cancelar
Ata: 20016

UC: 162101 - DEPTO. ESTRADAS DE RODAGEM- DER \
Forsecedor: 0000008000129 - Target Engentara e Consubora lids,
Data: 2 de Feverein d2 2021251523
Sitvagio: omp d2 Paga
Wlor Do Pedido: R§250000000
Cadastrado: Raphaeldo Amar|Cam pos Junior CPF. 0066802609
Atualizado: Mdo houe aerazdo.

Detalhes do ltem Quantidade  Preqo Unitério (R Total ltem (R

Item: 1465 - CAMARA DEAR R6.50X16

Unidade de Fornecimento: UNIDADE

Natureza de Despesa: 33903050

localde : O PRINCIPAL - Avenich do Estadd, 777 - 4andar -, Sabi 4118 - SSOPAULO

5 50000000 250000000

Documentos
Sem documenos 3 exibir

Veja a mensagem: Pedido cancelado com sucesso.

v" Clique em OK.

Pedido Cancelado com Sucesso.

50 Registros
Pedido de Compra: 16210
Ata: 20016
UC: 162101 - DEPTO. ESTRADAS DE RODAGEM-DER
Fornecedor: 000000RE000129 - Target Engentara e Consulora Lida.

Data: 2 de Fevereio d2 2001 25 1523

Situagio: AQ omp de Pagal
Wior Do Pedido: R§250000000
Cadastrado: Fapaeld> Amaral Cam pos Junior (CPF00696800809)

Atualizmdo: Ndo houve aneragdo.

Detalhes do Item Quantidade  Preo Unitério (RY  Total ltem (R

Item: 1465 - CAMARA DEAR R6 9016

Unidade de Forsecimesto: UNIDADE

Natureza de Despesa: 3003090

Lol de Estrega: ENDEREGO PRINCIPAL - Avenic do Estado, 777 - 4andar - Sab 4118 - SAO PAULO

s 50000000 250000000

Documentos
Sem docum emos 3 exibir
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25.CONSULTA PEDIDO DE COMPRA - ACAO DO
GERENCIADOR E PARTICIPANTE

O gerenciador pode consultar seus pedidos, assim como dos demais
participantes, se assim desejar.

v' Clique em ARP/Contratacao/Consultar Pedido;

Fase Preparatéria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Atas de Registro de Preco

Relacdo de Ata de Registrii 3
N Contratacdo e Gerar Pedido

Configuracbes de Ata Consultar Pedido
Ata de Registro de Preco Situagdo Meses de vigéncia Versao
v 4 @ 9999120000120190C08199.ARP0O0001 Liberada para Contratagio 1 Original (27/08/2019)

Resumo da Negociacao

Inicialmente, todos os pedidos do 6rgéo gerenciador sdo exibidos na pagina, se
ele for participante da ata.

Consulta Pedidos de Compra

Unidade Compradora -- Selecione -- v
Ata de Registro de Pregos -- Selecione -- v
Fornecedor -- Selecione -- v
r Data Detalhes do Pedido Situacio Valor Total

Pedido: 200164000012019PC000001
UC: 200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
26/08/2019 08:30:19 CT Emitida R$ 500000,0000
Ata: 2001640000120190C07512.ARP00001
Fornecedor: 00000028000129 - Target Engenharia e Consultoria Ltda.
Pedido: 200164000012019PCQ00002
UC: 200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS X
26/08/2019 08:35:36 CT Emitida R§ 2500000,0000
Ata: 2001640000120190C07512.ARP00001
Fornecedor: 00000028000129 - Target Engenharia e Consultoria Ltda.
Pedido: 200164000012019PC000004
UC: 200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
27/08/2019 10:30:13 CT Emitida R$ 500000,0000
Ata: 2001640000120190C07512.ARP00001

\ Fornecedor: 00000028000129 - Target Engenharia e Consultoria Ltda.

Entretanto, o gerenciador podera consultar os pedidos das demais unidades,
sendo ordenados , sendo ele o primeiro e os demais participantes, em ordem
crescente do cédigo da unidade compradora.
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Para consultar a unidade participante selecione o campo Unidade compradora.
Se desejar mais filtros:

v' Ata de Registro de Precos;
v" Fornecedor.

Consulta Pedidos de Compra

Unidade Compradora 801038 - PMSP REGIONAL IPIRANGA v
Ata de Registro de Precos -- Selecione -- A
Fornecedor -- Selecione -- v
Data Detalhes do Pedido Situacdo Valor Total

Pedido: 801033000012019PC000001
UC: 801038 - PMSP REGIONAL IPIRANGA

26/08/2019 08:47:43 Pedido Concluido
Ata: 2001640000120130C07512.ARP00001

Fornecedor: 00000028000129 - Target Engenharia e Consultoria Ltda.

R$ 1500000,0000

Pedido: 801038000012019PC000003
UC: 801038 - PMSP REGIONAL IPIRANGA

27/08/2019 14:57:29 Finalizacdo Pendente
Ata: 2001640000120190C07512.ARP0000L

Fornecedor: 00000028000129 - Target Engenharia e Consultoria Ltda.

R$ 50000.0000

& Atencdo! O participante visualiza os pedidos de sua unidade.

e
.

E Participantie A
g 29608765932

Governo do Estado de Sio Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamenta - Sefaz

Painel de OC Relatdrios AViSOs.

Nimero da OC:
9999120000120190C08199
Encerrado com Yencedor

Fase Preparatoria Registras Gestdo de Prazos

Consulta Pedidos de Compra

Unidade Compradora -- Selecione -- v
Ata de Registro de Pregos -- Selecione -- v
Fornecedor -- Selecione - v
Data Detalhes do Pedido Situacdo Valor Total

Pedido: 292203000012019PC000035 ‘
UC: 999303 - UNIDADE 999903 TESTE L.

27/08/2019 16:21:53 Aguardando Criagdo da CT RS 1705,0300
Ata: 9999120000120190C08199.ARPO00OL

Fornecedor: 51780468000187 - Fornecedor Teste 2
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26.CANCELAR ATA DE REGISTRO DE PRECOS - ACAO DO
GERENCIADOR

Se necessario, € possivel cancelar a ata de Registro de Precos em situacées em
que o preco do item sofreu alteracdes e o detentor ndo puder manté-lo, se o
detentor recebeu sancdo administrativa, houve recusa de retirada da nota de
empenho, negativa do fornecedor em entregar documentacfes necessarias,
dentre outros fatos supervenientes. O cancelamento serd permitido se a ata
estiver na situacao Liberada para Contratagéo.

& Atencao! Se houver a necessidade de troca de fornecedor pelos motivos
indicados anteriormente ou por outros argumentos, recomendamos
verificar instrucbes do Capitulo 24.3. Aba Fornecedor, visto que a ata
continuaria em vigéncia, sem necessidade de abertura de novo
procedimento licitatorio.

Se necessario cancelar a ata:

v" Cligue no icone @ para cancelar a ata;
v" Clique em OK.

& Atencao! A acdo impossibilitara contratagdes pela ata e a ata se dara por
encerrada, sendo necessario fazer nova licitacao;

e

www.bectre.sp.gov.br diz
sua conta Procedimentos Sangbes Catdlogo
Atengdo: O cancelamento impossibilitaré futuras aquisi¢des para esta

ATA. Deseja Cancelar?

[Qcultar/B

/“ C bnfiguragoes -
-

Gerenciador:
33898765432

Nimero da OC: Governo do Estado de Sdo Paulo
9999120000120190C07523 SECRETARIA DA FAZENDA

Encerrado com Vencedor Unidade Treinamente - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Relacdo de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Preco Situacio Meses de vigéncia Versdo

f 9999120000120190C07523.ARPO000L Liberada para Contratagio 12 Original (28/08/2019)

Resumo da Negociagio
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v Digite a justificativa;
v" Clique em Gravar;
v Clique em OK.

[ELEK  \ww bectre sp.gov.br diz “
] Confirma o preenchimento da Justificativa? Gerenciador:
33898765432

En -
Numero da OC; Pl ‘

9999120000120190C07523

Encerrado com Vencedor

Governo do Estado de Sio Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos Monitoramento.

Justificativa

Cancelamento da ATA 9999120000120190C07523.00001

Cancelamento da ata

Atengdo: Néo existem outras ATAS Geradas. Ao Cancelar essa ATA o ARP Seré Encerrado.

- i [ =]

A situacdo da ata passa a ser Cancelada pelo Gerenciador e, se necessario,
terd de ser realizada nova licitagdo.

Painel de OC Relatdrios onfiguractes .
.

° Gerenaador
33898765432
Nimero da OC:

9999120000120190C07523
ARP Encerrada

Governo do Estado de Sio Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Registros

Relacdo de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Preco Situagdo Meses de vigéncia Verséo

0 9999120000120190C07523. ARP00001 Cancelada pelo Gerenciador

/ 17 QOriginal (29/08/2019)

Atas de Registro de Precos Canceladas para esta Oferta de compra

Ata de Registro de Precos Justificativa Data

9999120000120190C07523.ARPO0001 Cancelamento da ata 29/08/2019 16:44:25
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27.ALTERAR CONFIGURACOES DA ATA - ACAO DO
GERENCIADOR

E permitido ao gerenciador realizar alteracdes na ata de registro de precos, se
necessario.

v' Clique em ARP/Configuracdes de Ata.

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Atas de Registro de Prego
Relagdo de Ata de Registr

Contratagao

Configuractes de Ata

>
v

v Selecione a Ata;
v' Clique em Atualizar do item a ser ajustado.

Configuracées de ATA

Selecione a Ata
9999120000120190C08199.ARPO0001 v

Item: PAPEL SULFITE DE PAPELARIA.75G/M2,A4.BRANCO.CORTE ROTATIVO.FSC/CERFLOR
o Unidade: PACOTE 500 FOLHA
Entrega: SAQ PAULO
Item: PAPEL SULFITE DE PAPELARIA.75G/M2.A4.BRANCO.CORTE ROTATIVO.FSC/CERFLOR
o Unidade: PACOTE 500 FOLHA
Entrega: PRAIA GRANDE
Item: PAPEL SULFITE DE PAPELARIA.75G/M2.A4.BRANCO.CORTE ROTATIVO.FSC/CERFLOR
Detentor: Fornecedor Teste 2
& Unidade: PACOTE 500 FOLHA
Prego Unitario: 17,7783
Entrega: SANTOS

Descrigdo do Item Detalhes do Item

Detentor: Fornecedor Taste 2
Prego Unitdrio: 15,6573

Detentor: Fornecedor Teste 2
Prego Unitdrio: 17,0303

1)

27.1. Aba Geral

Exibicdo de dados do item. Se necessario:

v' Selecione a alteracdo que deseja realizar na situacdo do item
(Ativo/Suspenso/Cancelado);
v' Clique em Gravar.

Histérico de Prego
Geral Preco Fornecedor

Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA.75G/M2 A4.BRANCO.CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR

Unidade de fornecimenteo: PACOTE 500 FOLHA

Municipio: SAO PAULO

Preco Atual: 15.6573

Situago do Item: Ative

Histérico de Justificativas:
Nenhuma Alteragdo realizada até o momento.
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27.2. Aba Preco

Exibicdo do preco do item. Se necessério:

v' Selecione a data;

v Altere o campo preco (a menor do que o registrado e se o detentor da
ata concordar em fornecer por menor valor);

Monitoramento

Histérico de Preco

Geral Prego Fornecedor

Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA. 75G/M2,A4, BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR
Unidade de fornecimento: PACOTE 500 FOLHA

Municipio: SAO PAULO

Prego Atual: 15,6573

D=\ 07 /08201 l Preco: | 14,2000 “

D s T Q Q s s

Faix
In

12| 13| 14| 15| 16| 17

' r
19| 20| 21| 22| 23| 24 ' Mediang em RS

14,50

Valor
g

Data de atualizagio Valor unitdrio
23/08/2019 5000,0000
2000

1000

23/08/2019
Data

v Digite a justificativa;
v' Clique em Salvar.

Data:| 27/08/2019 Preco:| 148900 y\ [ s ]

Faixa de Preco

Ap6s o Preenchimento da Justificativa. O prego informado seré considerado a partir de hoje
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27.3. Aba Fornecedor

Exibicdo do detentor da ata e demais fornecedores que aderiram ao seu preco.
Em casos de cancelamento da ata, o gerenciador podera substituir ou excluir o
fornecedor vencedor. Vide Capitulo 23. Cancelar _ata de registro de precos —
acao do gerenciador.

Se necessario:

v' Selecione o tipo de alteracdo que deseja realizar: substituicdo ou
exclusao do detentor;

v' Selecione o0 novo detentor dentre os fornecedores classificados:

agueles que realizaram a adeséao;

Digite a justificativa;

Clique em Salvar.

AN

Historico de Preco l

Geral Prego Fornecedor

Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4,BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR
Unidade de fornecimento: PACOTE 500 FOLHA

Municipio: SAQ PAULO

Licitante Detentor: 00154971000358 - Serra Verde Industria Comércio e Servicos Ltda

Preco Atual: 14,0000

Agao: Exclusdo do Atual Licitante e Substituicio v
Novo Detentor: 29 classificado - EMPRESA 01
Justificativa :

exclusdo do fornecedor, faléncia da empresal

— I
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28.ADITAMENTO DA ATA — ACAO DO GERENCIADOR

O aditamento da ata para prorrogacao de prazo de validade da ata de registro
de precos, sé pode ser realizado se respeitado 0 prazo maximo da ata de 12
(doze) meses e ainda quando houver saldo do quantitativo do objeto a ser
contratado. E importante realizar sua publicacéo do diario oficial.

Atencdo! Aditamento da ata de registro de precos € diferente do previsto para
contratos que consta no artigo 65, da Lei federal 8666, de 21 de junho de 1993.
Em caso de duvidas a respeito, sugerimos questionar a consultoria juridica da
pasta.

Para aditar a ata:

Monitoramento

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Relacdo de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Prego Situacio Meses de vigéncia Versdo

v 6 9999120000120190C08200.ARP00001 Liberada para Contratacdo 7 Original (15/03/2019] Aditamento
Resumo da Negodiagao

v" No campo Aditamento (Meses), escolha o periodo;
v" Cligue em Gravar.
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Geracao de Ata de Registro de Preco

Pracesso de geragdo de ATA de Registro de Preco apés negociagdo no pregdo BEC.

Aditamento (Meses) 5 -
Periodo de Vigéncia (em Meses): | 7

ATA

Item Fornecedor

00001 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4,BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR (SAQ PAULO) 51780468000187 - Fornecedor Teste 2

Abrira a ata de registro de precos:

Monitoramento

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA
UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.°: 9999120000120190C08200.ARP00001
PREGAO ELETRONICO N.°: 123456

PROCESSO N.° teste

Ao fim da ata:

v" Clique em Informar Dados do D.O.

Imprimir ATA Visualizar Minuta de Extrato

Para proceder com a publicagéo, favor observar as instru¢des do Capitulo 20.1.
Publicacdo da ata de reqgistro de precos.

Informar Dados do D.O.

O resultado sera da publicacdo do aditamento e, consequentemente, aumento
do prazo de vigéncia da ata.

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos Monitoramento

Relacdo de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Preco Situacao Meses de vigéncia Versdo
Qriginal (28/08/2019,
v @ 9999120000120190C08200.ARPO0001 Liberada para Contratagio =9 . :

12 / Aditamento (28/08/2019)

Resumo da Negociagao
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29.0BSERVAR EXTRATO DE SALDO - ACAO DE
GERENCIADOR E PARTICIPANTE

O gerenciador e participante conseguem identificar a movimentacao, inclusive
manter controle do saldo itens.

v" Clique em Saldo/Extrato de Saldo;

Painel de OC el Configuragdes 0
== GerSiciador
g 33898765432
Ntmero da OC Governo do Estado de Séo Paulo
9999120000120190C08119 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Registros ARP Gestédo de Prazos Saldo Monitoramento.

Ex‘tralo de Saldo

Fase Preparatoria

Selecione:

v" Unidade compradora;

v ltem;

v" Unidade de fornecimento;
v" Municipio.

Como exemplo, tela do gerenciador:

Painel de OC Configuragdes i
.
—~RD
T ; ) ¢ Gerenciador
Gererxiunento de Reghtrode Proyes B 33808765432
Numero da OC: Governo do Estado de Sdo Paulo
9999120000120190C08119 SECRETARIA DA FAZENDA
T —_— Unidade Trainamento - Sefaz

Fase Preparatéria Registros Gestédo de Prazos Monitoramento

Extrato de Saldo

Unidade Compradora: 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ v

Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, 75G/M2,A4 BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR v
Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA ¥

Municipio: SAO PAULO v

Situagdo do Item: Ativo

Situagdo da ATA: 20190C08118ARP.00001 - Liberada para Contratagio

Data Langamento Total
—3] 12/06/2019 14:46:00 Solicitagao Inicial 1000
[> 13/06/2019 16:40:03 CT Emitida - 999912000012019CT14514 / Pedido de Compra: 999912000012019PC000134 10
[> 13/06/2019 16:46:00 Saldo Disponibilizado s
[> 26/06/2019 16:25:58 CT Emitida - 999912000012019CT51551 / Pedido de Compra: 999312000012013PC000135 90
& 28/08/2019 14:30:22 Saldo Efetivo 895

Legenda:
=3 Entrada de Valor: O valor sera somado zo Saldo.
[> saida de Valor: O valor sera subtraido do Saldo.
& Langamento Futuro: Pendente para contabilizacdo no Saldo Efetivo. O valor nesta situacdo € congelado até a efetivagdo da operagéo.
Langamento Cancelado: O valor ndo sera contabilizado no Saldo.
& saldo: O valor refere-se ao Saldo Efetivo da UC. Contabiliza-se apenas as operagdes efetivadas.
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30.REMANEJAMENTO DE SALDO - ACAO DO GERENCIADOR

A possibilidade de remanejamento da quantidade de itens pode ser uma medida
valida para melhoria dos resultados da gestdo da ata, considerada a incerteza
em relacdo aos quantitativos que serdo efetivamente utilizados por cada
participante, caracteristica presente do sistema de registro de precos.

As regras para que as quantidades sejam redistribuidas sao:

1) incluir participacdo em item naquele que tenha deixado de manifestar
interesse na fase apropriada;

2) solicitar saldo se a quantidade de um ou mais itens for insuficiente para
emissédo do pedido de compra,;

3) disponibilizar saldo seja no Banco de Saldo, seja ao 6rgdo gerenciador ou
participante;

4) Mudanca de cédigo de Unidade Compradora (UC) devido a reorganizacao
institucional.

Cabera ao 6rgéo gerenciador:

a) obter a anuéncia do 6rgéo que for sofrer reducao dos quantitativos informados
em funcdo do remanejamento;

b) avaliar a solicitacdo do remanejamento; e

c) verificar a existéncia de quantidade do item no banco de saldo.

& Atencdo! O 6rgdo gerenciador podera admitir o remanejamento de
guantitativos entre 0Orgaos participantes sediados em um mesmo
municipio, desde que nao sejam ultrapassadas as quantidades totais
indicadas para cada item na ata de registro de precos.

O fluxograma ilustra o cenario para melhor compreenséo.

E-GRP - REMANEJAMENTO DE SALDO

Fluxo Solicitagdo de Saldo
1

v @ |—> e @
s Saldo
Solicita Saldo Disponibilizado s

Participante Inicio

A ﬁ
3.1
Remaneja Saldo

Solicitado ou
Parcial
ﬁ °—> Avalia Saldo
Solicitado
Gerenciador 3.2

Solicita

=
Consulta g Banoo de Disponibilizacdo
0O0o > Saldo de Saldo

——————————————————— f —— o — e -
E Sim

a4

-
1.1 = . N3
ﬁ . T - Avalia o a0 >
.—> Disponibiliza  » Disponibilizagio - ’

Participante = Saldo
Inicio de Saldo
B Libera Saldo?
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30.1.Incluir participacdo em item que tenha deixado de manifestar
interesse na fase apropriada

Ao 6rgéo participante da ata de registro de precos, que tenha incluido quantidade
em pelo menos 1 (um) item, é permitido solicitar saldo naquele que tenha
deixado de manifestar interesse na fase apropriada, desde que a situacdo da
oferta de compra seja Encerrada com Vencedor e ata Liberada para
Contratacéo.

v" Clique em Incluir Participacao.

ve :
AMADOR VALERO.
73189018831

Nimero da OC: GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
2001640000120220C07583 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrado com Vencedor DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

Fase Preparatoria

Item(ns)
Selecione a Unidade Compradora: 380101 - GABINETE DO SECRETARIO E ASSESSORIAS
2903881 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA FORMATO Ad, =
7] (210X297)MM,75G,BRANCO Consultar item no Catalogo v
Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA

1022610 - PAPEL SULFITE DE

PAPELARIA,75G/M2,A3, BRANCA,CORTE 2
1 ROTATIVO,EMB.BOP Incluir Participagio Consultar item no Catalogo v ’

Unidade de Fornecimento: CAIXA 4 UNIDADE

Legenda:

Nesta tela sera carregado apenas o endereco da unidade, de acordo a indicacao
de municipios de negociacéo da oferta de compra®. Se for necessario, o usuario
podera cadastrar novo local de entrega no Menu Configuracfes antes de efetivar
a selecao.

v Selecionar o(s) locais de entrega.
v' Clique em Salvar.

) . Histérico
1022610 Papel Sulfite de Papelaria,759/m2,a3,branca,corte Rotativo,emb.bop (Empenho no Siafisico)
2 Papel Sulfite de P lindo (287x420)m e ma Iso; Opacidade

Minima de &7%; evestids Em Bopp: 2020 2021

ppi; Corte Rotati

Produto Com Certificacao Ambiental Fsc Ou Cerflor, Com Selo e Codligo de Licenca Impressos Na Embalagem;

Unidade de Fornecimanto: Caixa 4 Unidade

Unidade Compradora: 380101 - Gabinete do Secretario e Assessorias

A Atengio : Selecione o(s) enderego(s) de entrega e cliue em Salvar.

A quantidade devera ser definida na préxima etapa.

Enderego(s)

ENDEREGO PRINCIPAL
Avenida General Ataliba Leonel, 556 - Sdo Paulo

/
] 580 Paulo
02033000

6 Os enderegos para indicar as quantidades para incluir participagdo s&o os mesmos dos indicados na oferta de compra,
pois o remanejamento s6 pode ser efetivado para mesmo item e municipio.

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE




SRP

v" Observar a mensagem: Ao prosseguir ndo sera mais possivel alterar os
enderecos selecionados. Deseja prosseguir?
v" Clique em OK.

Atencéo

Ao prosseguir nao sera mais possivel alterar os enderecos selecionados.
Deseja prosseguir ?

Ao cligue em OK, o sistema direcionard o usuario para a pagina de solicitacédo

de saldo. Observe que o item ser& exibido com quantidade zero. Para continuar
a acdo, verificar no Capitulo 30.2. Solicitacdo de saldo.

Fase Preparatoria Registros

Gestao de Prazos.

Solicitacdo de Saldo

Selecione a Unidade Compradoera

380701 - GABINETE DO SECRETARIO E ASSESSORIAS

Selecione a Ata

2001640000120220C07583.ARP0000T v

COD. ITEM

DESCRIQEO UNID. FORN. PRECO UNITARIO  QTD. ATUAL  QTD. ADICIONAL

1022610 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2 A3, BRANCA,CORTE ROTATIVO,EMB.BOP (SAO PAULO) CAIXA 4 UNIDADE

2903881 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA FORMATO A4,(210X297)MM,75G,BRANCO (SAQ PAULO) PACQOTE 500 FOLHA

Se a unidade esquecer de selecionar o endereco, mostra a mensagem: Nenhum
endereco selecionado. Favor verificar.

i, Atencio : Selecione o(s) enderego(s) de entrega e clique em Salvar.

A quantidade devera ser definida na préxima etapa.

Quantidade Total: 0

@]

Endereco(s)

COM.POLIC.AREA METROPOLITANA-1

o Rua Vergueiro, 363 - Liberdade - 530 Paulo
S30 Paulo

01504001

/ Nenhum endereco selecionado. Favor verificar
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30.2.Solicitacao de saldo
Exemplificando, o Participante A solicita saldo adicional:

v" Cligue em Saldo/Remanejamento/Solicitar Saldo;

Namero da OC: Governo d de 530 Paulo

A FAZENDA

9999120000120190C08119 SEC]
Unidade Treinamento - Sefaz

Encerrado com Vencedor

Extrato de Saldo

Relagdo de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Preso Versio

= o osn berada para Contratach v Original (12/06/2019)

Resumo da Negociagao

Numero da OC: Goveme do Estado de 530 Paulo

9999120000120190C08119 SECRETARIA DA FAZENDA

Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Solicitar Saldo

Nio exste solicitagao de saldo para esta Unidade Compradora

v Digitar na coluna QTD. ADICIONAL o saldo a ser solicitado;
v" Cligue em OK.

sua conta Procedimentos  Sangoes Catilogo Relatér

www.bectre.sp.gov.br diz
10:21:07

[Ocultar/Expandir Menu BEC]

Nimero da OC: Govemo do Estado de 530 Paulo

9999120000120190C08119 SECRETARIA DA FAZENDA
Encemado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

CGD. TEM DESCRIGAQ UNID.FORN.  PREGOUNITARIO QTD.ATUAL QTD. ADICIONAL
4645444 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 756/M2 A4 BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR (SAO PAULO) PACOTE 500 FOLHA 1350 1000[10 4—
4545444 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, 756/M2,A4 BRANCO,CORTE ROTATIVO, FSC/CERFLOR (PRAIA GRANDE)  PACOTE 500 FOLHA. 1450 1000[0

Atengao! St

3 enviada para a avaliaga iador da Ata.

/V“
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A acao gera um codigo e a situacdo torna-se Pendente de Avaliacdo. Esta
devera ser realizada pelo gerenciador.

Numero da OC: Governo do Estado de 530 Paulo
9999120000120190C08119 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Gestao de Prazos

Solicitagdo de Saldo

Solicitar Saldo

Situagéo: Todas v
Unidade Gompradora - Selecione - v
COD. DATA RESUMO DA SOLICITAGAQ SITUAGAO

Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, 75G/M2,Ad,BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR - PACOTE 500 FOLHA (SAQ

PAULO) Pendente de
203 22/08/2019

Unidade Compradora: 399303 - UNIDADE 999903 TESTE avaliagio
Quantidade Solicitada: 10

30.3. Avaliar solicitacéo de saldo adicional

O gerenciador devera avaliar a solicitacao

v" Cligue em Saldo/Remanejamento/Avaliar Solicitacao.

23808760432 _

Namero da OC: Governo do Estado de 530 Paule
9999120000120190C08119 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria

Extrato de Saldo

Relacio de Ata de Registro de Preco
N = - Remanejamento Solicitar Saldo

Banco de Saldo Avaliar Solicitagéo <

Ata de Registro de Prego Situagao Versio
Avaliar Disponibilizagéo

v O 9999120000120130C08113.ARPO0001

Resumo da Negociacio

Liberada para Contratagio Criginal (12/06/2019)

v' Clique em Visualizar.

Monitors

Relagdo de SolicitagBes de Saldo para avaliagdo

Pesquisa Toda

Unidade Compradora

PATA RESUMO DA SOLICITAGAQ SITUACAD
Solicitagdo: 293
Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 75G/M2,A4 BRANCO,CORTE ROTATIVO FSC/CERFLOR - PACOTE 500 FOLHA (SAG

Pendente de
22/08/2019 PAULO) avaliagio

Solicitante: 999903 - UNIDADE 999903 TESTE
Qtd solicitada: 10 Qtd Aprovadai 0
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Neste caso, ndo ha quantidade do item no banco de saldo.

O gerenciador solicita a quantidade ao Participante B.

v' Selecione a unidade compradora para qual pretende solicitar saldo;
v' Clique em Enviar.

Painel de OC Relatorios

Configuragbes .
.

Gerenciador
33898765452

Niamero da OC:
9999120000120190C08183

Encerrado com Vencedor

Governo do Estado de S3o Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

Monitoramento

Analise de Solicitacdo de Remanejamento

4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, 75G/M2,A4,BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR (SAQ
PAULO)

Unidade Fornecimento:  PACOTE 500 FOLHA

Unidade Solicitante: 999903 - UNIDADE 999903 TESTE
Saldo Solicitado: 10

Saldo Remanejado: 0 (UCs: 0/ Banco de Saldo: 0)
Situacgédo da -
Solicitagio: Pendente de avaliacdo

Este item possui um Banco de Saldo: 0

Disponibilizar Saldo de:|0 | m

Unidades Compradoras disponiveis para disponibilizacéo de Saldo

Unidade Compradora Qtd. Disponivel Qtd. Aprovada Situagéo

(%] 999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP 1600 0

(] 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

/'“

1890 0

A situacéo torna-se Em aprovacao.

Fase Preparatéria Registros Gestdo de Prazos Saldo

Monitoramento

Relagdo de Solicitagdes de Saldo para avaliagdo

Pesquisa: Todas v

Unidade Compradora ~ Selecione — M

DATA RESUMO DA SOLICITACAO SITUACAO

Solicitagaio: 292

Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4,BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR - PACOTE 500 FOLHA (SAC PAULO) L
22/08/2019 Em apfovagao
Solicitante: 999903 - UNIDADE 999903 TESTE

Qtd Solicitada: 10

Qtd Aprovada: 5
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30.4. Aprovar ou rejeitar a solicitacao de saldo.

O Participante B podera aprovar total ou parcialmente o saldo ou recusar a
solicitacdo do gerenciador.

v" Cligue em Saldo/Remanejamento/Avaliar Disponibilizagdo.

Ntmero da OC: GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

2001640000120220C07583 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrado com Vencedor DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

Registros Gestao de Prazos. Monitoramento Histérico de Empenho

Fase Preparatoria

Extrato de Saldo

Relagdo de Ata de Registro de Preco

Remanejamento J Solicitar Saldo

Banco de Saldo Avaliar Solicitagao

Ata dle Registro de Prego Situagie Versio

Avaliar Disponibilizaggo
v @ 2001640000120220C07583. ARPO0001 Liberada para Contratagio | Original (14/07/2022)

Incluir Unidade Compradora
Resumo da Negociagio

v' Clique em Visualizar;

Fase Preparataria Registros Gestdo de Prazos

Aprovagao de Saldo Adicional

UC ACIONADA RESUMO DA SOLICITAGAO

B Item: 4646444 - Papel Sulfite de Papelaria,759/m2,a4,branco,corte Rotativo fsc/cerflor - Pacote 500 Folha ( Sao Paula)
@ 999902 - Unidade Treinamento - Fundap B
Qtd Solicitada para Remanejamento: 5

Ao aprovar, a quantidade € subtraida do cedente, neste caso, Participante B.

Para aprovar todo ou em parte:

v Digitar a quantidade, no campo Disponibilizacao de;
v' Clique em Autorizo Liberacao;
v" Cligue em OK.

www.bectre.sp.gov.br diz Participante 1
; ’ . 290698765117
Deseja confirmar a aprovaglo do remanejamento!

Numero da OC: Sinits Governo do Estado de Sio Paulo
9999120000120190€08183 “
E Vencedor

Aprovacédo de Saldo Adicional

Ao confirmar a disponibilizago de Saldo, estou ciente de que as quantidades informadas serfio subtraidas do meu saldo atual

Itern: 4646444 - Papel Sulfite de Papelaria,75g/m2,a4,branco,corte Rotativo,fsc/cerflor - Pacote 500 Folha

Municipio: Sao Paulo

Saldo Atual da

Unidade Compradora: 1600

Quantidade Solicitada: 10

Disponibilizagio de: 10

Ao aprova tagdo de remanejamento, a Uni .v|v"‘\\\\l;w‘\v"\ lente da subtragio em seu saldo do valor descrit
r— T T— “
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Aprovacao de Saldo Adicional

ponibilizagio de Saldo, estou ciente de que as formadas serfio do meu saldo atual

Item: 4646444 - Papel Sulfite de Papelaria,75g/m2,a4,branco,corte Rotativo,fsc/cerflor - Pacote 500 Folha

Municipio: Sao Paulo

Disponibilizagdo de: 10 Remanejamento Autur!ndu\

===
30.5. Disponibilizar no banco de saldo

O gerenciador e participantes poderao abdicar de quantidades de item por
meio do Banco de saldo

Neste exemplo, o gerenciador efetuara a agao.

v Cligue em Saldo/Banco de Saldo;

Gerenciado
33898765437,
Namero da OC: Governo do Estado de Sio Paulo
9999120000120190C08183 SECRETARIA DA FAZENDA

Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Relacdo de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Prego Meses de vigéncia Versdo
. ] 2999120000120190C08183 ARPO0001. Liberada para Contratagso i Qriginal (21/08/2019)

Resumo da Negociagio

Selecione a unidade compradora,;

Selecione a ata;

Digitar a quantidade no campo DISPONIBILIZAR SALDO;
Clique em Disponibilizar Saldo;

Clique em OK.

DN N N NN

mem U QTD. ATUAL DISPONIBILIZAR SALDO
4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA.75G/M2.A4,BRANCO,CORTE ROTATIVO FSC/CERFLOR (SAQ PAULD) PACOTE 500 FOLHA 1890

Ao confirmar a disponibilizagso de Salde, estou ciente de que s i serae icias do meu saide atual \
i =
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30.6. Mudanca de coédigo de Unidade Compradora (UC) devido a
reorganizacao institucional — Acdo do gerenciador

Na administracdo publica estadual, esporadicamente, pode ocorrer mudancga de
cadigo de unidade compradora, a exemplo de alteracdo do 6rgéo.

Quando isso acontece, a unidade que foi convidada fica impedida de emitir
documentos como Contrato de Empenho (CT), dentre os posteriores, sendo que
a partir da emissdo da CT é feita a baixa de saldo no sistema e-GRP. Assim que
o gerenciador for informado de tal fato, procedera da seguinte forma:

v" Clique em Saldo/Remanejamento/Alterar Unidade Compradora;

Registros Gestao de Prazos. Monitoramento Hist6rico de Empenho

Extrato de Saldo

Fase Preparattria

Re‘agao de Ata de Reglstro de Pr'ego Remanejamento *» | Solicitar Saldo

Banco de Saldo Avaliar Solicitacéo

Ata de Registro de Preco Versio Situacio Aditamento

Avaliar Disponibilizagao

\/ @ 0923010905720220C00007.ARP000011 Original(04/11/2022) Liberada para Contratagdo 04/11/2|

Alterar Unidade Compradora

Escolher o Codigo da Unidade Compradora Origem;

Escolher o Codigo da Unidade Compradora Destino;

Clique na lupa;

Escolher o participante que ira atuar no 6rgao;

Verificar o texto no campo Justificativa, o qual permite edi¢éo;
Clique em Salvar;

Clique em OK.

AR S

bechml.intra.fazenda.sp.gov.br diz

Esta funcionalidade se destina a alteracéio de Unidade Compradora  Confirma dados informados ?

Esta funcionalidade nao deve ser utilizada para inclusdo de Unidade Cancelar
Codigo da Unidade Compradora Origem: 000111 _ TESTE_TESTE hd
Cadigo da Unidade Compradora Destino: \ 000222 |/r
Nome da Unidade Compradora Destino: Unidade Teste
Responsavel na Unidade: SOOOOOK YYYYYYYYY v

Mudanca de Cédigo de Unidade Compradora.
De: 000111 Para: 000222, devido a reorganizagdo

Justificativa: institucional.
Decreto: XXXXX de DD/MM/AAAA

“
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Sera exibida a mensagem de confirmacéo.

v" Clique em OK.

Fase Preparatoria ARP

bechmlintra.fazenda.sp.gov.br diz

Nova Unidade Participante Incluida com Sucessa !
Para dar prosseguimento ao Processo, solicite que a Unidade de
Crigem disponibilize o saldo restante para remangjamento e 2 Unidade

de Destino faga a solicitagio do Saldo.

Codigo da Unidade Compradora Origem: 000111 _ TESTE_TESTE v

P

Cadigo da Unidade Compradora Destino: \00&222

. N |
exririr
Nome da Unidade Compradora Destino: Unidade Teste i r <4
flegistro de Preqs

Aguarde por favor.
Mudanca de Codigo de Unidade Compradora.
De: 000111 Para: 000222, devido a rearganizagio

Justificativa: institucional.
Decreto: XXXXX de DD/MM/AAAA

Responsavel na Unidade:

m

Quando ndo hé& participante registrado na unidade mostra a mensagem: Nenhum
responsavel para a UC informada! Dessa forma, é obrigatério que a autoridade do
respectivo 6rgao cadastre perfil de participante a algum membro para concluir a agao.

092 20220C00007 bechml.intra.fazenda.sp.gov.br diz

¢ Yeric=dor Nenhum 3 paraaUc
- =
P :‘ W

Esta funcionalidade néo deve ser utilizada para incluséo de Unidade n3o participante (carona)
Cadigo da Unidade Compradora Origem: 000111 - TESTE_TESTE g
y - I—) r~
Cadigo da Unidade Compradora Destino: | 801001
Registro de Pregos
Responsavel na Unidade: i .Epormm’

Justificativa:

.
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Registro da nova unidade incluida pelo gerenciador em Monitoramento/Participacao.

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos. Monitoramento

Monitoramento

Participacdo das Unidades

Este monitoramento exibe informac@es referentes aos usuarios ativos durante a fase de participacéio das Unidades bem como o resultado final de sua participac&o.

(*) Inclus@o de Unidade Compradora por mudanca de cadigo

Unidade Compradora Convite Situacio
090101 - GABINETE DO SECRETARIO E ASSESSORIAS Sem resposta Participagdc Pendente
090111 - COORD. DE PLANEJAMENTO DE SAUDE Convite aceito Participagdo aceita
000222 - TESTE_TESTE Convite aceito Unidade Incluida(*}
090177 - INSTITUTO ADOLFO LUTZ Convite aceito Participagdo aceita
092301 - HOSP. DAS CLINICAS, SAO PAULO Convite aceito Participagdo aceita
92501 - HOSP. DAS CLINICAS, BOTUCATU Convite aceito Unidade Incluida(*}
200143 - DEPTO.TECNOLOGIA DA INFORMACAO - DTI Convite aceito Participagdo aceita
200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS Convite aceito Participagdo Reprovada

B (12,5%) Farticipagso

0%) Participag30 aceita

de Inclui

Monitoramento

Participacdo das Unidades

Este monitoramento exibe informacdes refes

s aos usudrios ativos durante a fase de participaco das Unidades bem como o resultado final d

sua participac&o

(*) Inclusdo de Unidade Compradora por mudanca de ebdigo

Dados de Participa¢do da Unidade: 000222 - TESTE_TESTE

Data Hora Usuario Agdo
07/11/2022 14:39:35 00011122201 - XXXXXX YYYYYYY 222227272 Aceitou o Convite de Participagio
Item: Selecione ~

O texto gravado para inclusdo da wunidade pode ser visualizado em
Registros/Justificativas.

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos. Monitoramento
Justificativa
Justificativas apresentadas no sistema

Data / Hora Assunto Unidade Compradora

07/11/2022 14:39:35 Alteracdo de Unidade Compradora Participante AAAAAAMA BEBEBBEBBEBBBBBBEE =]
01/11/2022 15:57:34 Quantidade alterada pelo gerenciador COORD. DE PLANEJAMENTO DE SAUDE =]
01/11/2022 15:56:28 Recusa da quantidade informada DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS =]
01/11/2022 15:47:10 Quantidade alterada pelo gerenciador COORD. DE PLANEJAMENTO DE SAUDE (2]
Justificativa

Alteracdo de Unidade Compradora Participante

Enviado em 07/11/2022 14:39:35

Unidade

Compradera AAAAAAAAAA BBBBEBBRBBBBEBE
Usuario XXXKXKXK YYYYYYYYYYY

Justificativa apresentada

Mudanca de Cédigo de Unidade Compradora. De: 000111 Para: 000222, devido a reorganizagéo institucional. Decreto: 62.329/2016 - teste
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Ceisie

Observacao: Quanto as contratacbes que a unidade incluida na ata por
modificacdo de cbédigo de unidade compradora:

1) aquela que é a originaria - convidada a participar, no exemplo UC
000111 - devera disponibilizar o saldo do(s) item(ns) no banco de
saldo, conforme Capitulo 30.5. Disponibilizar no banco de saldo;

2) o0 6rgédo que ira utilizar o saldo, no exemplo UC: 000222, precisara
incluir sua participacdo no(s) item(ns) e solicitar saldo. As
orientacdes de solicitagdo de saldo constam no Capitulo 30.3.
Solicitacdo de saldo;

3) o gerenciador deverd remanejar o saldo pelo banco de saldo.

&= Atencéao!

A funcionalidade de mudanca de unidade compradora por alteracdo de cédigo
nao tem relagdo com a admisséo de 6rgao ndo participacéo (carona).

A utilizacdo da ata de registro de precos esta condicionada a:

e admissao de 6rgao ndo participante em edital;

e aprovacao de estudo de viabilidade econémica e com base no tipo de
ata (comum ou centralizada); e

e percentual a ser destinado a cada carona aprovado, conforme o nimero
orgaos aprovados em sua utilizacao.
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31.ACOMPANHAR A UTILIZACAO DA ATA - ACAO DO
GERENCIADOR

Para orientar e auxiliar no controle da ata de registro de precos, o sistema dispde
de algumas ferramentas.

31.1. Monitorar a ata

Para acompanhar as participacbes das unidades convidadas, acesse o
monitoramento de participacoes.

Em relacdo ao acompanhamento da participacdo na ata de Registro de Precos,
poderd ser realizado em Monitoramento/Participacdo. Para mais detalhes
observar Capitulo 20. Monitoramento das participacdes — acdo do gerenciador.

v" Cligue em Monitoramento/Gerenciamento da ATA;

Gestao de Prazos Monitoramento

Fase Preparatoria Registros

Monitoramento Participagao

@ Gerenciamento de ATA

31.1.1 Relatérios de Pedidos, Saldo e Remanejamento

Esses relatérios permitem ao gerenciador obter controle dos itens da ata em
relacdo aos pedidos, saldos e dos remanejamentos realizados.

v' Cligue em Gerar Relat6rios

Fase Preparatoria Registros d Gestao de Prazos. Monitoramento

Monitoramento

Relatério de Pedidos, Saldo € Remanejamento

Gerar Relatério
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1 [+ Buc  BElnomeuc

2 |2001190000120210C00020 090177 INSTITUTO ADOLFO LUTZ

3 |2001190000120210C00020 030177  INSTITUTO ADOLFO LUTZ

4 |2001130000120210C00020 ‘090177  INSTITUTO ADOLFO LUTZ

5 |2001190000120210C00020 091301 FUND. PRO-SANGUE HEMOCENTRO SP.
6 |2001190000120210C00020 '091301  FUND. PRO-SANGUE HEMOCENTRQ SP.
7 |2001190000120210C00020 091301  FUND. PRO-SANGUE HEMOCENTRQ SP.
2 |2001190000120210C00020 091301 FUND. PRO-SANGUE HEMOCENTRQ SP.
9 lann11annnnaana1Arnnnan - DES NBLINCA no

Pedidos | Saldo | Remanejamento | ®

=
o

1

E

F

B2 rem B oescriBl unio o vaupsBl ng. pEDIDO
108529 GERAIS CIl UNIDADE 75%
108529 GERAIS CIl UNIDADE '75%
108529 GERAIS CIl UNIDADE '75%
284289 GERAIS Sl UNIDADE '75%
284289 GERAIS Sl UNIDADE 75%
284289 GERAIS SIl UNIDADE 75%

284289 GERAIS SIl UNIDADE :75%

030177000012021PCO0000L
090177000012021PCO00002
090177000012021PCO00003
091301000012021PC000003
091301000012021PCO00004
091301000012021PC000005
091301000012021PC000007

O download do arquivo em Excel sera baixado contendo os campos:

Planilha Pedidos

Oferta de Compra;

Caodigo da Unidade Compradora;
Descricdo Unidade Compradora;
Cddigo do Item;

Descricdo Resumida do Item;
Unidade de Fornecimento;

Validade Resumida (para medicamentos);
Cdbdigo da Unidade Compradora;
Descricao da Unidade Compradora;
Numero do Pedido;

Data do Pedido;

CPF ou CNPJ do Fornecedor;

Razé&o Social Fornecedor;
Quantidade Solicitada,

Valor Unitario;

Valor Total;

Namero da CT7;

Situacéo do Pedido;

Cdbdigo da Ata de Registro de Pregos;

Natureza de Despesa.

Planilha Saldo
Oferta de Compra;
Cdbdigo da Unidade Compradora;

7 CT = Contrato de Empenho — Disponivel apenas para unidades que utilizam Siafisico para contratacdes.
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12/07/2021 15:47
12/07/2021 16:22
12/07/2021 16:22
12/07/2021 16:14
12/07/2021 16:19
20/07/2021 16:13
23/07/2021 10:08
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Descri¢cado da Unidade Compradora;

NUmero Sequéncia Item;
Caodigo do Item;

Descricao do Item;

Unidade de Fornecimento;
Validade Resumida (para medicamentos);
Quantidade Inicial,
Quantidade Pedidos;

Total Parcial;

Quantidade Disponibilizado;
Quantidade Recebido;
Quantidade Doado.

Planilha Remanejamento

Oferta de Compra;

Caddigo da Unidade Compradora,;
Descricado da Unidade Compradora;
Cddigo da Ata,;

Cddigo do Item;

Descricdo Resumida do Item;
Unidade de Fornecimento;
Validade Resumida (para medicamentos);
Quantidade Solicitada;

Situacgao;

Caddigo UC Requerente;

Descricao UC Requerente;

Cddigo UC Requisitada;
Quantidade Entregue UC;
Descricdo UC Requisitada.

Em Gerenciamento da Ata também é possivel obter as informacdes Consumo
Geral e Consumo por Unidade Compradora.
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Fase Preparatoria Registros

Gestao de Prazos Monitoramento

Monitoramento Participacso

Gerenciamento de ATA

v Clique em Detalhes

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Monitoramento

Atas

Este monitoramento exibe informacgdes relacicnadas ac consumo de Atas.

v 9999120000120190C08119.ARPO000L Detalhes

v" Selecione o item;
v Selecione o municipio.

Atas
Este monitoramento exibe informacdes relacionadas ac consumo de Atas.
Gerenciador acompanhe a situacdo das suas Atas de Registro de Pregos

Ata de Registro N°: 2001640000120190C07512. ARPO0001

Pericodo de Vigéncia: 23/08/2019 a 23/08/2020 (Faltam 361 dias para o termino da ATA)

Verifique a situacao . . . . -
do(s) Item(ns): Ndo existemn itens que precisam de atencao

Ver Situacdo do ltem:

4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, 75G/M2, A4, BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR / PACOTE 500 FOLHA hd

Selecione o municipio SAO PAULO A

As informacdes Consumo Geral e Consumo por Unidade Compradora
demonstram os dados disponiveis.
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Voltar

Consumo Geral

Solicitado 2000
Consumido 610
0 500 1000 1500 2000 2500
Qtd.
Consumo por Unidade Compradora

PMSP REGIONAL IPIRANGA

DEPTO. GESTAO ESTRAT. E DE PROJETOS - DGEP
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

GABINETE DO SECRETARIC

% 20% 40% 680% 80% 100% 120%
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E Solicitado




