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APRESENTACAO

O e-GRP é o sistema eletrbnico de gerenciamento de registro de precos,
ferramenta para acompanhar e o controlar as atas, assim como todos os atos

praticados, propiciando uma gestéao eficaz.

Em decorréncia de suas caracteristicas, o e-GRP visa oferecer:

Maior transparéncia,
Maior controle em todo o processo;
Modernizacao e desburocratizacdo dos processos de compra;

Maior economicidade de recursos financeiros;

< < < < <

Mais eficiéncia no planejamento de demandas.

A administracéo da Bolsa Eletronica de Compras do Estado de Sao Paulo, com
0 apoio da tecnologia da informacdo, tem a constante preocupacdo em
sistematizar rotinas e procedimentos que possam contribuir para melhorar a

eficiéncia da gestdo dos gastos publicos.

As orientacdes contemplam, especificamente, as funcionalidades do sistema
para o registro formal de precos e fornecedores, para contratacdes futuras de
bens ou servigos. Este conjunto de procedimentos é realizado na modalidade
pregéo eletrénico. As orientagdes sobre as funcionalidades do pregéo eletrénico

poderdo ser obtidas no Manual do Pregao Eletronico - Autoridade Competente e

Pregoeiro disponivel na pagina da BEC/SP, opcdo Manuais -> Manuais para a
Administracdo Publica.

O manual tem por objetivo orientar as unidades compradoras do Estado de Séo

Paulo sobre os procedimentos necessarios para manuseio do referido sistema.
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1.INTRODUCAO

Instituido pelo Decreto n° 62.329, de 20 de dezembro de 2016, o Sistema
Eletronico de Gerenciamento de Registro de Precos, denominado e-GRP,
devera ser utilizado pela administracdo direta, autarquica e fundacional do
Estado para os processos administrativos tendentes a formacao de sistema de
Registro de Precos, para aquisicdo de bens e servicos futuros, observadas as
disposicfes da Lei federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, da Lei estadual n® 6.544, de 22 de novembro de
1989 e do Decreto n° 63.722, de 21 de setembro de 2018, seguindo todos os

fluxos e etapas previstos no sistema.

A ata de registro de precos, documento de carater obrigacional, que indicam os
orgaos participantes, os precos, os fornecedores de bens ou prestadores de
servicos, com as quantidades e condi¢cdes a serem observadas nas futuras
contratacdes, ficara disponivel no site da BEC/SP, no Pregao Eletrdnico, aba Ata

de Registro de Precos, assim que for processada no Sistema e-GRP.

O prazo maximo de validade do Registro de Precos é de até 12 meses, contados

a partir da data da publicacédo da respectiva ata.
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2. COMPETENCIAS DOS USUARIOS NO SISTEMA E-GRP

Os perfis que atuam no Sistema e-GRP sdo: autoridade pregédo, gerenciador e
participante.

2.1 Definicbes

Autoridade pregéao: servidor ou funcionario publico investido de poderes para
homologar o procedimento licitatorio, sendo normalmente o ordenador de
despesa da UC - Unidade compradora. Suas atribui¢cdes sao:

V Cadastrar gerenciador e participante;
V Definir responsaveis na oferta de compra.

Gerenciador: servidor que exerce controle e gerenciamento da ata de Registro
de Precos. Suas atribuicdes séo:

Incluir, alterar ou excluir endereco;

Criar lista de favoritos?;

Incluir dados do processo como: vigéncia da ata, origem e nimero de
processo;

Registrar quantidade nos locais de entrega, se utilizar ata;
Cancelar OC ou item;

Convidar unidades;

Analisar participacao;

Atualizar valor referencial do item, se necessario;

Alterar municipio de negociagéo;

Publicar ata de Registro de Precos;

Cancelar ata ou item;

Publicar os precos trimestralmente;

Fazer aditamento da ata em vigéncia,

Emitir pedido;

Controlar saldo?;

Solicitar saldo;

Avaliar solicitacéo de saldo.

<LK LK LKL L L L L LKL KKK

L Criar lista de favoritoscadastro das unidades compradoras gque s@o usualmente convidadas a participar daedastle de
precos

2 Saldo: quantidade de item. Mais esclarecimentos a partir do Capitulo 25 Observar extrato de saldo i acédo de
gerenciador e participante.
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Participante: servidor convidado a integrar a ata de Registro de Precos. Suas
atribuicdes sao:

Decidir sobre a participacao da ata de registro de precos;
Cadastrar local de entrega;

Registrar quantidade nos locais de entrega;

Emitir pedido;

Controlar saldo;

Solicitar saldo;

Avaliar disponibilizagao de saldo.

<LK LKL <LKLKKL
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3. INTEGRACAO ENTRE SISTEMAS

Os sistemas Siafisico (portal ContabilizaSP), e BEC (modulos e-GRP e pregéo
eletrbnico) interagem entre si, de acordo com as fases do registro de precos.

Abaixo, a ilustracdo demonstra o fluxo de informagdes:

INTEGRAGAO ENTRE SISTEMAS

™\ PREGAO ey
% ContabilizeSP $ X ciemonico Her
ENVIO DE DADOS
o CRIAR A OFERTA DE COMPRA PE °DA oc
RP P ° NEGOCIAGAO DO PREGAO
o ATUALIZAR DADOS DA OC

@ EMITE CONTRATO DE EMPENHO (CD BAIXA DE
°SALDO
F 3
A ENVIO DE DADOS DE
ENVIO DOS R @,‘Ffp NEGOCIACAO

DADOS
° DO PC INFORMA DADOS DA OC, INCLUI QUANTIDADES (*)
CONVIDA UNIDADES E ANALISA PARTICIPACAO

(*) Locais de entrega:
CRIA E PUBLICA A ATA
° FAZ PEDIDO DE COMPRA (PC) - enderegos cadastrados pelas

uc

pgto: fungdo das UC que ndo
E-GRP @ INCLUI COMPROVANTE DE PAGAMENTO (**) utilizam o Siafisico para

realizar contratai&ei -

> CONTROLA SALDO . .
> (**) Inclui comprovante de
6 OC MIGRA PARA O

(*) Locais de entrega: enderegos cadastrados pelas unidades compradoras.

(**)Inclui comprovante de pagamento: fungéo para as unidades compradoras que néo utilizam Siafisico para realizar
contratagdes.

ARP: Ata de Registro de Precos;
Siafisico: Sistema Integrado de Informagdes Fisicoi Financeiras;

CT 1 Contrato de Empenho: documento emitido pela unidade compradora, no Sistema
Siafisico, que precede a emisséo de Nota de Empenho (NE);

Nota de empenho: Documento que formaliza o empenho da despesa. Empenho é o ato
emanado pela autoridade competente que cria para o Estado a obrigacdo de pagamento
pendente ou ndo de implemento de condic¢éo. Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

OC - Oferta de compra: documento eletrénico emitido pela unidade compradora, que
contém os elementos indicados no edital, identificando e quantificando o bem ou servigo
gue seréa adquirido.

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE



Ceixi=

3.1. Processos e perfis

E-GRP — PROCESSOS E PERFIS

1
g Define

Responsavel
Autoridade

7

2 6 . a
Define Qtde / Libera para Adm. sl Re::;:::znado
Local de Entrega BEC/SP =
ﬁ Pregio
Gerenciador 1 T 1
10

2 3 & < Faz Contratagdo

Prepara Convite Avalia Prepara Ata de ===l Publica Ata de e

Controla Saldo

de Participagio Participagio RP P Remaneja Saldo

®© -
Manifesta

Participante Interesse

Os mecanismos disponiveis no e-GRP auxiliam na melhor gestdo da ata de
registros de precos, propiciando usuarios que nele atuam:

Cadastro de locais de entrega;

Inclusdo das quantidades nos locais indicados, seja pelo gerenciador e
participantes;

Esclarecimentos entre gerenciador e participantes sobre a licitacéo;
Possibilidade de incluir arquivos em anexo;

Convite efetuado eletronicamente;

Monitoramento de participagéo disponivel ao gerenciador;

Consolidacao de quantidades de todos os participantes;

Andlise dos quantitativos e valores referenciais antes de enviar a oferta
de compra a negociacéo no pregao;

Processamento da ata e envio automatico do documento ao pregao
eletronico;

Emisséo de pedidos;

Controle de saldo com a emissao de CT ou comprovante de pagamento;
Remanejamento de saldo.

< <K<K < <K<K <K<
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4. ACESSO AO SISTEMA E-GRP

F Atencédo! Todos os dados utilizados nesse manual séo ficticios.

V Acesse 0 site www.bec.sp.gov.br.
V Na opcéo Login, clique em Unidade compradora.

G(;:«'IEhltn"www‘hec‘su.guv.hr"BECSP‘HumErHume‘aSDX =4 % [Foec [o]-] =l 52

Bolsa Eletronica de Compras/SP
“De olho nas Compras Publicas”

LA oY

A b £ror)
N ! PGE @azriss L J CadTerc
OIS 2 - ]
e . -+
Caufesp | Minutas de Editais | e-Sangoes | CatSer | | CadTerc
.// _// _// _/'/ _// _
v Acessos 7+ Comunicados Oficiais 7 Login
Pregdo Eletrénico . -
Negociagdes Eletrénicas
Convite Eletranico 03
Dispensa de Licitagdo Unidade Compradora

V Preencha o login de usuério inserindo o nimero do CPF e a senha.
V Clique em Entrar.

Bolsa Eletronica de Compras

Mural Consulta por Orgao Legislagao Fomecedores Catalogo Comunicagao Manuais

13:40:34

BEC/SP

z - S Bem vindo ao Sistema BEC/SP
Digite seu login de usudrio abaixo:

Log: st 0 Sistema BEC/SP foi reformulado com o
Senha: it intuito de incorporar novas funcionalidades
B para facilitar os procedimentos atinentes as

contratagdes eletrénicas; assim, as unidades
poderdo realiza-las de forma ainda mais agil,
Entrar segura e transparente.

Atencdo :
Esqueceu sua senha? Cligue aqui.
Esta pagina de login é destinada exclusiva
mente para as unidades gestoras.

0s fornecedores deverdo utilizar a opcao
"Login/Negociacdes Eletrdnicas™ constante da
pagina inicial.
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A=
‘!
V Ao acessar pela primeira vez o Sistema BEC/SP, ser& exibido o Termo
de Responsabilidade contendo regras quanto a sua utilizacao.

V Leia atentamente e assinale no campo indicado declarando estar de
acordo com o teor do documento.

F Atencdo! Nos préximos acessos o Termo ndo voltarda a ser
apresentado.
V Cliqgue em OK.

mo | Cidadio SP | investmentos. SP Destaques v

Bolsa Eletronica de Compras
Mural Legisiagio Minutas Edital Fornecedores Catilogo Comunicago Manusis
12:02:00

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA O USO DO SISTEMA BEC/SP

£ de minha cuidar da e dos dados e contidas no Sistema BEC/SP, comprometendo-me a:
2. zelar pela integridade da senha de acesso ao(s) sistema(s) e tomar o méximo de cuidado para que ela seja utilizada somente para a finalidade especifica para a qual foi criada;

b. alterar minha senha sempre que obrigatdrio ou que tenha suposic3o de descoberta por terceiros, ndo usando combinages simples que possam ser facilmente descobertas;

c. ndo me ausentar da estacdo de trabalho sem encerrar a sess3o de uso do sistema, garantindo assim, a impossibilidade de acesso indevido por terceiros;

d. nBo revelar, fora do 8mbito profissional, fato ou informag3o de qualquer natureza de que tenha conhecimento por forga de minhas atribuigdes, salvo em decorréncia de decisdo competente na esfera legal ou judicial, bem como
de autoridade superior;

«. utilizar os dados dos sistemas informatizados de acesso restrito e manter a necessaria cautela quando da exibigdo de dados em tela, impressora ou na gravaglo em meios eletrdnicos, a fim de evitar que deles venham a tomar
ncia pessoas ndo autorizadas;

1. responder, em todas as insténcias, pelas conseqUéncias das agBes ou omiss3es de minha parte, que possam pdr em risco a guarda, o sigilo e o uso correto da senha sob minha responsabilidade;
g. observar e cumprir as diretrizes contidas nas Bcas Priticas em Sequranca da Informacic, assim como as orientagdes deste Termo de Responsabilidade.

Estou ciente de que violagdes s normas, padries e procedimentos, por agdo ou omissio, poderdo acarretar em sandes.

/ Declaro, nesta data, ter ciéncia e estar de acordo com os procedimentos acima descritos, comprometendo-me a respeitd-los e cumpri-los plena e Integralmente.

—

Secretaria da Fazenda do Estado de Sao2Sulo - Av. Rangel Pestana, 300 - S30 Paulo / SP - 01017811 - PABX (11)3243-3400 | Mapa do Site

thm\dlowlModoPmegidaDwm Gy Rk ~

V Cligue em Procedimentos e, em seguida e-GRP;

o | CidadzosP | investmentos 5P LINKS DO GOVERNO __+ ‘

Bolsa Eletronica de Compras ﬂ
sua conta Sangses Relatorios Grupo de Materiais Sair —

Normas & Padraes
[EDREE R, s de Licitacio - Cotagdes. s 22 o valor de RS Consulze nosso manual de normas e padraes
no Estado. kracio direta e RS
i acioindireta.
Convite - 2015 (NOVO)
Catalogo Pregao Eletranico
Consulte os materiais negociados pela BEC/SP. Aquisighes de materiais & equipamentos 2% o Aquisigies de bens e prestagio de servicos
valor de R 80.000,00. comuns, sem limite de valor

Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo Av. Rangel Pestana, 300 - Sao Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX 0800 170 110
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5. PAINEL DE GERENCIAMENTO DE OFERTA DE COMPRA

O painel de gerenciamento visa aperfeicoar a busca de ofertas de compra,
oferecendo a possibilidade de utilizagdo de mudltiplos filtros, de acordo com o0s
parametros indicados pelo usuéario na linha de pesquisa e/ou pelos campos
escolhidos. Ele é composto pelas seguintes funcionalidades:

5.1. Painel de OC

Painel de OC Relatdrios Configuragoes - :

o Gerenciador
33898765432

Digite sua pesquisa

Situagdo: Todos A Unidade Compradora:  Todos
Ano: Todos v Ata: Todos
OC para o meu perfil: ~ Sim v Perfil:  Todos
oc 0OC indesejada
Data Nimero OC Situacdo Unidade Gerenciadora

Analisar Participagio
05/08/2019 9999120000120190C08167 Em Elaboragio

Governo do Estado de S3o0 Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA

Material

Unidade Treinamento - Sefaz

Encerrade com Vencedor

Governo do Estado de Sdo Paulo

05/08/2019 9999120000120190C08166 Observe o resultado do Pregio SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
Analisar Participagio Governo do Estado de Sdo Paulo

02/08/2019 9999120000120190C08165 Em Elaboragio SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
Analisar Participagio Governo do Estado de S3o Paulo

30/07/2019 9999120000120190C08164 Em Elaboragéo SECRETARIA DA FAZENDA

Material

Unidade Treinamento - Sefaz

Definir/Alterar Resnonsaveis

Gaverno do Fstadn de Sio Paulo

Este € 0 menu que possui varias campos e fungbes agregadas a si, sejam elas:

<

Campo Digite sua Pesquisa: permite a busca por todo ou parte do numero
da oferta de compra, cédigo ou descricdo resumida de item, além da
razdo social ou CNPJ de detentor da ata, se houver;

Campo Situacao: refere-se ao status da oferta de compra;

Campo Ano: exercicio em que foi criada a oferta de compra;

Campo OC para o meu perfil: lista todas as ofertas de compra que se
encontram vinculadas ao usuario, conforme perfil exercido;

Campo Unidade compradora: possibilidade de escolha pelo 6rgao se
houver cadastro do usuario em mais de uma UC,;

< <<
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V Campo Ata: opcao por verificar a situagdo em que a ata de registro de
precos se encontra;

V Campo Perfil: busca da oferta de compra pelo perfil relacionado.
Exemplo: escolha pelo gerenciador da UC 999912. Ao clique em
Pesquisar, o sistema exibe todas as OC que o usuario tenha sido definido;

5.2. Relatérios

O sistema disponibiliza relatérios que podem auxiliar no gerenciamento das
tarefas e planejamento de ac¢des do usuario:

Painel de OC Relatdrios Configuractes e

N a
=)=

i1 \f ) ¢ Gerenciador
Gerenclamento de Regbtrode Pregon = . 338098765432

Relatarios Gerenciais para OC de ARP

Consumo da Relatdrio de Atas proximas Relatério de Andlise de Relatdrio de Tempo
ATA do Vencimento Manifestacdo de Interesse para Criacdo da ATA

5.3. Avisos do sistema

O menu Avisos apresenta as fases das ofertas de compra, servindo de alerta,
por exemplo, daquelas que foram alteradas pelo gerenciador, as disponiveis
para manifestacao de interesse, bem como as atas liberadas para contratagéo.

F Atencao! E importante ler todos os informativos, pois apés sua consulta,
o sistema interpreta que a informacao foi lida pelo usuario.

Painel de OC Relatdrios Avisos Configuragtes .

A Parficipante B
P e - = 20608765437,

Painel de OC Relatdrios Configuragdes .
.

S Participante B
< 55608765437

Avisos e-GRP

Atencdo aos avisos da Ultima semana.

14/08/2019

Inclusdo / Alteragdo de Dados da OCRP

12:54 0s dados de cadastro da OCRP: 9999120000120190C08168 foram incluides / alterados pelo Gerenciador da Ata

12/08/2019 Participagdo

09:50 A Unidade Compradora 999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP foi convidada para participar da OCRP: 9999120000120190C07617
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5.4. Menu Configuragdes

O menu Configuracbes dispbe de opcbOes de ajuste, conforme critérios
determinados pelo operador nas func¢des: Grupos de Desinteresse, Enderecos

e Lista de Favoritos. /
Perfil gerenciador:

Painel de OC Relatdrios Configuragoes -

D ik 2 .
‘Jl | P i o ‘. Gerenciador

33898765432

Gererxiumento de Reghtro de Pregen

Grupos de Desinteresse Enderecos Lista de Favoritos

Perfil participante ou autoridade:

Painel de OC Relatdrios Configuragdes -

- PD > e~
(@ /Y] E ' [ 294) o Participante B
Gerenclamento de Reghtrode Preges - . 29698765452

Grupos de Desinteresse Enderecos

5.4.1 Grupo de Desinteresse

Essa funcionalidade esta disponivel para todos os perfis, permitindo desativar
grupos ou classes de bens ou servigos que pretenda retirar da visualizagédo do
painel principal, aba OC. Assim, quando o grupo ou item for escolhido e salvo,
as ofertas de compra com a referida especificacdo seréo repassadas a aba OC
indesejada.

F Atencdo! Mesmo que a oferta de
compra seja direcionada a aba OC
indesejada, podera ser consultada, o que
a transmitira a aba OC;

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE
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F sSe o usuario tiver o perfil de
participante e for convidado, mesmo que a
OC esteja na aba OC indesejada, podera
registrar quantitativos na oferta de compra.

o

Grupos de Desinteresse

Para ajustar o menu Grupo de Desinteresse:

Selecione o Menu Configuracoes;

Clique na funcéo Grupo de Desinteresse;

Escolha a Unidade compradora;

No campo Tipo de OC indique: Servigo ou Material;

Em Configuracdo escolha Ativar ou Desativar. Para inativar, ou seja,
retirar da exibicdo as ofertas de compra de desinteresse, liste todos os
ativos por tipo de OC e desmarque o que pretende desativar;

V Clique em Salvar para ativar a configuracao.

<<<K<<

Na ilustracdo abaixo, o usuario desmarcou o grupo 10 i Material Bélico.

F Atencao! E possivel reverter a acéo. Para tanto, basta marcar aqueles
de interesse e salvar.

Configuracdo de Interesse para Participagdo em Ofertas de Compra de RP
Unidade Compradera; 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ
Tipo de OC Material
Canfiguragao Ativar Classe
(] 1010 - ARMAS CONVENCIONAIS
Grupo . -
10 - MATERIAL BELICO J 1011 - ACESSORIOS PARA ARMAMENTOS
o (1 1015 - ARMAS OU DISPOSITIVO SIMILAR PARA IMOBILIZACAO DE PESSOAS OU ANIMAIS
sssss
) [1020 -

EQUIPAMENTOS E MATERIAIS P/PROTECAG UTILIZADOS EM ACAG POLICIAL, CONTROLE DE DISTURBIOS CIVIL E SEGURANCA DE INSTALACAO
(] 1025 - MATERIAIS PARA MANUTENCAD DE ARMAMENTOS
Desmaorgue o Grupo Material / Classe da qual a Unidade Compradc

] 1030 - EQUIPAMENTOS PARA RECARGA DE MUNICAQ

| /1090 - PECAS DE REPOSICAO P/ARMAMENTOS, EPIS E RECARGAS

-
w 1010 - ARMAS COMVENCIONAIS

@ 1011 - ACESSORIOPARA ARMAMENTOS Salvar

@ 1015 - ARMAS OU BISPOSITIVO SIMILAR PARA IMOBILIZACAO DE PESSUAS OU ANIMALS

@ (1020 - EQUIPAMENFOS E MATERIAIS P/PROTECAO UTILIZADOS EM ACAD POLICIAL, CONTROLE DE DISTURBIOS CIVIL E SEGURANCA DE INSTALACAO
@ 1025 - MATERIAIS fARA MANUTENCAO DE ARMAMENTOS

W 1030 - EQUIPAMENFOS PARA RECARGA DE MUNICAQ

“

| |1090 - PECAS DE RIPOSICAO P/ARMAMENTOS, EPIS E RECARGAS

A funcéo Enderecos possibilita ao gerenciador e participante inserir locais de
entrega do bem ou da execucéo do servico.

F Atencdo! Se houver registro de
guantidade no endereco, esse nao
podera ser excluido, apenas
alterado;
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F Ao utilizar o e-GRP, o sistema
disponibiliza o endereco da
Unidade compradora.

Enderecos
Legenda:

@ Excluir Definitivamente éf}\ Editar Enderego A Exclusdo ndo permitida

5.4.2.1 Cadastrar novo local de entrega:

Selecione o Menu Configuracoes;

Clique na funcéo Enderecos;

Clique em Cadastrar Local de Entrega;

Abrird o formulario para preenchimento dos campos. Se o CEP for valido,

o sistema validara o logradouro. Caso contrario, permitira sua incluséo
desde que o usuario confirme;
Cliqgue em Salvar.

<<<<

Local de Entrega

Selecione a Unidade Compradora: | 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ v Cadastrar Local de Entrega

Enderego(s)

COORDENADORIA DA REGIAO METROPOLITANA DE SAO PAULO

'S f‘ Avenida General Ataliba Leonel 17. 656 - Contato Rensta - S3o Paulo
Agua Rasa
00000000
Legenda:
@ Execluir Definitivamente &‘ Editar Enderego A\ Exclusio nio permitida
999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ /
(Local de Entrega
CEP:
Municipio: --- Selecione --- M
< Endereco:
Numero:
Bairro
Complemento:

T T
A
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5.4.2.2 Excluir local de entrega:

Sera possivel excluir local de entrega se este nao tiver sido utilizado em alguma
oferta de compra. Essa utilizacdo se da quando o usuario informa quantidade.

Se for preciso excluir:

V Clique no icone @ endereco a ser excluido;
V Clique em OK.

Local de Entrega

Selecione a Unidade Compradora:| 200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS v Cadastrar Local de Entrega

pnfiguragoes: . -
| bechmlintra.fazenda.sp.gov.br diz ik -
| almente e: 2 User 1
Deseja realmente excluir esse endereqo ° -,

Enderecol(s)

DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
A f Av. Rangel Pestana, 300 16. Andar - S3o Paulo
S50 Paulo
01091900
Teste de enderego

6 f Avenida Rangel Pestana, 300 - Ala D. Pedro - S3o Paulo
S30 Paulo
01017911

Legenda:

© Excluir Definitivamente " Editar Enderego f\, Exclusio ndo permitida

V Cliqgue em OK na mensagem de confirmacéo.

Obs.: Todos os enderecos podem ser alterados.

Painel de OC Relatorios Configuragoes
~

Lo | I

Garanciamanto e e de Pregoe

/ _DP i

| bechmlintra.fazenda.sp.gov.br diz

Enderego Teste de enderego excluido com sucesso

Local de Entrega
Selecione a Unidade Compradora: | 200164 - DEPTO. DE COM| “ |

‘e

GETENGAUoT,
33898765432

Cadastrar Local de Entrega

Enderego(s)

DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

A &\ Av. Rangel Pestana, 300 16. Andar - S0 Paulo
S3o Paulo
01091900

Legenda:

@ Excluir Definitivamente y‘ Editar Enderego A Exclusdo ndo permitida
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5.4.3 Lista de Favoritos

F Permite ao gerenciador criar

lista de unidades compradoras
gue tenha habito de convidar a
compor a ata de registro de
precos;

F Apés a criacdo, ela podera ser

Lista de Favoritos .
alterada ou excluida.

Para criar lista de favoritos:

V Selecione o Menu Configuragoes;
V Clique na funcéo Lista de Favoritos;
V Cligue em Criar nova lista de Convidados Favoritos;

Abaixo encontra-se a relacio de favoritos de sua unidade.

| +‘I Criar nova lista de Convidados Favoritos.

V Digite o nome da lista no campo especifico;

Cliqgue em Adicionar Unidades;
A escolha podera ser feita selecionando a Unidade compradora ou por
meio de consulta no campo Consulte a Unidade desejada, acionando o

<<

icone &
V Clique em Adicionar a(s) UC(s) Selecionada(s);
V O sistema exibira mensagem de confirmacao: Nova Lista Adicionada com

Lista de Favoritos
| Deseia Adicionar ats) UC(s) selecionadats) a sua Lista
Nome da lista Lista de Favoritos
Minha Lista  |/adicionar Unidades / [ vorar ]
Consulte a Unidade desejada P>
Unidade Compradora Orgéde / Entidade

v 999903 - UNIDADE 999903 TESTE SECRETARIA DA FAZENDA

999901 - UNIDADE TREINAMENTO - FAZESP SECRETARIA DA FAZENDA
= 999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP SECRETARIA DA FAZENDA

999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ SECRETARIA DA FAZENDA

030101 - TRIBUNAL DE JUSTICA TRIBUNAL DE JUSTICA

Adicionar a(s) UC(s) Selecionada(s)

Lista de Favoritos

Unidade Compradora: | 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ A

Abaixo encontra-se a relacdo de favoritos de sua unidade.
= Voltar

| +‘I Criar nova lista de Convidados Favoritos.
Editar Excluir

Lista de Favoritos
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5.4.3.1 Editar Lista de Favoritos

V Clique em Editar para a lista que pretende alterar;

Configurades

Gerenciador
33898765452

Lista de Favoritos

Unidade Compradora:| 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ ¥

Abaixo encontra-se a relacio de favoritos de sua unidade.

Q_‘I Criar nova lista de Convidados Favoritos.

Editar Excluir

/ Editar Lista

Lista de Favoritos

lista de convite

™
V Clique no icone 4 para alterar o nome da lista;
V Selecione a unidade compradora que queira adicionar a lista;
V Clique em Adicionar a(s) UC(s) Selecionada(s);

Nome da lista: lista de convite y\\y\
Minha Lista Adicionar Unidades

/Consu\te a Unidade desejada: /(“
Orgdo / Entidade

/ (] Unidade Compradora
] 400070 - PROC.GERAL DO ESTADO- CONTROLE DIV.AT.REP.SA PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

Adicionar a(s) UC(s) Selecionada(s)

5.4.3.2 Excluir Lista de Favoritos

V Selecionar o icone e para excluir a lista;
V Clique em OK;

‘ www.bectre.sp.gov.br diz

| +‘I Criar nova lista de Convidados Favoritos.
ATENGAO: Deseja Excluir esta Lista?

Editar Excluir Cancelar
Lista de Favoritos '

N
~

‘ ‘ lista de convite
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5.5. AbaOC

A aba OC exibe as ofertas de compra que estéo disponiveis, de acordo com o
perfil utilizado.

Obs.: a coluna Data se refere ao dia da baixa da OC no Sistema e-GRP;

Painel de OC

.

Relatorios

Configuragtes

Lo

Gerenciador
33898765432

AVIS0s

i

Digite sua pesquisa

Situacdo:  Todos v Unidade Compradora: | Todos
Anc:  Todos v Ata:| Todos
OC para o meu perfil:  Sim v Perfil:| Todos

oC OC indesejada
Data Nimero OC Situacio Unidade Gerenciadora
Aguardar Manifestagéo de Interesse Governo do Estado de S3o0 Paulo

14/08/2019 9999120000120190C08168 Em Elaboragdo SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
Analisar Participagio Governo do Estado de S3o Paulo

05/08/2019 9999120000120190C08167 Em Elaboragdo SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
Encerrado com Vencedor Governo do Estado de Sdo Paulo

05/08/2019 9999120000120190C08166 Observe o resultado do Pregio SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz

5.6. Aba OC indesejada

Esta aba mantém as ofertas de compra que tem 0 mesmo grupo ou classe de
material ou servi¢co que o usuario inativou. Em caso de duvidas consulte o topico
5.4.1 Grupo de Desinteresse.

Neste exemplo, o participante foi convidado a participar da oferta de compra e
ela se encontra na aba OC indesejada. Ele podera registrar seu interesse,
mesmo tendo ajustado dessa forma.

Painel de OC Relatérios Configuracdes .

.
%] ¢ Participante B

20698765432

Digite sua pesquisa
Situagdo: Todos v Unidade Compradora: Todos -

Ano: | Todos v Ata: Todos -

ocC OC indesejada /
Data Nimero OC Situacdo Unidade Gerenciadora
Ag Mani do de Governo do Estado de S3o Paulo
14/08/2019 9999120000120190C08168 Em Elaboragdo SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
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6. CADASTRAR OS RESPONSAVEIS - ACAO DA AUTORIDADE

O cadastro, bem como inativacdo do gerenciador e participante é feito pela
autoridade pregéo da Unidade.

Para cadastrar ambos os perfis:

V Acesse www.bec.sp.gov.br;
V Digite CPF, senha e, em seguida, em Entrar;
V No menu Sua conta, clique na op¢édo Cadastro;

Portal do Governo | Cidaddo SP | Investimentos SP LINKS DO GOVERNO
commosoueo
Bolsa Eletrénica de Compras m
Grupo de Materiais  Sair 15:05:07
Normas & Padr
Consul manual de normas e padi
Pregao El

Consulte os materiais negociados pela BEC/SP. AquisicBes de materiais & equipamentos até o
valor de RS 80.000,00.

Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo Av. Rangel Pestana, 300 - Sao Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX 0800 170 110

Na mensagem de alerta, clique em OK;

Digitar o nimero do CPF e cligue em pesquisa;

Preencher e atualizar todos os dados, atribuir senha (até 8 digitos);
Cliqgue em Cadastrar CPF,;

Selecionar o perfil e a UGE, e clique em Cadastrar Perfil;

Cligue em Gerar/Enviar Senha, se necessério.

< <K<K

Obs.: o CPF poderéa se cadastrado com mais de um perfil.

mo | Cidado, s | p| [Ovsaaen g 8

Bolsa Eletrénica de Compras n

ua conta Procedimentos | Sangdes Catdlogo Relatérios Grupo de Materials | Sair
15:08:28

Preencha o campo CPF e clique em pesquisar para verificar se

|2 449 | [Pasquisar cpF | (ape

jor@ garenciador.sp.gov. br |

| Gravar Dados Pessoais|
*Campos da praanchimanto obrigatério

selecione a secretaria, a UC, o perfil, e clique em Cadastrar Perfil

*Sacretarias:  UC(s):

[0 v] [999902-UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP
Pperfil:
[ARP - Participante ATA - UC v
| Cadastrar Parfil || Gerar / Enviar senha

el

Socrotaria da Fazenda do Estado do $i0 Paulo Av. Rangel Pestana, 300 . $o Paulo . §P . CEP.01017-011 - Fale Conosco: 0800 170 110
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7. DEFINIR RESPONSAVEIS i ACAO DA AUTORIDADE
COMPETENTE

A autoridade pregao devera indicar os responsaveis para atuar na ata de registro
de precos. Para definir os responsaveis:

V Em Procedimentos, clique em e-GRP;
V Localize a oferta de compra;
V Clique em Pesquisar;

Painel de OC Configuracoes .
) -

S int i ; [ =4} a Autoridade
il ol - . 10123456789

Digite sua pesquisa

Situagdio: | Definir/Alterar Responsaveis \ v Unidade Compradora:| Todos v
Ano: | Todos v Ata:| Todos v
OC para o meu perfil:| Sim v Perfil: | Todos M
oC OC indesejada
Data Nimero OC Situacdo Unidade Gerenciadora
Definir/Alterar Responséveis Governo do Estade de S3o Paulo
16/08/2019 / 9999120000120190C08169 Em Elaboragio SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz

V Em Fase Preparatéria, selecione Definir/Alterar Responsaveis;

Painel de OC Relatdrios Configuragdes o
i 6HA Autoridade
— - 10123456789
Nuamero da OC: Governo do Estado de S&o Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA

Definir/Alterar Responsaveis Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gest&o de Prazos

Responsaveis - Ata Registro de Precos

Relacdo dos responsévels pela Ata de Registro de Pregos,

Né&o ha responsavel definide para esta ARP.

Definir / Alterar Responsiveis
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Na coluna Titular, escolha a autoridade pregéo;

V A esquerda, selecione o gerenciador;
V Clique em Salvar,
V Clique em OK;

| Configuragoes e
www.bectre.sp.gov.br diz -
¢ Autoridade
Deseja Salvar a Relagdo de Responséveis? 10123456789
Namero da OC: / “ Cancelar Governo do Estado de S3o Paulo
9999120000120190C08169

SECRETARIA DA FAZENDA
Definir/Alterar Responsaveis Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

Responsaveis - Ata Registro de Precos

Relacdo dos responsaveis pela Ata de Registro de Precos

Unidade Compradora Nome Perfil CPF E-mail Titular
[ Unidade Treinamenta - Sefaz Autoridade Autoridade Pregdo 10123456789 E-MAIL@TESTE.FAZENDASP.GOV.BR @
(¢ Unidade Treinamento - Sefaz Gerenciador ARP - Gerenciador da Atz 33898765432 E-MAIL@TESTE FAZENDA SP.GOV.BR
[] Unidade Treinamenta - Sefaz Gerenciador ARP - Gerenciador da Ata 10012345678 E-MAIL@TESTE.FAZENDASP,GOV.BR
V Clique em Proxima Etapa;
V Clique em OK;
Bolsa Eletrénica de Compras Vv bectre.sp.gov.r diz

Deseja prossequir para a proxima etapa deste processo?

Cancelar
13:19:42

[Ocultar/Expandir Menu BEC]

sua conta Procedimentos Sangées Catalogo

Painel de OC Relatorios Configuragdes e

) ¢ Attdridade

10173456789)
Nimero da OC

Governo do Estade de Sdo Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Definir/Alterar Responsiveis Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

Responsaveis - Ata Registro de Precos

Relacdo dos responséveis pela Ata de Registro de Precos

Unidade Compradora Nome Perfil CPF Telefone E-mail
s % UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ Autoridade Autoridade Pregdo 10123456789 E-MAIL@TESTE.FAZENDASP.GOV.BR
‘ Unidade Treinamento - Sefaz Gerenciador ARP - Gerenciador da Ata 33898765432

E-MAIL@TESTE.FAZENDA.SP.GOV.BR

Definir / Alterar Responsaveis

Obs.: Poderdo ser indicadas mais de 1 (uma) autoridade competente, e/ou
gerenciador;

F Atencao! Apenas 1 (uma) autoridade podera ser a titular.

Coordenadoria de Compras Eletronicas - CCE
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8. INFORMAR DADOS DO PROCESSO - ACAO DO
GERENCIADOR

O gerenciador devera completar as informacgdes do processo.

Acesse www.bec.sp.gov.br;

Digite CPF, senha e, em seguida, em Entrar;
Em Procedimentos, cligue em e-GRP;
Localize a oferta de compra;

Cliqgue em Pesquisar.

< <K<K

Bolsa Eletrénica de Compras

132:27:48
[Ocultar/Expandir Menu BEC]

Jinel de OC Configuragdes

B <

e

Gerenciador:

Dispensa de Licitagio - Cotagdes. 33898765432

Painel UGE

Convite - 2015 (NOVO)

Situagdo: | Informar Dados Adicionais do Processo v Unidade Compradora:| Todos
Ano:| Todos v Ata:| Todos
OC para o meu perfil: ~ Sim v Perfil:  Todos v
oc OC indesejada
Data Nimero OC Situacdo Unidade Gerenciadora
Informar Dados Adicionais do Processo Governo do Estado de S3o Paulo
16/08/2019 9999120000120190C08169 Em Elaboragdo SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz

V Em Fase Preparatoria, selecione Dados Complementares;

Painel de OC Relatdrio: Configuragdes. .
¢ Gerenciador:
33898765432
Nimero da OC Governo do Estado de Sao Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Informar Dados Adicionais do Processo Unidade Treinamento - Sefaz

Responséveis

Dados Complementares

V Clique em Editar OCRP;

d Dados Complementares OCRP

Vigéncia da Ata
Origem do Processo

Numero do Processo:

Editar OCRP Cancelar OCRP
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V No campo Vigéncia, escolha o periodo inerente a ata;

V No campo Origem do Processo, escolha entre GDOC?3, SPDOC* ou
Outros;

V No campo Numero do Processo, digite a informacéao;

V Clique em Salvar,

V Clique em OK;

www.bectre.sp.gov.br diz

Confirma a Alteragdo da Oferta de Compra?

J Dados Complement:

Vigéncia da Ata 12 Meses v
Origem do Processo L GDOC W SPDOC ® Qutros
Numero do Processo: 01/2019

/

V Clique em Proxima Etapa.
V Clique em OK.

www.bectre.sp.gov.br diz

Desgja prosseguir para a proxima etapa deste processo?

J Dados Complementares OCRP

Vigéncia da Ata 12 Meses
Origem do Processo Qutros
Niumero do Processo: 01/2019

Editar OCRP Cancelar OCRP

/V

Proxima Etapa

8 GDOC sistema de gestdio de documentos da Secretaria da Fazenda e Planejamento. Fonte:
http://www.recursoshumanos.sp.gov.br/Arquivos/Promocao/Biblioteca/GDOC.pdf

4 SBOC: istema informatizado que promove a gestdo arquivistica de documentos desd@edugéo até a sua destinacao final:
eliminacéo ou guarda permanenteonte:http://www.arquivoestado.sp.gov.br/site/gestao/sistema/spdoc
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9. CANCELAR OFERTA DE COMPRA -
GERENCIADOR

ACAO DO

Se necessario, a oferta de compra podera ser cancelada a partir da situagéo
finformar Dados Do Processooaté fAnalisar Participacdoa

V Em Fase Preparatoria, selecione Dados Complementares;
V Escolha Cancelar OCRP;
V Clique em OK;

Orgiio:
Gestao:

Unidade
Compradora:

E-mail:
Endereco:
Municipio / UF:
CEP:

Telefone:

20000 - SECRETARIA DA FAZENDA| Wwwk

00001 - GOVERNG DO ESTADO D~

999912 - Unidade Treinamento - S¢

ucteste@egrp.sp.gov.br
Av. Rangel Pestana, 300
SAD PAULO - SP
02458950

5555-5555

+3 Dados Complementares OCRP

Vigéncia da Ata

Origem do Processo

Numero do Processo:

11 Meses
Outros

01/2019

Editar OCRP Cancelar OCRP

V Digite a justificativa,;
V Clique em Gravar.
V Cliqgue em OK.

Gestéo de Prazos

Fase Preparatoria

Registros

v bectre.sp.gov.br diz ‘

Confirma o preenchimento da Justificativa?

Notificagdes enviadas pelo sistema para os gestores deste processo de Ata de Registro de Preco

Justificativa

Justificativa do cancelamento da oferta de compra.

/' ;

//llﬂﬂllllﬂﬁll

A acdao resultara na oferta de compra com a situacdo OC Cancelada.

Nuamero da OC:
9999120000120190C07614
OC Cancelada

Governo do Estado de S&o Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

A

Fase Preparatéria

Registros Gestao de Prazos Monitoramento

Item(ns)

Selecione a Unidade Compradora:| 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

' 36459 - Acucar tipo refinado
Urnidade de Fornecimento. Quilograma

Conesultar iterm no Catalogo

Coordenadoria de Compras Eletronicas - CCE



i<r

F Atencao! Apés o cancelamento, os dados serdo enviados para o Siafisico,
sem ac0Oes a realizar no pregao eletrénico.

10.CANCELAR ITEM - ACAO DO GERENCIADOR

Se algum item da oferta de compra estiver incorreto, seja por codigo ou unidade
de fornecimento, este podera ser cancelado da seguinte forma:

Em Fase Preparatoria, escolher a opcao Item(ns);

Selecione o item e, em seguida, escolha o botdo Cancelar Item(ns);
Digite a justificativa,;

Clique em Confirmar;

Clique em OK.

< <K<K

W [ papelaria,/5g/mZ,a# branco COMe rotatvo, Isc/cenl

Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha T www.bectre.sp.gov.br diz ! v I
|

Confirma o Cancelamento do(s) Item(ns)?

5068848 - Caneta monopolar, comando manual
' Unidade de Fornecimento: Unidade

5052173 - Borracha de papelaria vinil sem
T B mreE (~)
Unidade de Fornecimento: Unidade
4836871 - Apontador pallapis, poliestireno, deposito triplo-
T s ©
/ Unidade de Fornecimento: Unidade

Cancelar Item(ns)

Legenda:
@ Quantidade Definida I Quantidades a Definir €3 Item Cancelado

Justificativa

/ Item com unidade de fomecimento incorreta

O item assumira a legenda denominada Item cancelado.

Obs.: o item cancelado tera sua informagéo enviada para o Siafisico e néo
aparecera na oferta de compra ao ser enviado ao pregao eletrénico.

5052173 - Borracha de papelaria,vinil,sem
@ (1 latexbranca p/desenho formato caneta Definir Quantidade(s) Consultar item no Catilogo
Unidade de Fornecimento: Unidade

4836871 - Apontador pa/lapis,poliestireno,deposito, triplo-3tipos
(X tamanho corte Consultar item no Catilogo
/ Unidade de Fornecimento: Unidade
Cancelar Item(ns)

Legenda:

Q Quantidade Definida ! Quantidades a Definir Q Item Cancelado
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F Atencdo! Se a oferta de compra for de apenas 1 (um) item, o
cancelamento a ser feito é da propria licitagcdo, de acordo com o descrito
no Capitulo 9. Cancelar oferta de compra - acdo do gerenciador.

E possivel cancelar item entre as situacées Definir Quantidade/Local de Entrega
e Analisar Participacéo.

11.DEFINIR/ALTERAR QUANTIDADES - ACAO DO
GERENCIADOR

V Em Fase Preparatoria, escolher a opcao Item(ns);
V Clique em Definir Quantidade(s);

Painel de OC Relatdrios Configuragtes e

T4 Gerenciador
e 33898765432

Ndamero da OC: Governo do Estado de Sdo Paulo

9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA

Definir Quantidade/Local de Entrega Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gest&o de Prazos

Item(ns)

Selecione a Unidade Compradora: 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ
4646444 - Papel sulfite de R
T papelaria, 75g/m2, a4 branco,corte rotativo, fsc/cerflor Definir Quantidade(s) Consultar item no Catalogo e
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha
Snesents

Legenda:

9 Quantidade Definida ¥ Quantidades a Definir L__j Item Cancelado

Observe que os locais de entrega cadastrados. Em caso de duvidas consulte o
Capitulo 5.4.2 Enderecos.

11.1. Histérico de empenho de itens 1 visualizagcdo das quantidades em
anos anteriores - acdo do gerenciador

O histérico de empenho de itens € uma funcionalidade que consiste exibir ao
gerenciador e participantes, 0os quantitativos totais de empenhos emitidos do
item, sejam de materiais ou servicos, com ou sem agrupamento, dos 6rgaos que
utilizam o Siafisico para contratacdes: Administracdo Direta, Autarquias e
Fundac6es, bem como Empresas dependentes, quando aplicavel.

Considera-se para o cdmputo, os ultimos 2 (dois) anos anteriores ao ano de
criacao da oferta de compra. Exemplo: OC 1111110000120220C00021 1 oferta
de compra de 2022, a coluna Historico trara os anos de 2020 e 2021.

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE



EsGirP

Ao gerenciador definido na oferta de compra, na situacdo Definir
Quantidade/Local de Entrega, caso utilize o Siafisico para contratacdes, 0 campo
Historico (Empenho no Siafisico) demonstra os registros.

oot oy i (Empenho no Siafisico)

alagem Revestida Em Bopp; P

2020 2021
1000 1000

‘ Histérico ‘

Unidade Compradora: 200164 - Depto. de Compras Eletronicas

Suikieloat? “

i

\

Endereco(s) Quantidade
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

Av. Rangel Pestana, 300 16. Andar - S30 Paulo

3o Paulo

01091900

CENTRO REG.ADMINISTRACAO DE SANTOS

Praca Antonio Telles. 28 - 2.Andar. 28 - 2° Andar - Atendimento das 08:00 As 17:00 - Santos

DELEG.REG.TRIBUTARIA DE RIB.PRETO DRT-6
Av. Presidente Kennedy, 1550 - Ribeir3o Preto
Ribeirso Preto

14096350

Assim que todos os enderecos sao selecionados, abrem-se os campos para
incluir as quantidades nos locais de entrega.

V Digitar a quantidade do item no local de entrega,
V Clique em Salvar.

Quantidade Total: 0

A

Enderego(s) Quantidade
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
Av. Rangel Pestana, 300 16. Andar - Sia Paulo
Sdo Paulo
01091900
CENTRO REG.ADMINISTRACAO DE SANTOS
Praca Antonio Telles, 26 - 2.Andar, 28 - 2° Andar - Atendimento das 08:00 As 17:00 - Santos
Santes
11013020
DELEG.REG.TRIBUTARIA DE RIB.PRETO DRT-6
Av. Presidents Kennady, 1550 - Ribairio Prato
Ribeirda Preto
14096350

Salvar,

F Atencao: ao clique em Salvar, o sistema faz a consisténcia em relagéo as
guantidades inseridas, de acordo com o tipo de unidade compradora. Se
a unidade for de acordo com o descrito no inicio do item 11.1 - Historico

de

empenho de itens T visualizagcdo das quantidades em anos anteriores

- acao do gerenciador, o sistema podera fazer a consisténcia dos dados.

1)

Se o0 somatoério da quantidade solicitada para o item pelo participante
for superior a 30% da média empenhada no SIAFISICO nos ultimos
dois anos, apresentard a mensagem: A quantidade solicitada esta
superior a média do que foi empenhado nos ultimos dois anos no
Siafisico. Confirma os dados informados?
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V Clique em OK para concluir; ou
V Sel ecione a op-«o0 fAiCancelaro caso n
guantidade.

Atengédo

A quantidade solicitada esta superior & média do que foi empenhado nos
Gltimos dois anos no Siafisico. Confirma os dados informados?

2) Se o somatoério da quantidade solicitada para o item pelo participante
for inferior a média empenhada no SIAFISICO nos ultimos dois anos,
apresentara a mensagem: A quantidade solicitada esta inferior a média
do que foi empenhado nos ultimos dois anos no Siafisico. Confirma os
dados informados?
V Clique em OK para concluir; ou
V Sel ecione a op-«o0 fiCancelaro caso h«o

Atencgio

4 guantidade solicitada esta inferior @ média do que foi empenhado nos
mimos deis aacs no Siafisice, Confirma oF dados infarmados?

_ Seneei

Quando os quantitativos se mantém dentro da média sem ultrapassar o limite de
30%, para mais ou para menos, ou a unidade gerenciadora ndo utilizar Siafisico
para realizar suas contratacdes, apresentara a mensagem: Confirma os dados
informados?

V Clique em OK para concluir; ou
V Sel ecione a op-«o0 fACamgsgdrar 0 caso n
guantidade.
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Neste exemplo, o érgdo gerenciador ndo utiliza Siafisico para contratagcfes. O

campo Histérico (Empenho no Siafisico) mostra um traco para exibir essa
indicacgao.

Atencdo

Confirma os dados informados?

“

O item assumiu a legenda denominada Quantidade Definida. Surgird nesse
momento a aba Histérico de Empenho, onde a partir da situagcdo Aguardar
Manifestacdo de Interesse, o0s dados passam a ser armazenados.

Painel de 0C Relatdrios Configuragdes .
i [ 2%4) Gerenciador;
> - 28561070870

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
2001640000120220C07523 SECRETARIA DA FAZENDA

Definir Quantidade/Local de Entrega DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS.

Nimero da OC:

Fase Preparatoria

Registros Gestao de Prazos. Historico de Empenho

Iltem(ns)

Selecione a Unidade Compradora: 200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS v

2903881 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA FORMATO A4,

©@ 0O (210X297)MM,75G,BRANCO Definir Quantidade(s) Consultar item no Catilogo é
/ Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA

Sancetar [tem(HS)

Legenda:

{9 Quantidade Definida ! Quantidades a Definir Q Item Cancelado

Se necessario, o gerenciador podera alterar os quantitativos clicando
novamente em Definir Quantidade(s);

A quantidade total do item pode ser verificada ao expandir o icone é

4646444 - Papel sulfite de
@ (1 papelaria,75g/m2 a4 branco,corte rotativo fsc/cerflor Definir Quantidade(s) Consultar item no Catalogo
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha
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Selecione a Unidade Compradora:| 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFA7Z ~ *

4646444 - Papel sulfite de
@ (| papelaria,759/m2 a4, branco,corte rotativo fsc/cerflor Definir Quantidade(s) Consultar item no Catalogo 9
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha

Resumo da(s) sua(s) Unidade(s):

999912 -

<<

Unidade Compradeora Quantidade Solicitada Quantidade Aprovada

UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ 1.000 1.000 \

Cliqgue em Consulta item no Catalogo para averiguar sua descricao
detalhada, se necessario.

Atencéo! Para o gerenciador ser participante da ata, necessita incluir os
quantitativos, do contrério, sera apenas seu gerenciador.

Cliqgue em Proxima Etapa,
Clique em OK.

Configuragbes .
. - .
bechml.intra.fazenda.sp.gov.br diz
o Gerendiador;
Deseja prosseguir para a proxima etapa deste processo? 98561070870

Ntmero da OC: /E] Cancelar GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
2001640000120220C07523 SECRETARIA DA FAZENDA
Definir Quantidade/Local de Entrega DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

Fase Preparatéria Registros Gestao de Prazos. Histérico de Empenho

ltem(ns)

Selecione a Unidade Compradora:| 200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS v

4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA FORMATO A4,

© O (210X297)MM,75G,BRANCO Definir Quantidade(s) Consultar item no Catalogo e
Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA

Legenda:

Q Quantidade Definida ! Quantidades a Definir Q Item Cancelado
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12.ENVIAR CONVITE DE PARTICIPACAO - ACAO DO
GERENCIADOR

Esta é a situacdo em que o gerenciador pode convidar unidades compradoras a
compor a ata de registro de precos.
O convite podera ser feito de 2 (duas) formas distintas:

12.1. Selecionar a unidade compradora por cédigo e/ou nome de UC ou
secretaria a qual o 6rgéo pertenca

V Clique em Convidar Unidade.

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Relacdo de Unidades Compradoras

Estdo relacionadas as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

/V Convidar Unidade Encerrar Etapa de Convite Definir Prazo de Participacio

Visualizar Convite(s) por Orgdo:  Todos v
999912 - Unidade Treinamento -
sefaz

Situagdo: Convite aceito
Manifestou Interesse

Participagdo aceita

V Na linha de pesquisa, digite o codigo ou nome da unidade compradora.
Neste exemplo, utilizamos o cédigo de UC,;

V Clique no icone ;

V Clique na secretaria que o érgao pertence;

V Selecione a unidade compradora. Ela ficara realgada na cor cinza.
A acao podera ser repetida enquanto houver 6rgdos a serem convidados.

Relagao de Unidades Compradoras

Busca por Unidade Compradora / Orgéao
[99990:

Sua Pesquisa Retornou 1 Unidade(s) Compradora(s).

Orgé&o(s) Disponivel(is): Desmarcar Todos Relagsio de Convite(s)

&% Total de Unidades Compradaras: 20 = Total de Convites Enviados: 2

Secretaria da Fazenda

Selecione a Unidade Compradora desejada para enviar o Convite.

Selecionar Todas UCs Desmarcar Todas UCs

Bl 999902 - Unidads Treinamanto - Fundap
Rangel Pestana, 200

Sp - 02458-950 5

utivo / Ugs Executoras / Administragdo Direta
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12.2. Selecionar pela Lista de Favoritos

V Clique em Convidar Unidade;
V Clique em Lista de Favoritos;

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Relacdo de Unidades Compradoras

Estao relacionadas as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Encerrar Etapa de Convite

“Wisualizar Convite(s) por Orgao: | Todos

999912 - Unidade Treinamento -
Sefaz

Situagdo: Convite aceito
Manifestou Interesse

Participagdoc aceita

E possivel consultar a lista dos 6rgdos que a compdem clicando no nome da
lista.

V Clique em Enviar,
V Clique em Voltar;

Fase Preparatoria Registros Gestéo de Prazos

Lista de Favoritos

Abaixo encontra-se a relacdo de favoritos de sua unidade.

Enviar

Lista de Favoritos

»> 20000 - SECRETARIA DA FAZENDA
999903 - UNIDADE 999903 TESTE
999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP

Observe a mensagem exibida:

Abaixo encontra-se a relaco de favoritos de sua unidade.
/ Incluido na relacdo de Unidades Compradoras Convidadas

Enviar

Lista de Favoritos
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V Clique em Relacado de Convite(s) para verificar as unidades que foram
convidadas.

V Clique em Remover, caso alguma unidade tenha sido convidada por
engano, sendo possivel convidar novamente um 6érgédo que tenha sido
excluido.

V Clique em Selecionar todas para convidar todas as Unidades
Compradoras;

V Clique em Desmarcar Todas para desmarcar as unidades que foram
selecionadas anteriormente para convite.

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

Relacdo de Unidades Compradoras

Busca por Unidade Compradora / Orgéo

Selecionar Todos Relacio de Convite(s)

Orgéo(s) Disponivel(is):

A" Total de Unidades Compradoras: 20 Total de Convites Enviados: 3

Relacéo de Unidades Compradoras

Estdo relacionadas as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Definir Prazo de Participacio

Visualizar Convite(s) por Orgdo: | Todos v
999912 - Unidade Treinamento - 999902 - Unidade Treinamento - 999903 - Unidade 999903 Teste Unldades
Sefaz Fundap
Situagdo: Convite aceito Situagdo: Sem resposta Situagdo: Sem resposta

Manifestou Interesse
Participagio aceita

[remaver] [remaver]

Atencéo:

F Observe que o nimero da informagéo Unidades convidadas altera a cada
orgao selecionado. O sistema também considera o 6rgéo gerenciador na
contagem se o mesmo for participante da ata;

F As acdes de selecionar ou desmarcar todas séo reversiveis. Assim, se
feitas erroneamente, podem ser corrigidas nas situagfes Enviar Convite
de Participacdo e Manifestar Interesse.
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V Clique em Definir Prazo de Participacao.

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Relacédo de Unidades Compradoras

Estdo relacionadas\as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Definir Prazo de Participacio

O sistema dispde de 1 (um) dia util por padréo. Esse prazo podera ser alterado
a critério do gerenciador.

V Selecione o icone = para alterar a data de inicio e de encerramento do
periodo de participacao.

Defini¢do do prazo de participacdo

Inicio b s T Q@ Q@ s s Encerramento

20/08/2019 B 21/08/2019

20 21| 22| 23 24
25| 26| 27| 28| 29| 30| 31

L e Eatidbsio

V Clique em Liberar para Participacgéo;
V Clique em OK;

| www.bectre.sp.gov.br diz |

Deseja Liberar para Participagdo da(s) Unidade(s)?

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos | P Cancelar

Definicéo do prazo de participagdo

Inicio Encerramento

20/08/2019 30/08/2019 B

/ Liberar para Participacao
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Atencéo:

F Se for necessario, no dia de término do prazo, este podera ser prorrogado.

V Clique em Fase Preparatoria/Unidade(s) Convidada(s)/Relacdo de
Convite(s);

V Clique em Alterar Prazo de Participagao;

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Moniteramento

Relacdo de Unidades Compradoras

Estdo relacion@is Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Alterar Prazo de Participacao

Fase Preparatéria Registros Gestao de Prazos

Definicdo do prazo de participagdo

Encerramento
30/08/2019 ﬂ
— 21| 22 23] 24 A
nicio 25| 26| 27| 28| 29| 30| 31
20/08/2019 ﬁ [27/08/2019 ﬁ

F se todos os 6rgéos convidados ja tiverem manifestado interesse e o

gerenciador quiser retroagir esse periodo, ele podera fazé-lo para o
préximo dia util da data atual. Se for o caso:

V Ajuste o prazo;

V Digite a justificativa,
V Clique em Salvar.

Inicio

Encerramento
20/08/2019 ﬁ ﬁ
b 5 T @ o S S
Justificativa :

todos os convidados j& se manifestaram

21 22| 23( 24

25| 26| 27| 28| 29| 30 31 =
Por favor. iustifiaue o motivo da alteracio no periodo de particinacdo
Inicio Encerramento
20/08/2019 21/08/2019

Justificativa :

todos os convidados j se manifestaram

Por faver, justifique o motivo da alteragéo no pericdo de participagéo

Coordenadoria de Compras Eletronicas - CCE
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13.UTILIZACAO DA ATA APENAS PELO GERENCIADOR

Se o0 o6rgdo gerenciador tiver pretensdo de utlizar a ata sem convidar
participantes:

V Cliqgue em Encerrar Etapa de Convite.

Se isso ocorrer, a situacao da oferta de compra ira para Analisar Participacao.

Painel de OC Relatorios

Configuracoes > -

.
i (24 Gerenciador,

= 33898765432

Nimero da OC:
9999120000120190C08169

Enviar Convite de Participagio

Governo do Estado de S3o Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Relacdo de Unidades Compradoras
Estdo relacionadas as Unidades Co%oras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Encerrar Etapa de Convite Definir Prazo de Participacio

Visualizar Convite(s) por Orgdo: | Todos
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14.INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS - IRP

A Intencdo de Registro de Precos - IRP, se encontra disponivel no sistema do e-
GRP e foi desenvolvida para atender ao artigo 4° do decreto 63.722/2018 que
instituiu o procedimento de Intencédo de Registro de Precos i IRP para registro
e divulgacdo dos itens a serem licitados. Por meio da IRP 0s usuarios
cadastrados c o micipantgpeeGRfPiol pdoed emmP a eal i zar pes
verificar existéncia ou ndo de ofertas de compra que estdo disponiveis para
eventual solicitacao de participacdo e também podem efetuar o cadastramento
de grupos, classes e de itens de material ou de servigos, novos caso tenha
interesse em ampliar a quantidade das ofertas de compras a ser disponibilizadas
para manifestacao de interesse de participacdo. O icone da Intencéo de Registro
de Precos (IRP) fica disponivel apenas no perfil do participante.

V Clique em IRP.

.
Participante £
01234567896

Ano:  Todos ~ Ata:| Todos ~

OC para o meu perfil:  Sim ~ Perfil: Todos ~

A tela apresentara as abas na IRP: Cadastrar Itens e Ofertas de Compra com
as seguintes funcdes.

14.1. Cadastrar Itens:
Permite ao usuario com perfil de participante a possibilidade de cadastrar

grupo, classe ou item, seja de material ou servigco, para receber
comunicados de OC, seja pelo menu Avisos ou pela aba Ofertas de
Compra;

Participante £
01234567896

GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO

- ;| 2 - . ~
Selecione 2 Unidade Compradora: 200101 - GABINETE DO SECRETARIC SECRETARLA DA FAZENDA

Cadastrar itens

Materiais Servicos
/ Grupo: | ]

Classe: | |

Descrigédo do ltem: | ]

Nenhum Grupe Cadastrado.
Nenhuma Classe Cadastrada

Nenhum Item Cadastrado.
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A pesquisa podera ser realizada por codigo de grupo, classe ou item, bem
como sua descricao.

Materiais Serwigos

Grupo:

Classe:

Descrigdo do ltem: [4545 ‘
‘ 4545 - MEDICAMENTOS GERAIS DE USO HUMANO DIPIROMA 100 MG

645451 - ESPANADOR DE NYLON,CABO MADEIRA,MEDINDO 30CHM
1804545 - GERAIS IOVERSOL 741MG/ML(350MG/ML DE I0DO), SOL IN], A/FAfSP 125ML,1V
1845454 - PLUG PORCELANA TRIFASICO 03 POLOS 125/250¥

2345455 - BOTINA PROTECAO,VAQUETA LISA HIDROF.PRIMEIRA LINHA,NR.41,PRETA,CA/NBR
Nenhuma Classe Cadastrada, 2834545 - UNIFORME MILITAR COMPOSTO POR MACACAO TIPO UNTFORME E.F.8.1(R-5 DA PM)
2044545 - TENIS ESPORTIVO_TIPO RUNNING, TAM. 42, PRETO

3145450 - FIO ELETRICO, FLEXIVEL, 2.5MM2, NA COR VERDE

3345459 - PROTETOR INFERIOR DA CORRELA DENTADA AUTOMOTIVO,93307 137, ORIGINAL
3454533 - REAGENTE PARA BIOLOGIA MOLECULAR MAGNA PURE LC TUB LID

Nenhum Grupo Cadastrado,

Menhum Item Cadastraclo,

P, PP -~ SAVEDNANAESTARA
»

Quando o sistema identifica o item, os icones editar rﬁ e adicionar @
aparecem. O primeiro permite alterar o item, se escolhido incorretamente. O
ultimo serve para adicionar. Nesse exemplo, sera adicionado.

Descrigdo do Item: [4545 - MEDICAMENTOS GERAIS DE USO HUMANO DIPIRONA 100 MG 7 ®

Adicienar Item Selecionado

™~

Grupo:

Classe:

Menhurn Grupo Cadastraco
MNenhurma Classe Cadastracla,

Menhurm Item Cadastraco.

Mensagem: Item adicionado com sucesso.

Cadastrar itens

Materiais Servigos

Grupo:

Classe:

Descrigéo do ltem:

Item Adicionado com Sucessol \

Nenhum Grupo Cadastrado

Menhuma Classe Cadastrada.

Item Descrigio

B 4545 MEDICAMENTOS GERAIS DE USO HUMANO DIPIRONA 100 MG
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Aba Servicos: os campos Grupo ou Classe terdo 1 (um) e 3 (trés) digitos
respectivamente, pois o numero 0 (zero) é invalido.

Cadastrar itens /

Materiais Servigos

Grupe: [d |

|\ 3 - SERVICOS TERCEIRIZADOS - CADTERC 4 \
Classe: |

Descrigiio do Item: | |

Menhum Grupe Cadastrade,

Mensagem de confirmacao: Grupo adicionado com sucesso.

Cadastrar itens

Materiais Servigos

Grupo: \ ‘

Classe: | |

Descrigéo do Item: ‘ ‘

e

Grupo Adicionado com Sucesso!

Grupo Descrigio
-] 3 SERVICOS TERCEIRIZADOS - CADTERC
Nenhuma Classe Cadastrada.
Nenhum Item Cadastrado, >

14.2. Ofertas de Compra:

Serdo exibidas ao participante as ofertas de compra que tém relacdo com 0s
grupos, classes ou itens cadastrados, as quais deverdo ser exibidas nas
situacdes Enviar Convite de Participacdo e Aguardar Manifestacéo de Interesse
daquelas que a unidade néo tenha recebido convite de participacdo e exista
relacéo aos selecionados na IRP.

O usuério
QC de Interesse

Ofertas de Compra nas situagGes Enviar Convite de Participagdo ou Aguardar Manifestagio de [nteresse e

cédigo de item

Periodo de Manifestagio Niimero OC Unidade Gerenciadora Detalhes
GOWERNO DO ESTADO DE SAO PAULD
A OC possui o item 35 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA DE 75G/M 2 no I RP'
(m] A definir 2001640000120210C00147 SECRETARIA DA FAZENDA
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

GOWERNO DO ESTADO DE A0 PAULO
(] A definir 2001640000120210C07507 SECRETARIA DA FAZENDA
DEPTC. DE COMPRAS ELETRONICAS

A OC possui o item 35 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA DE 75G,/M32
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Observe as informagdes das colunas:

1 Periodo de manifestacéo: exibir na ordem dos que tem menor prazo a se
manifestar;

1 Nuamero da OC. Se a situacdo da OC for Enviar Convite de Participagéo,
a coluna exibira a informacéo: A definir;

1 Unidade Gerenciadora: nome do 6rgéao;

9 Detalhes: especificacdo do vinculo que o participante fez no cadastro de
itens. Ex.: A OC possui o grupo 89 1 GENEROS ALIMENTICIOS; A OC
possui a classe 75051 ARTIGOS DE ESCRITORIO.

i Botéo Solicitagdo de Convite, que encaminhara a relacdo de convites do
gerenciador a pretensao de participar da ata em Avisos;

Para ser convidado a participar da ata de registro de precos:

V Clique na caixa de selecao a esquerda da OC;
Observe a mensagem para confirmar a acdo: Deseja ser convidado a participar
da licitacao?

V Clique em OK;

HDofpps @ IBEC @ BECTRERPmudanga @8 BECTRE S Sefux @) bechmlintra fazendasp.oovbr diz imdeOC @ Pagamento credores @ Siafisico Homolaga.. »

14:44:04

Deseja ser convidado a participar da licitagio?

GOWERNO DO ESTADQ DE SAQ PAULO

Selecione a Unidade Compradora: 200143 - DEPTO TECNOLOGIA DA INFORMACAO - DTI v
SECRETARIA DA FAZENDA

Cadastrar Itens Ofertas de Compra

QOC de Interesse
Ofertas de Compra nas situagfies Enviar Convite de Participaciio ou Aguardar Manifestagio de Interesse

Petiodo tle Manifestacho Niimero OC Unidade Gerenciadora Detalhes

GOVERND DO ESTADO DE SAQ PALLO A QC possui o item 35 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA DE 75G/M2
A definir 2001640000120210C00147 SECRETARIA DA FAZENDA
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

. GOVERNO DO ESTADO DE SAO PALLO A OC possui o item 35 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA DE 75G/M 2
A definir 2001640000120210C07507 SECRETARIA DA FAZENDA
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
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15.MANIFESTAR INTERESSE - ACAO DO PARTICIPANTE

Esta € a situacdo que a unidade convidada podera inserir as quantidades nos
locais de entrega indicados. Em caso de duvidas sobre os de enderecos
registrados em sistema consulte Capitulo 5.4.2 Enderecos.

F Atencao: Para que o usuério visualize as ofertas de compra na condic&o
de 6rgdo participante, ele precisa ter o referido perfil cadastrado pela
autoridade pregéo E ter sido convidado pelo 6rgao gerenciador.

Acesse www.bec.sp.gov.br;

Digite CPF, senha e, em seguida, em Entrar;

Em Procedimentos, cligue em e-GRP;

No painel, localize a oferta de compra que devera estar na situacéo
Aguardar Manifestacao de Interesse;

Clique na oferta de compra.

< <<

Obs.: Se nao estiver na aba OC, a oferta de compra pode estar na aba OC
indesejada. Se ndo estiver disponivel em nenhuma delas sugerimos verificar
guanto ao cadastro de perfil de participante, bem como se o 6rgéo foi convidado
pelo gerenciador.

Portal do Governo ‘ Cidadéo. SP ‘ Investimentos SP ‘ Destagues

Bolsa Eletrénica de Compras

10:49:34
[Ocultar/Expandir Menu BEC]

Pregéo Eletronico

Configuragdes

i Relatdrio:
Convite :
- 2

Dispensa de Licitagéo - Cotagdes.

e

Participante A
34698765432

Painel UGE

Convite - 2015 (NOVO)

Situagdo: | Todos ¥ | Unidade Compradora:| Todos
Ano: Todos v Ata:  Todos

OC para o meu perfil: ~ Sim M Perfi:  Todos M

oc OC indesejada

Data Numero OC Situacdo Unidade Gerenciadora

Aguardar Manifestacio de Interesse Governo do Estado de S30 Paulo
16/08/2019 9939120000120130C08163 Em Elal ar SECRETARIA DA FAZENDA

Unidade Treinamento - Sefaz
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15.1. Tela de convite a unidade compradora convidada

O sistema exibe o termo de convite, os itens da ata, a unidade compradora na
qual o usuario esteja cadastrado e as opc¢des Aceitar, Recusar e Voltar.

15.1.1 Aceitar o convite de participacao

Quando o participante |é€ o termo de convite e concorda com a manifestacao de
interesse dos itens pela unidade compradora escolhida.

O sistema listard as unidades compradoras que o usuario tenha perfil de
participante.

V Selecione a unidade compradora a participar;
V Clique em Aceitar;

V Cligue em Ok.

Numero da OC:
9999120000120190C08169

www.bectre.sp.gov.br diz
Aguardar Manifestagio de Interesse

Governo do Estado de S3o Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Deseja Confirmar?

Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestéo de Prazos

Manifestar Interesse

= e

R
A Participante A

Nos termos contidos no Decreto n® 62.329, de 20 de dezembro de 2016 de Sao Paulo, vimos convida-los a participar da Ata de Registro de
Precos que sera realizada na Modalidade Pregéo Eletronico, para os itens a seguir descritos:

Item(ns):

4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA T5G/M2 A4 BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR - PACOTE 500 FOLHA

Unidade(s) Compradora(s):

/‘ﬂ 999903 - UNIDADE 999903 TESTE

*Selecione a(s) Unidade(s) Compradora(s) que

ja(m) participar deste p
m m
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15.2. Registrar Interesse

O sistema apresenta a tela de itens para manifestacdo de interesse. Observe 0
prazo de participacao que a unidade podera manifestar, alterar ou desistir de sua
participacdo no processo de registro de precos.

V Clique em Registrar Interesse.
Observe os locais de entrega cadastrados. Em caso de davidas consulte o
Capitulo 5.4.2 Enderecos.

Painel de OC Relatdrios Configuragdes o
SOy Participante DI
= - 82465061887/

Namero da OC: GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO
2001640000120220C07523 SECRETARIA DA FAZENDA
Aguardar Manifestagio de Interesse DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos.
ltem(ns)

Selecione a Unidade Compradora: 2007143 - DEPTO.TECNOLOGIA DA INFORMACAC - DTl ~

Atengao! Processo liberado para Registro de Interesse no periodo de 29/04/2022 a 02/05/2022
/ 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA FORMATO A4,
H (210X297)MM, 75G,BRANCO

Consultar item no Catalogo e
Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA /

Legenda:

g Quantidade Definida ! Quantidades a Definir Q Item Cancelado

15.3. Histérico de empenho de itens T visualizacdo das quantidades em
anos anteriores - acdo do participante

Ao 6rgao convidado, na situacdo Aguardar Manifestacdo de Interesse, caso
utilize o Siafisico para contratacdes, o campo Histérico (Empenho no Siafisico)
demonstra os registros.

Avisos Configuragbes ~ -
“n ° Participante DIL
= BPZE5061807,

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
2001640000120220C07523 SECRETARIA DA FAZENDA

Aguardar Manifestagio de Interesse DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

Numero da OC:

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos.

) Histérico
4646444 Papel Sulfite de Papelaria,formato A4,(210x297)mm,75g,branco (Empenho no Siafisico)
1 Papel Sulfite de Papelaria; Gramatura 75g/m2; Formato A4; Medindo (210x297)mm; Alvura Minima de 80%, Conforme Norma lso; Opacidade
Minima de 87%; U Entre

% (+/-1,0), Canforme Norma Tappi; Corte Rotativo, Ph Alcaling Cor Branco; Embalagem Revestida Em Bopp: 2020 2021
Ambiental Fsc Ou Cerflor, Com Selo e Codigo de Licenca Impressos Na Embalagem; 9200
o: Pacote 500 Folha

Produto Com Certi

900
Unidade de Forn.

Unidade Compradora: 200143 - Depto.Tecnologia da Informacao - Dti

Quansidade Teral: 0

(] Endereco(s) Quantidade
DEPTO.TECNOLOGIA DA INFORMACAO - DTI

=) Av. Rangel Pestana, 200 - Terreo - S3o Paule
s30 Paulo
01091900
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1) Se o somatério da quantidade solicitada para o item pelo participante for
superior a 30% da média empenhada no SIAFISICO nos ultimos dois
anos, apresentara a mensagem: A quantidade solicitada estd superior a
média do que foi empenhado nos ultimos dois anos no Siafisico. Confirma
os dados informados?

V Clique em OK para concluir; ou
V Sel ecione a op-«0 fACamgisedrar 0 caso n
guantidade.

Atencédo

A quantidade solicitada esta superior 8 média do que foi empenhado nos
Giltimos dois anos no Siafisico. Confirma os dados informados?

2) Se o somatdrio da quantidade solicitada para o item pelo participante for
inferior a média empenhada no SIAFISICO nos ultimos dois anos,
apresentara a mensagem: A quantidade solicitada esta inferior a média
do que foi empenhado nos ultimos dois anos no Siafisico. Confirma os
dados informados?
V Clique em OK para concluir; ou
V Sel ecione a op-«o0 i Ca n cegistrarrad0 cas o
guantidade.

Atencdo

A quantidade solicitada estd inferior & média do que foi empenhado nos
Gltimos dois anos no Siafisico. Confirma os dados informados?

Coordenadoria de Compras Eletronicas - CCE
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Quando os quantitativos se mantém dentro da média sem ultrapassar o limite de

30%, para mais ou para menos, ou a unidade gerenciadora néao utilizar Siafisico

para realizar suas contratacfes, apresentara a mensagem: Confirma os dados
informados?

V Clique em OK para concluir; ou

V Sel ecione a op-«o0 i Ca n cegistrarrad caso
guantidade.

Neste exemplo, o 6rgéo participante ndo utiliza Siafisico para contratacdes. O

campo Histérico (Empenho no Siafisico) mostra um traco para exibir essa
indicacao.

Atencédo

Confirma os dados informados?

O item assumiu a legenda denominada Quantidade Definida.

V Cliqgue em Consulta item no Catalogo para averiguar sua descri¢cao
detalhada, se necessario.

Painel de OC el Configuragbes .\

E [ ] Participante Al

34698765432

Nimero da OC: Governo do Estado de Sdo Paulo
9999120000120120C08169 SECRETARIA DA FAZENDA

Aguardar Manifestacio de Interesse Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

Item(ns)

Selecione a Unidade Compradora: 999903 - UNIDADE 999903 TESTE

Atencaol Processo liberado para Registro de Interesse no periodo de 20/08/2019 a 21/08/2019

4646444 - Papel sulfite de papelaria, 75g/m2 a4 branco corte
' Q rotativo,fsc/cerflor Registrar Interesse Consultar item no Catalogo
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha

Legenda:

Q Quantidade Definida ! Quantidades a Definir Q Item Cancelado
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15.4. Desisténcia de Participacao

A desisténcia implica em abdicar da participacdo da oferta de compra.

F Atencao! Mesmo que de maneira equivocada tenha sido confirmada, essa
acao é irreversivel, pois o gerenciador ndo disp6e de mecanismos para
chamar novamente a unidade compradora a participar da oferta de
compra.

Para gravar a agao:

V Clique em Desisténcia.

Nuamero da OC: 5 do Estado de Sio Paulo
9999120000120190C0816! SECRETARIA DA FAZENDA

Aguardar Manifestagio de Interesse Unidade Treinamento - Sefaz

[tem(ns)
Selecione a Unidade Compradora: 600150 - UNIDADE GESTORA 01
Atengol Processo liberado para Registro de Interesse no periodo de 20/08/2016 a 21/08/2019

e
m Consutar itom no Catslogo

{9 Quantidade Definida ! Quantidades a Definir &) ltem Cancelado

Selecione a unidade que deseja desistir da participacao;

Digite a justificativa,

Clique em Confirmar e em OK para concluir; ou

Sel eci one a o0p- «w0ao duéra efatival aalesidténciag s o

< <K<

[Ocultar/Expandir Menu BEC] »

www.bectre.sp.gov.br diz pnfiguragdes

4 ATENGRO: Tem certeza que deseja Desistir de sua Participaco? ¢

Numero da OC:

Govemno do Estado de Sio Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA

Aguardar Manifestacdo de Interesse Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Desisténcia de Participacéo:

Selecione a(s) UC(s) que deseja(m) desistir de participar deste processo:

¥ 600150 - UNIDADE GESTORA 01

Justificativa:

/ Justificativa da desisténcia.
5

Atencio: A desisténcia implicars a nde participagio da(s) UC(s) selecionada(s) nesta OC.

m
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O botdo Registrar Interesse se torna indisponivel ao participante confirmou a
desisténcia de participacdo da oferta de compra.

Botéo Registrar

Interesse indisponivel

A

15.4.1 Recusar o convite de participacao

Quando o patrticipante |é o termo de convite e rejeita a manifestacdo de interesse
dos itens pela unidade compradora escolhida.

F Atencao! Mesmo que de maneira equivocada tenha sido confirmada, essa
acao é irreversivel, pois o gerenciador ndo disp6e de mecanismos para
chamar novamente a unidade compradora a participar da oferta de
compra.

Para rejeitar a participagao:

V Selecione a unidade compradora;
V Clique em Recusar;
V Clique em OKk.

Coordenadoria de Compras Eletronicas - CCE

































































































































































































































