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INTRODUÇÃO 
  

  
Alterações no sistema: 

 
 
- No agendamento do pregão, a opção “Obrigatória a apresentação de anexo 

na entrega de proposta?” foi alterada para “Obrigatória a apresentação de 
anexo na aceitabilidade de preço?”  

 
 
- O arquivo antes analisado na situação Analisando as Propostas pelo 

pregoeiro, será recebido e analisado na etapa Análise de Aceitabilidade do 
Preço. 

 
 
- O sistema disponibilizará, na situação Análise da Aceitabilidade do Preço, o 

botão para que o licitante anexe o arquivo, caso, no agendamento, o 
pregoeiro tenha selecionado a obrigatoriedade do envio do anexo. 

 
 
- O anexo de proposta não será mais enviado pelo fornecedor na entrega de 

proposta, evitando possibilidade de desclassificação por identificação do 
arquivo. 

 
 
- O arquivo enviado pelo fornecedor não poderá ser substituído. 

 
 

- A sessão poderá ser suspensa por até 2 (dois) dias úteis para que o licitante 
providencie o arquivo, lembrando que a sessão pública deverá estar aberta 
para que seja possível enviar o arquivo no sistema. 
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SITUAÇÃO: AGUARDANDO AGENDAMENTO – AÇÃO DO PREGOEIRO 
 

 Na tela do agendamento, o pregoeiro define a obrigatoriedade do envio 
de anexo de proposta. 

 
 

 Na pergunta “Obrigatória a apresentação de anexo na aceitabilidade 

de preços?” Clique na opção SIM, caso seja necessário o anexo. 
 
 

 
 

SITUAÇÃO: ANALISANDO AS PROPOSTAS – AÇÃO DO PREGOEIRO 
 
 

 Observe que não aparecerá proposta anexa no formulário eletrônico, 
apenas as informações digitadas pelo fornecedor e as opções 

Classificar e Desclassificar.  
 

A opção de envio de anexo aparecerá apenas na situação Análise da 

Aceitabilidade do Preço. 
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SITUAÇÃO: ANÁLISE DA ACEITABILIDADE DO PREÇO – AÇÃO DO 
PREGOEIRO 
 
 

 

 
 

 No início da etapa Análise da aceitabilidade do preço, o sistema exibirá 
mensagem no chat referente ao anexo de proposta. 

 

 
 

 Atenção! O pregoeiro deverá informar o tempo para envio do 

arquivo com os valores atualizados. A sessão poderá ser suspensa 
por até 2 (dois) dias úteis, conforme previsto em Edital. Lembrando 

que a sessão pública deverá estar ativa para que seja possível 
enviar o arquivo no sistema. 

 
   Assim que o detentor da melhor oferta enviar o arquivo, o sistema 

exibirá mensagem no chat.  
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O pregoeiro fará a análise do arquivo, de acordo com o objeto a ser 
licitado. 

 

 

 Clique na aba Pregão. 

 Selecione o item. 
 Clique em Análise da aceitabilidade do preço.  

 

 
 

 
 
 

 Atenção!  Será possível anexar apenas 1 (um) arquivo, assim como 
acontecia  anteriormente na entrega de propostas, mas não haverá 
possibilidade de substituição ou inclusão de outros. O sistema emitirá 

alertas no chat informando essa condição.  
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 



 

 
 Coordenadoria de Compras Eletrônicas e de Entidades Descentralizadas - CCE  7                                                                                                                                                                                                              
  

 

 

 Na coluna NOME, clique no arquivo correspondente (no exemplo 
abaixo, FOR0889_1.PDF) para abrir e analisar.  

 
 

 
 

 O pregoeiro deverá analisar o arquivo. Se todas as informações 
estiverem de acordo, o valor deverá ser aceito.   
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 Neste exemplo, caso o pregoeiro tente aceitar o preço sem o envio do 
arquivo, o sistema exibirá mensagem de alerta.  

 

 
 

 Clique em OK para dar prosseguimento.  
 Solicite ao fornecedor, via chat, o envio do arquivo. 
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 Atenção! Se o valor não for aceito, o pregoeiro, por meio do sistema, 
convocará o licitante remanescente, se houver, concedendo-lhe o mesmo 
prazo para enviar o anexo de proposta.  

 
Para consultar o arquivo: 

 
 Clique na aba Edital e Anexos  
 Na coluna Documento, clique sobre o Anexo de Proposta.  

 

 Atenção!  A visualização do arquivo estará disponível para a UC, 
na tela da Aceitabilidade, no ato do envio do arquivo; para os demais, 

após o encerramento da etapa de Aceitabilidade, consultando a aba 
Edital e Anexos. 
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SITUAÇÃO: ETAPA DE HABILITAÇÃO – AÇÃO DO PREGOEIRO 
 

 
O pregoeiro analisará os documentos de habilitação disponíveis no chat e 

também na aba Edital e Anexos, como já ocorria anteriormente. 
 

 

 
 
 
 

 

 Atenção! Se o licitante for inabilitado, o pregoeiro convocará, por meio 
do sistema, o licitante remanescente, se houver, concedendo-lhe o 
mesmo prazo para enviar o anexo de proposta.  
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 Caso o detentor da melhor oferta seja inabilitado, o sistema exibirá a 
mensagem abaixo somente uma vez.  

 
 Leia atentamente e Clique em Sim, para que a mensagem seja enviada 

ao chat. 

 
 

 
 

 Ao confirmar a ação, a mensagem será exibida no chat. 
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 Assim que o detentor da melhor oferta efetuar o envio, o arquivo ficará 
disponível para análise do pregoeiro no botão Análise da aceitabilidade 
do preço.  

 

 
 

 

 Se o pregoeiro tentar gravar a aceitabilidade sem que o fornecedor 
tenha enviado o arquivo, o sistema exibirá mensagem de alerta. 
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 Clique em OK. 
 

 
 

           Para consultar os arquivos enviados: 
 

   Clique na aba Edital e Anexos.  

   Na coluna DOCUMENTO, clique no arquivo desejado. 
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Permanecem iguais as demais situações.  
 

Saiba mais em Manual do Pregão Eletrônico disponível na página da 
BEC/SP, opção Manuais   Manuais para Adm. Pública. 
 

 

REGISTRO DE PREÇOS 

 
Em ofertas de compra de registro de preços, na situação ADESÃO, os 
licitantes interessados deverão aderir às condições apresentadas pelo 

vencedor do certame no anexo de proposta. 
 

 
 

RETOMADA DE ETAPA 
 

No agendamento inicial, quando a obrigatoriedade do envio de anexo da 
aceitabilidade for sinalizada como SIM e houver Retomada de Etapa, o 
procedimento deverá seguir os mesmos passos da primeira sessão. 

 
 
  


